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Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»
Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
05.07.2024                                                                                                       № 439
г. Биробиджан

 Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.
2. Отделу информатизации и защиты информации администрации муниципального района организовать доступ к реестру муниципальных услуг Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области ответственных лиц структурных подразделений администрации муниципального района, а также их информационную поддержку по техническим вопросам.

3. Признать утратившими силу следующие постановления администрации муниципального района:

- от 18.08.2011 № 700 «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Биробиджанского муниципального района»;
- от 27.09.2018 № 782 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района от 18.08.2011 № 700 «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Биробиджанского муниципального района».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области Бородина В.С.

5. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 
муниципального района





 Е.В. Федоренкова

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района 

от _________ № ____
Порядок

формирования и ведения реестра муниципальных услуг Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - Порядок) устанавливает механизм формирования в реестре муниципальных услуг Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - реестр) сведений о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями администрации муниципального района (далее – структурные подразделения), и (или) учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация муниципального района (далее - сведения о муниципальных услугах (функциях), а также сведений о структурных подразделениях и (или) учреждениях, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация муниципального района (далее - сведения о структурных подразделения (учреждениях), и их размещения в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр) и на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области (далее - портал).

2. Формирование сведений о муниципальных услугах и сведений о структурных подразделениях (учреждениях), подлежащих размещению в реестре, осуществляется структурным подразделением, предоставляющими муниципальные услуги. Сведения о муниципальных услугах, предоставляемых учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация муниципального района (далее - учреждение), формируются структурными подразделениями, осуществляющими деятельность по соответствующему направлению.
3. Перечень муниципальных услуг (за исключением муниципальных услуг, подлежащих переходу на предоставление в электронном виде в первоочередном порядке), сведения о которых подлежат размещению в реестре или исключению из реестра, определяется комиссией по проведению административной реформы в администрации муниципального района     (далее – комиссия).

II. Формирование в реестре сведений о муниципальных услугах и сведений о структурных подразделениях (учреждениях)
4. Структурные подразделения в течение 10 рабочих дней со дня включения муниципальной услуги в Сводный перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, формируют в реестре сведения о муниципальных услугах и сведения о структурном подразделении (учреждении) и направляют их с использованием программно-технических средств реестра в управление по административной реформе аппарата губернатора и правительства Еврейской автономной области (далее – уполномоченный орган) для последующего размещения в федеральном реестре и на портале.

Если муниципальная услуга предоставляется учреждением, то сведения о ней и учреждении направляются в уполномоченный орган структурным подразделением, осуществляющим деятельность по соответствующему направлению.

5. Формирование в реестре сведений о муниципальных услугах и сведений о структурных подразделениях (учреждениях) осуществляется структурным подразделением путем заполнения электронных полей форм реестра с использованием его программно-технических средств.

Сформированные структурными подразделениями сведения о муниципальных услугах и сведения о структурных подразделениях (учреждениях) направляются ответственными лицами в уполномоченный орган для проверки и размещения в федеральном реестре и на портале.

6. Сведения о муниципальных услугах и сведения о структурных подразделениях (учреждениях), направляемые структурными подразделениями в уполномоченный орган для проверки и размещения в федеральном реестре и на портале, должны быть полными, актуальными и достоверными, а также должны соответствовать перечню сведений, содержащихся в реестре, определяемому органом, уполномоченным на ведение федерального реестра, и нормативным правовым актам Российской Федерации и Еврейской автономной области, регламентирующим предоставление (исполнение) муниципальных услуг.
За полноту, актуальность и достоверность сведений о муниципальных услугах и сведений о структурных подразделениях (учреждениях), направляемых в уполномоченный орган и размещаемых в федеральном реестре и на портале, несут ответственность руководители структурных подразделений и назначаемые ими ответственные лица.

Срок устранения структурным подразделением выявленных в сведениях о муниципальных услугах и сведениях о структурных подразделениях (учреждениях) нарушений составляет 10 рабочих дней со дня получения уведомления об устранении нарушений от уполномоченного органа.

7. Формирование сведений о муниципальных услугах, предоставляемых в электронном виде, осуществляется с соблюдением требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».
III. Ведение реестра
8. Структурные подразделения формируют и (или) актуализируют в реестре сведения о муниципальных услугах и сведения о структурных подразделениях (учреждениях) в соответствии с установленными настоящим Порядком сроками.

9. Основаниями для внесения изменений и дополнений в сведения о муниципальных услугах сведения о структурных подразделениях (учреждениях), размещенные в реестре, а также исключения из реестра указанных сведений являются следующие обстоятельства:

- вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области, которыми внесены изменения, дополнения в порядок предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции), исключены или упразднены муниципальные услуги (функции) и структурные подразделения (учреждения), предоставляющие данные услуги (функции);

- несоответствие сведений о муниципальных услугах и сведений о структурных подразделениях (учреждениях), размещенных в реестре, требованиям, установленным пунктом 6 настоящего Порядка.

10. Внесение изменений и дополнений в сведения о муниципальных услугах и структурных подразделения (учреждениях), размещенные в реестре, а также их исключение из реестра осуществляются в порядке, предусмотренном разделами II и III настоящего Порядка.
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