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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

13 марта 2023 г. № 86


Продолжение к постановлению администрации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области от 13.03.2023 № 168 О внесении изменений в постановление администрации муниципального района от 19.11.2019 № 842 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение», начало в № 85 от 13.03.2023

Приложение

к постановлению администрации муниципального района

от 13.03.2023 г. № 168 (продолжение, начало № 85 от 13.03.2023) 
29. Органы, организации уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя  в досудебном (внесудебном) порядке

29.1. Жалоба подается в Уполномоченный орган и рассматривается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

29.2. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба рассматривается в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации (если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Администрацией района.

29.3. В случае обжалования отказа Уполномоченным органом в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если жалоба подана заявителем в Уполномоченный орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня регистрации такой жалобы, она направляется в Организацию, о чем в письменной форме информируется заявитель.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня   регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение государственном или муниципальном органе.

30. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала
30.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы, в том числе с использованием Портала, способами, предусмотренными подразделом 3 настоящего Административного регламента.

30.2. Информация, указанная в разделе 5 настоящего Административного регламента, подлежит обязательному размещению на Портале, официальном сайте Организации, Уполномоченного органа.

31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия) Организации

31.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых в ходе представления Услуги, осуществляется с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Приложение № 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», реализующие программы общего образования на территории Биробиджанского района

  ФОРМА 1

Форма решения о приеме заявления о зачислении в муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации, 

реализующую программу общего образования
Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальными район»

Еврейской автономной области

Кому:___________________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ

о приеме заявления о зачислении в государственную либо муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования, к рассмотрению по существу

	от ____________________
	                                                                                  № ________


Ваше заявление от ____________ № ________и прилагаемые к нему документы (копии) Организация приняла к рассмотрению.

Дополнительная информация: _____________________________________________.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение, подпись

ФОРМА 2

Уведомление о регистрации заявления о зачислении в государственную либо муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования, по электронной почте:
Добрый день!

Ваше заявление на зачисление в общеобразовательную организацию зарегистрировано под номером __________.

Данные заявления:

Дата регистрации: __________________________. 

Время регистрации: _________________________.

 Образовательная организация: _______________. 

ФИО ребенка:______________________________.

Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», реализующие программы общего образования на территории Биробиджанского района

Форма решения об отказе в приеме заявления о зачислении в государственную либо муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования

Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальными район» 

Еврейской автономной области

Кому:_______________________________________________________________________________________ 
РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления о зачислении в муниципальную
образовательную организацию субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования, к рассмотрению по существу

	от ____________________ 
	                                                        № __________


Рассмотрев Ваше заявление от_________________ № _________и прилагаемые к нему документы, Организацией принято решение об отказе в его приеме по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания  для отказа в соответствии 

с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	12.1.1.
	Обращение за предоставлением иной услуги
	Указываются основания такого вывода

	12.1.2.
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для

предоставления Услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, которые необходимо

представить заявителю

	12.1.3.
	Документы, необходимые

для предоставления Услуги, утратили силу
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	12.1.4.
	Наличие противоречий между сведениями, указанными

в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах
	Указываются основания такого вывода

	12.1.5.
	Документы содержат подчистки и исправления текста,

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки

и исправления

	12.1.6.
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	12.1.7.
	Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения,

недостоверное, неполное либо неправильное,

не соответствующее

требованиям, установленным настоящим Административным регламентом)
	Указываются основания такого вывода

	12.1.8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии

с подразделом 2 настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	12.1.9.
	Несоответствие категории

заявителей, указанных в пункте

2.2 настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	12.1.10.
	Поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному

заявлению, срок предоставления Услуги

по которому не истек на момент поступления такого заявления
	Указываются основания такого вывода

	12.1.11.
	Заявление подано за пределами периода, указанного в пункте

8.1 настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	12.1.12.
	Несоответствие документов, указанных в пункте 10.1 настоящего Административного регламента, по форме

или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих недостатки

	12.1.13.
	Обращение заявителя в Организацию, реализующую исключительно адаптированную программу, с заявлением о приеме на образовательную программу, не предусмотренную в Организации;
	Указываются основания такого вывода


Дополнительная информация: _________________________________________________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

______________________________________________________________________________________________

Должность и ФИО сотрудника принявшего решение, подпись

Приложение № 3 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», реализующие программы общего образования на территории Биробиджанского района

Форма решения о приеме на обучение в муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования

___________________________________________________________

Наименование организации
Кому:___________________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ

о приеме на обучение в муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования
	от ____________________   
	№ __________

	
	


Ваше заявление от ___________________ № __________и прилагаемые к нему документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение о приеме на обучение в _________ (распорядительный акт от _________________ № _______).

Дополнительная информация: _____________________________________________________________________________________________________________.

______________________________________________________________________________________________

Должность и ФИО сотрудника принявшего решение, подпись

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении                    в муниципальные образовательные организации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», реализующие программы общего образования на территории Биробиджанского района

Форма решения об отказе в приеме на обучение в муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации, реализующую 

программу общего образования

Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальными район»

Еврейской автономной области

Кому:_______________________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме на обучение в муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования
от ____________                                                                                                                                                                                           №    _________________

Ваше заявление от __________________ № __________                       и прилагаемые к нему документы (копии) Организацией рассмотрены      и принято решение об отказе в приеме на обучение                                                                                                                                                                                  в ____________________________________________________________________________________.

	№ пункта Административного  

регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии 

с единым  стандартом

	13.2.1.
	Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования)
при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию

	13.2.2.
	Отзыв заявления по инициативе заявителя

	13.2.3.
	Отсутствие в государственной или муниципальной образовательной организации свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании


Дополнительная информация: __________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

______________________________________________________________________________________________

Должность и ФИО сотрудника принявшего решение, подпись

Приложение № 5 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», реализующие программы общего образования на территории Биробиджанского района

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги 

 (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования)

1. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179).

2. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3448).

3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2017, № 31, ст. 4772).

4. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036).

5. Федеральный закон от 21.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2014, № 19, ст. 2289; 2016, № 27, ст. 4160; 2016, № 27, ст. 4246; 2018, № 32, ст. 5110; 2019, № 30, ст. 4134; 2019, № 49, ст. 6970; 2020, № 12, ст. 1645).

6. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822).

7. Федеральный закон от 27.05.1998 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3477).

8. Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-I «О прокуратуре Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 47, ст. 4472; 2013, № 27, ст. 3477).

9. Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 1, ст. 15; 2013, № 27, ст. 3477).

10. Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст. 1792; Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 27, ст. 3477).

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 22, ст. 3169).

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 5, ст. 377).

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 15, ст. 2084).

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе. Обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг (Собрание Законодательства Российской Федерации, 2012, № 48, ст. 6706).

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 584 «Об использовании федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 30, ст. 4108).

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, ст. 7284).

17. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 11 сентября 2020 г.).

18. Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 7, ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477; 2015, № 7, ст. 1022).

19. Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7608; 2013, № 27, ст. 3477).

20. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 10, ст. 357).

21. Постановление Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, ст. 7219).

Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», реализующие программы общего образования на территории Биробиджанского района

Форма заявления о зачислении в муниципальную образовательную организацию субъекта Российской Федерации,

 реализующую программу общего образования

Руководителю_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной  организации)

от ____________________________________________________________                           

                                               (ФИО заявителя)

Адрес регистрации: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес проживания: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность заявителя

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) ___________________________________________________________________________________________________________________________

Контактный телефон:                                             

Электронная почта:                                                   

ЗАЯВЛЕНИЕ

о зачислении в муниципальную образовательную организацию 

субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) / меня __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой записи) 

или паспорт (№, серия, дата выдачи, кем выдан)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес регистрации)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес проживания)

в ________класс _____учебного года 

Сведения о втором родителе: __________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________

(адрес регистрации)

__________________________________

 (адрес проживания)

__________________________________

(контактный телефон)

__________________________________

(электронная почта)

Сведения о праве внеочередного или первоочередного приема на обучение в образовательные организации: __________________________________________________

(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается категория)

Сведения о праве преимущественного приема на обучение в общеобразовательные организации :________________________________________________________________ 

(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается категория)

Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразовательной программе: ______________________________________________________________

(в случае наличия указывается вид адаптированной программы)

Язык образования: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке)

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: ______________________________________________________________________________________________
(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка)

Государственный язык республики Российской Федерации: _________________________________________________________________________________________________
(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации)

С уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной организации ознакомлен(а).

Решение прошу направить:

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в МФЦ;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном обращении в Организацию;

- в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты.
Дата: _____________Подпись _________

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Дата: _____________Подпись _________
Приложение № 7

К Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», реализующие программы общего образования на территории Биробиджанского муниципального района 

	Основание для начала

административно й процедуры
	Содержание

административных

действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения

административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия

решения
	Результат

административно го

действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прием и регистрация заявления

	Поступление  заявления

и документов для предоставления  Услуги

в Организацию
	Прием и проверка комплектности документов на наличие е/отсутствие основных оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных подразделом 12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Должностное лицо Организации, ответственное за предоставление Услуги


	Уполномоченный орган/ГИС Уполномоченный орган/ГИС


	–
	Регистрация заявления и документов в ГИС присвоение номера и датирование);

Назначение должностного лица, ответственного за предоставление Услуги, и передача ему

документов

	
	В случае выявления оснований для отказа приеме и регистрации

документов, информирование заявителя о недостаточности представленных

документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный подразделом 10 Административного   регламента либо о выявленных нарушениях
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований

для отказа в приеме и регистрации

документов для предоставления Услуги, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов/журнал е учета документов
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	Проверка  заявления и документов, представленных для получения Услуги
	1 рабочий день
	Должностное лицо Организации, ответственное за предоставление Услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Информирование заявителя

о приеме заявления к рассмотрению
	
	
	Наличие/отсутствие е оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных подразделом 13 Административного о регламента
	
	Информирование заявителя о приеме заявления к рассмотрению

	Получение сведений и проверка информации посредством государственных информационных систем (при наличии)

	Пакет 

зарегистрирован ных документов, поступивших

должностному лицу, ответственному за

предоставление Услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в Административном регламенте
	В день регистрации заявления

и документов
	Должностное лицо Организации,

ответственное за

предоставление Услуги
	Организация/ ГИ С
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов организаций) муниципальной услуги находящихся

в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в

органы (организации), предоставляющие е документы (сведения), предусмотренные е подразделом 11 Административного регламента, в том числе

с использованием   ГИС

	
	Получение ответов на

межведомственные запросы,

формирование полного комплекта  документов
	До 5 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса в орган

или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены федеральным законодательство и законодательством субъекта Российской

Федерации

	Должностное лицо Организации, ответственное за

предоставление Услуги
	Организация/ ГИ С
	–
	Получение документов (сведений), необходимых

для предоставления Услуги

	Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших

должностному лицу Организации, ответственному  за

предоставление Услуги

	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных
правовых актов предоставления Услуги
	1 рабочий день
	Должностное лицо Организации, ответственное за

предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Уполномоченный орган)/

ГИС
	Основания отказа в предоставлении Услуги, предусмотренные пунктом 12 Административного регламента
	Проект результата предоставления
Услуги по форме, приведенной

в Приложении № 2 к Административному регламенту

	Принятие решения

	Проект результата предоставления
Услуги по форме согласно Приложениям № 1 и № 2 к Административн ому регламенту Формирование  решения о предоставлении  Услуги или об отказе

в предоставлении   Услуги

	Принятие решения       о предоставления Услуги

или об отказе

в предоставлении услуги Формирование решения

о предоставлении Услуги или об отказе

в предоставлении Услуги
	3 рабочих дня
	Должностное лицо Организации, ответственное за

предоставление Услуги; Руководитель Организации или иное уполномоченное им лицо
	Организация/ ГИ С
	-
	Результат предоставления Услуги по форме, приведенной в Приложениях № 1 и № 2 к Административн ому регламенту, подписанный руководителем Организации или иного уполномоченног о им лица

	Выдача результата

	Формирование и регистрация результата Услуги, указанного

в пунктах 6.1.2-

6.2

Административн ого регламента
	Регистрация результата предоставления Услуги и

направления его заявителю в зависимости от способа подачи заявления
	После окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления Услуги

не включается)
	Должностное лицо Организации, ответственное за

предоставление муниципальной

услуги
	Организация/ ГИ С
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления Услуги

	Внесение результата Услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата Услуги, указанного

в подразделе 6 Административн ого регламента, в форме электронного

документа в ГИС
	Внесение сведений  о результате

предоставления Услуги, указанном в подразделе 6 Административного регламента,

в реестр решений
	1 рабочий день
	Должностное лицо Организации, ответственное за

предоставление муниципальной

услуги
	ГИС
	–
	Результат предоставления

муниципальной услуги, указанный

в подразделе 6 Административ ого регламента, внесен в реестр


Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Услуги  через Портал

	Основание для  начала

административной процедуры
	Содержание

административных действий
	Срок выполнения

административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение

административного действия
	Место выполнения

Административного действия/ используемая информационная система
	Критерии   принятия  решения
	Результат

административного действия, способ

фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прием и регистрация заявления

	Поступление заявления в Уполномоченный орган
	Прием заявления в Уполномоченном органе (присвоение номера и

датирование) При направлении заявления

посредством Портала копии документов не прикрепляются
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного  органа, ответственное за прием и регистрацию

заявления
	Уполномоченны й орган/ГИС
	–
	Зарегистрированно е заявление

	
	Уведомление

Заявителя о приеме   и регистрации

заявления
	
	
	
	
	Направленное Заявителю уведомление о приеме и регистрации

заявления в личный кабинет на Портале

	
	Передача заявления в общеобразовательную организацию
	
	
	
	
	Направленное в общеобразовательную организацию

заявление


	Рассмотрение документов и дополнительных документов


	Поступление  заявления в

общеобразовательную организацию
	Рассмотрение

заявления
	
	Ответственное  лицо
	Образовательная организация
	ГИС
	

	
	Осуществление проверки заявления на соответствие требованиям оказания Услуги и оснований для ее предоставления
	
	
	
	ГИС
	Направленное заявителю уведомление о необходимости предоставить оригиналы

документов, информация о которых

представлена в заявлении на

оказание Услуги, а также указание сроков

предоставления оригиналов

	
	При наличии оснований – отказ в предоставлении государственной услуги
	
	
	
	Основания для отказа, предусмотренны е пунктом 13.2 административн ого регламента
	Направленное заявителю

уведомление об отказе в

предоставлении Услуги в личный кабинет на Портале

	Предоставление оригиналов

документов заявителем после

направления приглашения

образовательной организацией
	Прием

и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа

в предоставлении Услуги, предусмотренных подразделом 12 Административного регламента
	1 рабочий день
	
	Образовательная организация/ГИС
	–
	Направленное Заявителю уведомление о

приеме документов в личный кабинет на Портале

	
	
	
	
	
	
	В случае наличия

оснований в отказе в предоставлении Услуги или неявки заявителя в установленный образовательной организацией срок, направление

уведомления в личный кабинет на  Портале




	Принятие решения

	Принятие решения                                           о приеме на обучение по заявлению или мотивированный отказ в соответствии с пунктом 13.2 настоящего Административного регламента

	Формирование проекта распорядительного акта о приеме на обучение
	Не позднее дня окончания приема

заявлений
	Образовательная организация
	ГИС
	В соответствии с подразделом 6
	Проект распорядительного акта о приеме на обучение или мотивированный отказ в соответствии с пунктом 13.2 настоящего

Административного регламента

	Предоставление результата

	Издание распорядительного акта о приеме на обучение
	Направление уведомления о

принятом решении в личный кабинет заявителя на Портале
	Не более 3 рабочих дней с момента издания распорядительного акта
	Образовательная организация
	Образовательная                                    организация
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***

Информация о предоставлении услуг в электронной форме

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ – НЕ ТОЛЬКО УДОБНЕЕ, НО И ДЕШЕВЛЕ

           В исполнение поручений Указа Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» в Еврейской автономной области проводится работа по доведению до граждан информации о возможностях и преимуществах получения государственных и муниципальных услуг в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также областного портала государственных и муниципальных услуг (далее – федеральный и региональный портал). Вместе с тем, пока граждане мало обращаются за государственными и муниципальными услугами, предоставляемыми в электронной форме вышеуказанными порталами. 


           В настоящее время на федеральном или региональном порталах доступны в электронной форме такие наиболее популярные услуги, как: 


1) выдача заграничного паспорта и паспорта гражданина Российской Федерации, подача налоговой декларации 3-НДФЛ, информирование об имеющейся налоговой задолженности, информирование об имеющихся штрафах ГИБДД, регистрация транспортного средства, выдача водительского удостоверения, извещение о состоянии лицевого пенсионного счета, выдача сертификата на материнский капитал др. – федеральные государственные услуги; 


2) назначение и выплата пособия по уходу за ребенком, предоставление мер социальной поддержки на оплату жилого помещения и (или) коммунальных услуг, выдача и аннулирование охотничьих билетов, выдача разрешений на добычу охотничьих ресурсов, государственная регистрация самоходной техники и др. – областные государственные услуги; 


3) прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в детские сады; передача земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и др. – муниципальные услуги.


Для получения доступа к услугам в электронной форме гражданам необходимо зарегистрироваться на федеральном портале, размещенном по электронному адресу: www.gosuslugi.ru. В случае регистрации организации сначала следует зарегистрировать физическое лицо, представляющее ее интересы. 


          Пошагово процесс регистрации выстроен следующим образом: 


1) Вводится фамилия и имя, а также номер мобильного телефона или адрес электронной почты, затем следует нажать кнопку зарегистрироваться, после получения кода подтверждения ввести данный код;


2) После введения полученного кода, вводится желаемый пароль, после чего необходимо заполнить личные данные, содержащие сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), дате и месте рождения, паспорте и другую информацию, которые после введения будут проверяться некоторое время;


3) После завершения проверки личных данных необходимо для получения полного доступа ко всем электронным услугам пройти подтверждение личности одним из способов: 
- обратиться в один из центров обслуживания, функционирующих на территории Еврейской автономной области; 
- получить код подтверждения личности по почте; 
- при наличии воспользоваться средствами электронной подписи.


              Также возможна регистрация на Портале в некоторых центрах обслуживания, предоставляющих гражданам такую услугу (многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Биробиджане и во всех муниципальных районах Еврейской автономной области). Перечень центров обслуживания, функционирующих в Еврейской автономной области, доступен на федеральном портале в разделе «Помощь и поддержка» в информации, размещенной к вопросу «Как зарегистрироваться на портале?» (адрес ссылки – https://esia.gosuslugi.ru/public/ra/.

              Преимуществами получения государственных и муниципальных услуг в электронной форме является то, что если раньше необходимо было прийти в учреждение (орган) с бумажными документами, отстоять очередь, пообщаться с сотрудником. Теперь государство старается переводить такие услуги в электронную форму, чтобы граждане могли получить их быстро и просто. Электронные услуги экономят время: какие-то из них, возможно, получать полностью из дома, другие – в назначенное время без очереди. 


             Например, чтобы оплатить штраф ГИБДД, необходимо зайти на федеральный портал, ввести данные автомобиля и система покажет штрафы. Оплатить их можно тут же, на сайте. Это также надежно, как в ГИБДД: деньги идут на счета в казначейство, а заявитель получает официальную квитанцию. Через несколько дней штраф снимают. 


            При получении услуг в электронной форме с помощью федерального или регионального портала, нет необходимости проверять, все ли нормально: заявитель автоматически получает сообщение, как только по его обращению происходят изменения. Например, федеральный портал сообщит, когда заявление на выдачу заграничного паспорта пройдет проверку, когда начнется изготовление паспорта и когда он будет готов. 


            Получать электронные услуги из дома удобнее, чем приходить лично. Молодым мамам некогда стоять в очереди, чтобы записать ребенка в детский сад. Работающим людям трудно выбрать время в течение рабочего дня, чтобы съездить в тот или иной орган (учреждение). 


             Кроме того, с 1 января 2017 года вступили в силу изменения, внесенные в пункт 4 статьи 333.35 части второй Налогового кодекса Российской Федерации, которые устанавливают для граждан понижающий размер государственной пошлины коэффициент (0,7) в случае обращения за государственной услугой, доступной в электронной форме, посредством федерального портала. В настоящее время Налоговым кодексом Российской Федерации установлена обязанность по оплате государственной пошлины при обращении за такими популярными среди граждан услугами, как выдача паспорта, удостоверяющего личность гражданина за пределами территории Российской Федерации, государственная регистрация права на недвижимое имущество, государственная регистрация транспортного средства, выдача водительского удостоверения и др. Таким образом, обращаясь за услугой посредством федерального портала с 1 января 2017 года, граждане оплачивают государственную пошлину на 30 процентов меньше.


           Получайте услуги в электронной форме, так как это не только удобно, но и дешевле! 
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