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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

09 марта 2023 г. № 72


Продолжение к постановлению администрации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области от 09.03.2023 № 155 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена», начало в №71 от 09.03.2023
Продолжение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

 «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной

 или муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена»

3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

- производит действия в соответствии с подпунктом 3.3.2 пункта 3.3 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится 
в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию 
о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных 
в подпункте 2.6.1 пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

3.4.1. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в подпунктах 2.9.2, 2.9.3, 2.9.4, 2.9.5 пункта 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.4.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
в следующем порядке: 

3.4.3. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.4.4. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.4.3 пункта 3.4. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.4.5. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.4.3 пункта настоящего подраздела. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; 

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 




- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 


- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов и нормативных правовых актов органов местного самоуправления; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов и нормативных правовых актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме: 

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа.

В Уполномоченном органе, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Установление сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена»


Форма уведомления о возможности заключения соглашения 
                                 об установлении сервитута в предложенных заявителем границах
                                                                                                                        (наименование уполномоченного органа)
                                                                                                                                                                                                                                   Кому:  _______________  
                                                                                                                                                                                                                                   ИНН  ________________

                                                                                                                                                                                                                                   Представитель:

_____________________

Контактные данные

заявителя

(представителя):
_____________________

Тел.:  ________________

Эл. почта:  ___________

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах 
__________________________________________                                                                                                                        _______________________________________
дата    решения уполномоченного                                                                                                                                                            номер решения уполномоченного 
органа государственной власти                                                                                                                                                               органа государственной власти 
По результатам рассмотрения запроса №_________________от_______________об установлении сервитута с целью __________________  (размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов); на земельном участке:_____________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных __________ (адреса или описание местоположения земельных участков или земель); на части земельного участка:  ______________  (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, 
в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных  ______________________  (адреса или описание местоположения земельных участков или 
земель); площадью  _______________ ; уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах  (границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут). 
	Ф.И.О.  _______________________
 Должность уполномоченного сотрудника  

	Подпись _____________________  



	
	


	
	Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Установление сервитута 
в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,  государственная собственность на который не разграничена»


 Форма предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
                                                                                                                                                                        (наименование уполномоченного органа)
                                                                                       Кому:  ____________________   

                                                                                       ИНН  _____________________  
                                                                                       Представитель:  ____________  

                                                                                       __________________________

                                                                                       Контактные данные 

                                                                                       заявителя (представителя): 
                                                                                       Тел.:  _____________________

                                                                                       Эл. почта:  ________________   

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута
_______________________________                                                                                                   ____________________________________
дата решения уполномоченного                                                                                                            номер решения уполномоченного
органа государственной власти                                                                                                                   органа государственной власти
По результатам рассмотрения запроса №_________________ от________________об установлении сервитута с целью __________________  (размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами и иные цели)); на земельном участке:  _____________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных  __________ (адреса или описание местоположения земельных участков или земель); на части земельного участка:  ______________  (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных  _________________________  (адреса или описание местоположения земельных участков или земель); площадью  _______________ ; предлагаем  _______________  (предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах). 
Границы  _________________  (предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут). 
Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 
Ф.И.О.____________________________            Подпись ________________
 Должность уполномоченного сотрудника  
	
	Приложение № 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Установление сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена»


Форма проекта соглашения об установлении сервитута
                            СОГЛАШЕНИЕ №  ___  об установлении сервитута

<<Место заключения соглашения>>                                                                                                                                                                                                                                   <<Дата>> 
___________________(наименование уполномоченного органа) в лице  __________________(ФИО и должность уполномоченного сотрудника, подписавшего проект соглашения), действующего(ей) на основании  _______  (наименование НПА, на основании которого действует орган, предоставляющий услугу), именуемая 
в дальнейшем «Сторона 1», с одной стороны, и  ___________  (Фамилия Заявителя (для ФЛ, ИП) или полное наименование организации (для ЮЛ) в лице  ________________  (ФИО уполномоченного лица организации - Заявителя, подписавшего соглашение),  __________ (в случае если Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность; в случае если Стороной 2 по договору является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, дополнительно указываются ИНН и ОГРН заявителя), именуемое в дальнейшем "Сторона 2", с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем: 
1. Предмет Соглашения

1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) земельным участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного участка: (кадастровый номер земельного участка (части земельного участка) в отношении которого устанавливается сервитут), площадью:  _____________________, местоположением:  _________________  (адрес (местоположение) земельного участка (части земельного участка) в отношении которого устанавливается сервитут), категория земель:  ___________________ , вид разрешенного использования:  __________________  (далее – Земельный участок). 
1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего Соглашения, прилагается. 
1.3. Срок действия сервитута:  _________________ . 
1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели:  __________________(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами и иные цели)

1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном реестре недвижимости. (п. 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на срок более трех лет). 
1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрацией сервитута, несет Сторона.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Сторона 1 обязана: ___________________________ . 

2.2. Сторона 1 имеет право:  _______________________ . 

2.3. Сторона 2 обязана: ___________________________ . 

2.4. Сторона 2 имеет право:  _______________________ , 

3. Плата за установление сервитута

3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии с _________________  (реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление сервитута). 

3.2. Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет  ______________ . Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой часть настоящего Соглашения. 

3.3. Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам: _______________________________ . 

4. Ответственность Сторон

4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий настоящего Соглашения устанавливается в соответствии с действующим законодательством. 
4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены документально уполномоченным органом о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, заинтересованная сторона незамедлительно обязана уведомить письмом. 
4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон или решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 
4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, будут решаться сторонами, по возможности, путем переговоров. 
4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается невозможным, спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение 
в судебные органы по месту нахождения Земельного участка. 
5. Иные положения

5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, когда они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами. 
5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут руководствоваться нормами действующего законодательства Российской Федерации. 
5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 
5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются: 
1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного участка); 

2) Расчет размера платы за установление сервитута. 
6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Сторона 1:  _____________                          Сторона 2:                   ___________ 

Приложение к Соглашение 

                                                                                                 об установлении сервитута 
Расчет размера платы за установление сервитута
Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке: 
1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена; 
2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности. 
Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании ___________________________________________________________________________________  
                                                                                                                                           (реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление сервитута) 

	
	Приложение № 4

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена»


Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
__________________________________________________________________

  (наименование уполномоченного органа)
                                                                                                    Кому:  ________________  
                                                                                                    ИНН  ________________  
                                                                                                    Представитель:  

                                                                                                    ______________________  

                                                                                                    Контактные данные 

                                                                                                    заявителя                                              

                                                                                                    (представителя): 
                                                                                                    ______________________

                                                                                                    Тел.:   ________________  
                                                                                                    Эл. почта:  ____________  
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№  ______________________________  от  ______________

(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по услуге _______________ (наименование подуслуги) №___________от____________ и приложенных к нему документов принято решение отказать в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 

	№ 

пункта административного 
регламента 
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.12.1. 
	Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута.
	Указываются основания такого вывода

	2.12.2. 
	Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами.
	Указываются основания такого вывода

	2.12.3
	Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
	Указываются основания такого вывода

	2.12.4.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
	Указываются основания такого вывода

	Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 
Ф.И.О. ____________________________       Подпись ________________________  
Должность уполномоченного сотрудника 

Приложение № 5

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной (государственной неразграниченной) или муниципальной собственности»

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

Сведения о заявителе 

Заявитель обратился лично? 

□ Заявитель обратился лично 

□ Обратился представитель заявителя 

Данные заявителя Юридического лица
Полное наименование организации 

Сокращенное наименование организации 

Организационно-правовая форма организации 

ОГРН 

ИНН 

Электронная почта 

Почтовый адрес 

Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ 

Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Телефон руководителя ЮЛ 

Данные заявителя Физического лица
Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя
Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Сведения о представителе
Кто представляет интересы заявителя? 

□ Физическое лицо 

□ Индивидуальный предприниматель 

□ Юридическое лицо 

Обратился руководитель юридического лица? 

□ Обратился руководитель 

□ Обратилось иное уполномоченное лицо 

Представитель Юридическое лицо
Полное наименование 

ОГРН 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Представитель Физическое лицо
Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Представитель Индивидуальный предприниматель
Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Вариант предоставления услуги
Выберите цель публичного сервитута 

□ Размещение линейных объектов и иных сооружений 

□ Проведение изыскательских работ 

□ Недропользование 

□ Проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов 

□ Иные цели 

Сервитут устанавливается

□ На земельный участок 

□ На часть земельного участка 




	Для установления сервитута на ЗУ

	Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или описание местоположения ЗУ 

	Для установления сервитута на часть ЗУ

	Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет? 
	□ Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет 

□ Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет 

	Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена на кадастровый учет) 

	Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ не поставлена на кадастровый учет) 

	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории 
	Приложить документ 

	Срок установления сервитута 

	Подпись: 
	Дата: 

	(подпись) (инициалы, фамилия) 
	 


Приложение № 6

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена»
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения

административных действий
	Должностное лицо,

Ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая

информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного

действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в 

Уполномоченный 

орган 
	Прием и регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов  

 
	1 рабочий день

 
	Должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции 
	Уполномоченный орган / ГИС 
	 
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	
	
	
	 
	
	

	
	Проверка заявления 
и документов, представленных для получения муниципальной услуги 
	1 рабочий день 
 
	Должностное лицо 

Уполномоченного

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной  услуги 
	Уполномоченный орган/ГИС 
	 
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению 

	
	Направление заявителю электронного сообщения 
о приеме заявления 
к рассмотрению либо отказа 
в приеме заявления 
к рассмотрению 
с обоснованием отказа 
	
	
	
	Отсутствуют 
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет 

зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги 
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.2.2 

Административного регламента 
	1 рабочий день 
	Должностное лицо 

Уполномоченного

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной услуги 
	Уполномоченный орган/ГИС/ СМЭВ 
	Наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций) 
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.6.2 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ 



	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов 
	5 рабочих дней 
	Должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги


	Уполномоченный орган) /ГИС/СМЭВ 
	 
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

 

	3.Рассмотрение документов и сведений



	Пакет 

зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги 


	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления 

муниципальной услуги 
	24 календарных дня
	Должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги 
	Уполномоченный орган) / ГИС 
	Наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги 


	Подготовка проекта 

результата предоставления муниципальной услуги 

	4. Принятие решения о предоставлении услуги

	Проект результата предоставления муниципальной услуги 
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги 
	В день рассмотрения документов и сведений 
	Должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление 

муниципальной услуги; 

Руководитель Уполномоченного органа)или иное уполномоченное им лицо 
	Уполномоченный орган) / ГИС 
	 
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в 

Приложении № 1-4 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенное 
в Приложении № 2 
к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица.

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления  муниципальной  услуги
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС


	
	Результат 

муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ


5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)
	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3.1 

Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата 

предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается )
	Должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление 

муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной

 услуги
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат 

муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ
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