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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

30 января 2023 г. № 16


Продолжение к постановлению администрации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области № 51 от 30.01.2023 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества», начало в № 15 от 30.01.2023
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района

от 30.01.2023 № 51 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета,

содержащейся в реестре муниципального имущества»

продолжение

3.4.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

1.
Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела 2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления Услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 

и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

2. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления 

в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления, в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления Услуги (далее - ГИС).

5. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления:

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с подпунктом 3 пункта 3.4.2 раздела 3 настоящего Административного регламента.

6. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа:

- в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа.

7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Услуги производится в Личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в Личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

8. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и начале процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Услуги и возможности получить результат предоставления Услуги либо мотивированный отказ в предоставлении Услуги.

3.5. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Представление заявителем (представителем заявителя) документов и заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, либо путем направления почтового отправления, посредством Единого портала. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, содержится в пункте 2.6.1 раздела 2 настоящего Административного регламента.  

Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, содержится в пункте 2.6.2 раздела 2 настоящего Административного регламента.  

Межведомственные запросы формируются автоматически. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:  

а) в Уполномоченном органе - документ, удостоверяющий личность; 

б) посредством Единого портала – посредством Единой системы идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;  

в) путем направления почтового отправления – копия документа, удостоверяющего личность.

Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 

Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, при наличии оснований, указанных в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента. 

Услуга предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги по выбору заявителя, независимо от его места нахождения, в Уполномоченном органе, путем направления почтового отправления.  

Административная процедура «рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов» осуществляется в Уполномоченном органе.  

Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ. 

Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет в Уполномоченном органе один рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе. 

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

Решение о предоставлении Услуги принимается Уполномоченным органом в случае направления заявления (запроса) посредством 

ЕПГУ – в автоматизированном режиме – системой, при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для конкретного заявителя (представителя заявителя): 

а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия 

из Единого государственного реестра юридических лиц; 

б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия 

из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

в) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся 

в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 

Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, 

не превышающий трех рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения. 

3.7. Предоставление результата муниципальной услуги Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя независимо от его места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого портала, в Уполномоченном органе, путем направления почтового отправления. 

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.  

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Основания для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1 подраздела 3.8 раздела 3 настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления Услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления Услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать трех рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 подраздела 3.8 раздела 3 настоящего Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятия ими решений осуществляется руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется путем проведения проверок, устранения выявленных нарушений, а также рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения и действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, а внеплановые – на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа по решению лиц, ответственных за проведение проверок. 

Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится по конкретному обращению (жалобе) заявителя. Проверки проводятся уполномоченными лицами Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного органа закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) 

в процессе получения Услуги. 

Оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг». 

Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе представления Услуги, Уполномоченным органом, должностными лицами Уполномоченного органа (далее - жалоба).

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в:

- Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и руководителя Уполномоченного органа;

- вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа.

В органе местного самоуправления, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на Информационных стендах в Уполномоченном органе, на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя).

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом № 210-ФЗ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Приложение № 1 

к Административному регламенту

 по предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах учета, 

содержащейся в реестре муниципального имущества»

Форма решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

________________________________________________________________________________________________________

(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

 Кому: _________________________

 Контактные данные: _____________

 Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества 

 От _________ 20__ г. 
№ _______________

[image: image1.png]


 По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________ (Заявитель ______________) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается).  

 Дополнительно информируем:______________________________________. 

Должность сотрудника,

принявшего решение

Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлении 

муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества»

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре

муниципального имущества

 _____________________________________________________________________________________________________________ 

(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Кому: ________________________  

Контактные данные: ___________  

 Уведомление об отсутствии информации в реестре 

муниципального имущества 

 От _________ 20__ г. 
№ _________________ 

По результатам рассмотрения заявления от ___________ № __________ (Заявитель _____________) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.  

 Дополнительно информируем:______________________________________.

Должность сотрудника,

принявшего решение

Приложение № 3 

к Административному регламенту по предоставлении

 муниципальной услуги «Предоставление информации

 об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества»

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра

муниципального имущества

 ______________________________________________________________________________________________________________ 

(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

 Кому: _________________________

 Контактные данные: _____________

 Решение об отказе в выдаче выписки 

из реестра муниципального имущества 

От _________ 20__ г. 
№ ________________ 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________ (Заявитель _____________) принято решение об отказе в выдаче выписки 

из реестра муниципального имущества по следующим основаниям:  _____________________________________________ 

Дополнительно информируем:______________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника,

принявшего решение

Приложение № 4 

к Административному 

регламенту по предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета, 

содержащейся в реестре муниципального имущества»

ФОРМА 

Заявление (запрос)

о предоставлении услуги «Предоставление

информации об объектах учета,

содержащейся в реестре муниципального имущества»

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить 

(в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):

вид объекта:   ______________________________________________________;

наименование объекта:   _____________________________________________;

реестровый номер объекта:  __________________________________________;

адрес (местоположение) объекта:  _____________________________________;

кадастровый (условный) номер объекта:  _______________________________;

вид разрешенного использования:  ____________________________________;

наименование эмитента:   ____________________________________________;

ИНН  _____________________________________________________________;

наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация) _________________________;

наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал   __________________________________________;

марка, модель  _____________________________________________________;

государственный регистрационный номер  _____________________________;

идентификационный номер судна  ____________________________________;

иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать 

(в свободной форме): _______________________________________________.

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии):  ____________________;

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________;

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________;

дата выдачи документа, удостоверяющего личность:  ____________________;

кем выдан документ, удостоверяющий личность:  _______________________;

номер телефона: ___________________________________________________;

адрес электронной почты: ___________________________________________.

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем2:  

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: __________________________________________________;

основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)  ________________________________________;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): __________________;

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________;

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________;

дата выдачи документа, удостоверяющего личность:  ____________________;

кем выдан документ, удостоверяющий личность:  _______________________;

номер телефона:  ___________________________________________________;

адрес электронной почты:  ___________________________________________.

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом :

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы:  ______________________;

основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН):  ________________________________;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): __________________;

номер телефона:  ___________________________________________________;

адрес электронной почты:   __________________________________________;

почтовый адрес:  ___________________________________________________.

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) _____________________;

дата рождения _____________________________________________________;

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________;

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________;

дата выдачи документа, удостоверяющего личность:  ____________________;

кем выдан документ, удостоверяющий личность:  _______________________;

код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность: ______;

номер телефона:  ___________________________________________________;

адрес электронной почты: ___________________________________________;

должность уполномоченного лица юридического лица ___________________.

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/ индивидуального предпринимателя: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии):  ____________________;

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________;

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________;

дата выдачи документа, удостоверяющего личность:  ____________________;

кем выдан документ, удостоверяющий личность:  _______________________;

номер телефона:  ___________________________________________________;

адрес электронной почты: ___________________________________________. 

Способ получения результата услуги:

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи

заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет;

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет;

на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет;

в Уполномоченном органе: ☐ да, ☐ нет.

Приложение № 5 

к Административному регламенту по предоставлении 

муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества»

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов

 ______________________________________________________________________________________________________________ 

(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

 Кому: _________________________

 Контактные данные: _____________

 Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 От _________ 20__ г. 
№ _________________ 

 По результатам рассмотрения заявления от __________ № ___________ (Заявитель _____________) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания услуги по следующим основаниям: 

__________________________________________________________________. 

 Дополнительно информируем:___________________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника,

принявшего решение

Приложение № 7 

к Административному 

регламенту по предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета, 

содержащейся в реестре муниципального имущества»

Перечень признаков заявителей

	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	1. Категория заявителя 
	- Физическое лицо

- Юридическое лицо

- Индивидуальный предприниматель

	2. Кто обращается за услугой?  

(вопрос только для очного приема) 
	- Заявитель обратился лично 

- Обратился представитель заявителя 

	3. Выберите вид имущества, 

в отношении которого запрашивается 

выписка  
	- Недвижимое имущество  

- Движимое имущество  

- Государственные (муниципальные), унитарные предприятия и учреждения  


Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах учета, 

содержащейся в реестре муниципального имущества»

Описание административных процедур (АП) и административных действий (АД)

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Место выполнения административных действий/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления Услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов 

на наличие / отсутствие оснований для отказа 

в приеме документов, предусмотренных подразделом 2.9 Административного регламента
	До 1 рабочего 

дня
	Уполномоченный 

орган / ГИС
	
	Регистрация заявления 

и документов в ГИС (присвоение номера 

и датирование); назначение должностного лица, ответственного 

за предоставление Услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения 

об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	
	
	Направленное

заявителю

электронное уведомление 

об отказе в приеме документов 

к рассмотрению 

(по форме приведенной 

в приложении № 5 к Административному регламенту)

	
	Регистрация заявления, 

в случае отсутствия оснований для отказа 

в приеме документов
	
	
	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному 

за предоставление Услуги
	Направление межведомственных запросов в органы 

и организации
	В день 

регистрации заявления 

и документов
	Уполномоченный 

орган / ГИС/ СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления Услуги, находящихся 

в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные подразделом 2.7 Административного регламента, в том числе 

с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов 

на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня

со дня направления межведомственного запроса
	Уполномоченный 

орган / ГИС/ СМЭВ
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления Услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление Услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления Услуги
	До 5 рабочих 

дней
	Уполномоченный 

орган / ГИС
	Основания отказа 

в предоставлении Услуги, предусмотренные подразделом 2.10 Административного регламента
	Проект результата предоставления Услуги

	4. Принятие решения

	Проект результата

предоставления

Услуги
	Принятие решения 

о предоставлении Услуги
	До 1 часа
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Результат предоставления Услуги по формам, приведенным 

в приложениях № 1 

или № 2 к Административному регламенту, подписанные уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа 

	
	Формирование решения о предоставлении 

Услуги
	
	
	
	

	
	Принятие решения 

об отказе в предоставлении 

Услуги
	
	
	
	Результат предоставления

Услуги по форме, приведенной 

в приложении № 3 к Административном 

регламенту, подписанный уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа

	
	Формирование решения об отказе 

в предоставлении

Услуги
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	Формирование 

и регистрация

результата Услуги,

указанного 

в подразделе 2.3

Административного регламента, в форме электронного

документа в ГИС
	Регистрация 

результата

предоставления 

Услуги


	После

окончания

процедуры

принятия

решения 

(в общий срок

предоставления

Услуги не

включается)
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Внесение сведений

о конечном результате

предоставления Услуги



	
	Направление результата

Услуги, указанного 

в подразделе 2.3 Административного

регламента, 

заявителю:

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного

должностного лица

Уполномоченного органа; 

в форме бумажного

документа; 

в личный кабинет на ЕПГУ
	В день

регистрации

результата

предоставления

Услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	Указание

заявителем 

в Запросе способа

выдачи результата

Услуги
	Выдача результата Услуги заявителю 

в форме бумажного

документа, подтверждающего

содержание электронного

документа, заверенного печатью Уполномоченного органа; 

внесение сведений в ГИС о выдаче результата Услуги. 

Результат Услуги, направленный заявителю в личный кабинет на ЕПГУ


***
Список телефонов

оперативных служб Биробиджанского муниципального района

	Службы
	номера телефонов

	Биробиджанский МР

	Группа общественного порядка МО МВД "Биробиджанский»
	8-(42622)-9-55-00

	Дежурный МЧС
	8-(42622)-4-12-00

	1 ПЧ   ФГКУ   "Отряд ФПС по ЕАО"
	8-(42622)-4-68-40

	п/пост с. Бирофельд
	8-(42622) 78-4-01

	ОАО ДРСК «Биробиджанский сетевой район»
	8-(42622) 4-06-10; 22-1-22

	Бригада СМП с.Бирофельд
	8-(42622) 78-3-00

	Прокуратура
	8-(42622) 2-27-28

	ЕДДС Биробиджанского МР
	8-(42622)-2-10-68
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