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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

02 февраля 2022 г. № 35


Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.02.2022 № 60








г. Биробиджан

О внесении изменений в муниципальную программу «Мобилизационная подготовка муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2020-2024 годы», утвержденную постановлением администрации муниципального района от 14.10.2019 № 729 

Администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в муниципальную программу «Мобилизационная подготовка муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2020-2024 годы», утвержденную постановлением администрации муниципального района от 14.10.2019 № 729 «Об утверждении муниципальной программы «Мобилизационная подготовка муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2020-2024 годы» следующие изменения:

1.1. В разделе 1. Паспорт муниципальной программы строку «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы  за счет средств местного бюджета и прогнозная оценка расходов федерального бюджета, областного бюджета, внебюджетных средств на реализацию целей муниципальной программы, в том числе по годам» изложить в следующей редакции:
	«Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств местного бюджета и прогнозная оценка расходов федерального бюджета, областного бюджета, внебюджетных средств на реализацию целей муниципальной программы, в том числе по годам
	Бюджет муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» – 680,1 тыс. руб.

2020 год – 50,0 тыс. руб.;

2021 год – 2,0 тыс. руб;

2022 год – 588,1 тыс. руб.

2023 год – 20,0 тыс. руб;

2024 год – 20,0 тыс. руб.»


1.2. Раздел 7 «Система программных (подпрограммных) мероприятий» изложить в следующей редакции:

«7. Система программных (подпрограммных) мероприятий

Таблица 2

Мероприятия муниципальной программы
	№ п/п
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, ведомственной целевой программы
	Ответственный исполнитель, соисполнитель, участники
	Срок реализации
	Ожидаемый результат в количественном измерении
	Последствия нереализации муниципальной программы, подпрограммы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.1
	Материальное обеспечение мобилизационной подготовки:

- приобретение спецпортфелей;

- изготовление журналов учета
	Администрация муниципального района Заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	2020-2024
	20 ед.

22 ед.
	Не надлежащее хранение и учет мобилизационных документов.

	1.2
	Проведение мобилизационной тренировки
	Администрация муниципального района Заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	2020-2024
	Заказ 1 автобуса для вывоза сотрудников администрации на ЗПУ
	Отсутствия практических навыков у сотрудников администрации при организации работы с ЗПУ

	1.3
	Приобретение телефонного аппарата с функциями приема факса
	Администрация муниципального района Заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	2020-2024
	1 ед.
	Не возможность отправления донесений в период тренировок и в исполнительный период 

	1.4
	Приобретение ноутбука для работы группы контроля
	Администрация муниципального района Заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	2020-2024
	1 ед.
	Не возможность отправления донесений в период тренировок и в исполнительный период

	1.5
	Изготовление печатей и штампов, журналов, карточек
	Администрация муниципального района Заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	2020-2024
	8 ед. печатей и штампов

5 ед. журналов
	Не своевременная организация работы органов нормированного снабжения в исполнительный период

	1.6
	Приобретение и установка автоматизированного рабочего места, отвечающего требованиям безопасности информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну
	Администрация муниципального района Заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	2020-2024
	1ед. 

дополнительное рабочее место для работы с мобилизационными документами
	Не своевременная отработка мобилизационных документов структурными подразделениями администрации

	1.7
	Совершенствование объектов базы мобилизационного развертывания
	Администрация муниципального района Заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	2020-2024
	Обеспечение объектов мобилизационного развертывания резервными источниками электропитания, дополнительными каналами связи
	Приведет к срыву поставки людских и транспортных ресурсов при объявлении мобилизации

	1.8
	Материально-техническое обеспечение ЗПУ
	Администрация муниципального района Заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	2020-2024
	Проведение дополнительных каналов связи, оборудование кабинета группы контроля
	Не возможность организации работы группы контроля и установки связи              с правительством области».


1.3. Раздел 10 «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы» изложить в следующей редакции:

«10. Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы

Таблица 4

Ресурсное обеспечение реализации муниципальной

программы муниципального образования «Биробиджанский

муниципальный район» Еврейской автономной области  за счет средств местного бюджета муниципальная программа «Мобилизационная подготовка муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2020-2024 годы»
	№ п/п
	Наименование муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители, участники
	Код бюджетной классификации
	Расходы (тыс. рублей)

	
	
	
	ГРБС
	Рз Пр
	ЦСР
	ВР
	Всего
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Муниципальная программа «Мобилизационная подготовка муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2020–2024 годы»
	
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	680,1
	50,0
	2,0
	588,1
	20,0
	20,0

	1.1.
	Материальное обеспечение мобилизационной подготовки:

- приобретение спецпортфелей;

- изготовление журналов учета
	Ответственный исполнитель: Администрация муниципаль-

ного района,

заместитель начальник отдела по мобилизацион-ной работе
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	50,0
	50,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Участник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Проведение мобилизационной тренировки
	Ответственный исполнитель: Администрация муниципаль-

ного района,

заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	2,0
	0,0
	2,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Участник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	Приобретение телефонного аппарата с функциями приема факса
	Ответственный исполнитель: Администрация муниципаль-

ного района,

заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	5,0
	0,0
	0,0
	5,0
	0,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.4.
	Приобретение ноутбука для работы группы контроля 
	Ответственный исполнитель: Администрация муниципаль-

ного района,

заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	40,0
	0,0
	0,0
	40,0
	0,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.5.
	Изготовление печатей и штампов, журналов, 

карточек
	Ответственный исполнитель: Администрация муниципаль-

ного района,

заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	5,0
	0,0
	0,0
	5,0
	0,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.6.
	Приобретение и установка автоматизированного рабочего места, отвечающего требованиям безопасности информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну
	Ответственный исполнитель: Администрация муниципаль-

ного района,

заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	538,1
	0,0
	0,0
	538,1
	0,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	
	
	
	
	
	

	1.7.
	Совершенствова-ние объектов базы мобилизационного развертывания
	Ответственный исполнитель: Администрация муниципаль-

ного района,

заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	20,0
	0,0
	0,0
	0,0
	20,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.8.
	Материально-техническое обеспечение ЗПУ
	Ответственный исполнитель: Администрация муниципаль-

ного района,

заместитель начальника отдела по мобилизацион-ной работе
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	20,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	20,0

	
	
	Соисполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Таблица 5

Информация

о ресурсном обеспечении муниципальной программы

за счет средств местного бюджета и прогнозная оценка

привлекаемых на реализацию ее целей средств федерального бюджета, областного бюджета, внебюджетных источников.

Муниципальная программа «Мобилизационная подготовка муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2020-2024 годы»
	№ п/п
	Наименование муниципальной программы
	Источник ресурсного обеспечения
	Код бюджетной классификации
	Расходы (тыс. рублей)

	
	
	
	ГРБС
	Рз Пр
	ЦСР
	ВР
	Всего
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Муниципальная программа «Мобилизационная подготовка муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2020–2024 годы»
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	680,1
	50,0
	2,0
	588,1
	20,0
	20,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	680,1
	50,0
	2,0
	588,1
	20,0
	20,0

	
	
	Областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Материальное обеспечение мобилизационной подготовки:

- приобретение спецпортфелей;

- изготовление журналов учета
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	50,0
	50,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	50,0
	50,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Проведение мобилизационной тренировки
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	2,0
	0,0
	2,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	2,0
	0,0
	2,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	Приобретение телефонного аппарата с функциями приема факса
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	5,0
	0,0
	0,0
	5,0
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	5,0
	0,0
	0,0
	5,0
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4.
	Приобретение ноутбука для работы группы контроля 
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	40,0
	0,0
	0,0
	40,0
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	40,0
	0,0
	0,0
	40,0
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.5.
	Изготовление печатей и штампов, журналов, 

карточек
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	5,0
	0,0
	0,0
	5,0
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	5,0
	0,0
	0,0
	5,0
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.6.
	Приобретение и установка автоматизированного рабочего места, отвечающего требованиям безопасности информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	538,1
	0,0
	0,0
	538,1
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	538,1
	0,0
	0,0
	538,1
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.7.
	Совершенствова-ние объектов базы мобилизационного развертывания
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	20,0
	0,0
	0,0
	0,0
	20,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	20,0
	0,0
	0,0
	0,0
	20,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.8.
	Материально-техническое обеспечение ЗПУ
	ВСЕГО
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	20,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	20,0

	
	
	Местный бюджет
	601
	0204
	18.0.0120090
	244
	20,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	20,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 6

Структура финансирования муниципальной программы «Мобилизационная подготовка муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2020-2024 годы» по направлениям расходов
	Источники и направления

расходов
	Расходы (тыс. рублей), годы

	
	всего
	в том числе по годам

	
	
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ВСЕГО
	680,1
	50,0
	2,0
	588,1
	20,0
	20,0

	Местный бюджет
	680,1
	50,0
	2,0
	588,1
	20,0
	20,0

	Областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Федеральный бюджет      
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Другие источники        
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	КАПИТАЛЬНЫЕ ВЛОЖЕНИЯ

	Местный бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Федеральный бюджет      
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Другие источники        
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	НИОКР

	Местный бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Федеральный бюджет      
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Другие источники        
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	ПРОЧИЕ РАСХОДЫ

	Местный бюджет
	680,1
	50,0
	2,0
	588,1
	20,0
	20,0

	Областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Федеральный бюджет      
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Другие источники        
	0
	0
	0
	0
	0
	0».


2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации муниципального района





                          М.А. Семёнов
Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.02.2022 № 61







                   г. Биробиджан

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута»

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации муниципального района от 28.11.2018 № 955 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Пермину Е.Н.

3. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации муниципального района






 М.А. Семёнов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального района 

от 02.02.2022 № 61

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута»

1. Общие положения

1.1.
Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка которые находятся в государственной или муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее - административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка которые находятся в государственной или муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения и принимаемые решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении получателей муниципальной услуги в администрацию Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - администрация муниципального района), на портал государственных услуг по вопросу выдачи разрешения на использование земель или земельного участка которые находятся в государственной или муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, в соответствии со статьями 39.33 - 39.36.1 Земельного кодекса Российской Федерации. 

1.2.
Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители) либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

От имени заявителей - физических лиц могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени заявителей - юридических лиц могут действовать лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности или представители в силу полномочий, основанных на доверенности или ином законном основании.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на странице органа, предоставляющего муниципальную услугу, официальном сайте администрации муниципального района в сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг можно получить:

- на официальном интернет-сайте администрации Биробиджанского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.br.eao.ru, в разделе «Муниципальные услуги» (далее – официальный сайт администрации муниципального района);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал); 

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- при обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию муниципального района (личном, в письменной форме, в форме электронного документа, по телефону).

При личном обращении заявителя (представителя заявителя), а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю (представителю заявителя) подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с режимом работы отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района с момента приема документов.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя) указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю (представителю заявителя) предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты отдела по управлению муниципальным имуществом размещены на стенде отдела и на официальном сайте администрации муниципального района в сети «Интернет». Отдел по управлению муниципальным имуществом обеспечивает актуализацию справочной информации. 

К справочной информации относится, следующая информация:

- место нахождения и график работы администрации муниципального района, её структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов, муниципальных учреждений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

- справочные телефоны структурного подразделения администрации муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных учреждений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- адреса официального сайта администрации муниципального района, а также электронной почты и (или) формы обратной связи, в сети «Интернет».

Справочная информация размещена:

- на информационном стенде отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района;

- на официальном сайте администрации муниципального района;

- на Едином портале.

Также справочную информацию можно получить при обращении в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района, в письменной форме, в форме электронного документа, по телефону.

2.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка которые находятся в государственной или муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом, предоставляющим муниципальную услугу - отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее – отдел по управлению муниципальным имуществом).

Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания депутатов Биробиджанского муниципального района от 16.02.2018 № 9 (далее – перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг).

2.3.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление о выдаче разрешения  на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее – постановление о выдаче разрешения);

- решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги, составляет 28 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Основным нормативным правовым актом, регулирующим предоставление муниципальной услуги, является Земельный кодекс Российской Федерации.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещен в сети «Интернет»:

- на официальном сайте администрации муниципального района;

- на Едином портале.

Отдел по управлению муниципальным имуществом обеспечивает актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет лично или направляет посредством почтовой (электронной) связи:

- заявление о выдаче разрешения на использование земель. 

В заявлении должны быть указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);

з) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, в случае такой необходимости.

2.6.2. 
Перечень документов, предоставляемых заявителем:

а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

б) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.

В электронной форме указанные документы подаются посредством Единого портала и прилагаются к электронной форме Заявления в виде отдельных файлов. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ и количество листов в документе.

Все оригиналы документов должны быть отсканированы в одном из распространенных графических форматов файлов в цветном режиме, обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно:

1)
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;

2)
копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

3) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.7.2. Отдел по управлению муниципальным имуществом запрашивает документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, в форме электронного документа в Управлении Росреестра по Еврейской автономной области, в департаменте природных ресурсов правительства Еврейкой автономной области и иных уполномоченных органах.

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.7.3. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя документы и информацию или осуществления действий

Отдел по управлению муниципальным имуществом не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем (представителем заявителя) платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел по управлению муниципальным имуществом по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 

за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) в случае выдачи разрешения на использование земель или земельных участков в случаях, предусмотренных подпунктами 1 - 5, 7 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации:

а) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3, 4 Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

б) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

2) в случае выдачи разрешения на размещение объектов на землях, или земельных участках в случаях, предусмотренных постановлением Правительства от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»:

а) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 9 Постановление Правительства Еврейской автономной области от 05.08.2015 № 134-пп «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Еврейской автономной области без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов».

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает предоставления документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представления документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание порядка, размера и оснований взимания платы за предоставление данных услуг, а также информация о методике расчета размера такой платы в административном регламенте не предусматриваются.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой муниципальным учреждением, организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление и документы, поступившие в администрацию муниципального района, регистрируются специалистом отдела организационно - контрольной работы и информационных технологий, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (далее - специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции), в день их поступления.

По просьбе заявителя (представителя заявителя) ему либо выдается расписка с указанием даты регистрации заявления, количества принятых листов, номера телефона для получения информации о регистрации заявления, либо на копии или втором экземпляре принятого заявления делается отметка о его приеме.

При направлении заявления по электронной почте заявителю (представителю заявителя) направляется электронное уведомление о поступлении данного заявления с указанием даты и входящего номера.

При направлении заявления посредством Единого портала регистрация электронного заявления производится в автоматическом режиме и не требует участия специалиста, ответственного за прием и регистрацию корреспонденции. 

В течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявление с документами направляется на рассмотрение главе администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - главе администрации), который путем наложения письменной резолюции дает поручение на исполнение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом.

Максимальный срок поступления заявления с документами в отдел по управлению муниципальным имуществом на исполнение - 2 рабочих дня со дня регистрации заявления.

Заявитель (представитель заявителя) имеет возможность отслеживать ход обработки документов в Личном кабинете Единый портала.

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание срока и порядка регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме в административном регламенте не предусматривается.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района, оборудуется входом для свободного доступа заявителя (представителя заявителя) в помещение, в том числе для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, при этом обеспечивается соблюдение следующих требований, предусмотренных Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:

- наличие условий для беспрепятственного доступа к зданию, в котором расположен отдел по управлению муниципальным имуществом;

- предоставление возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположено здание отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района, входа и выхода из него;

- предоставление возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположен отдел по управлению муниципальным имуществом, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при предоставлении муниципальной услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению отдела по управлению муниципальным имуществом и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- предоставление допуска в помещение отдела по управлению муниципальным имуществом собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальных услуг и использованию помещения отдела по управлению муниципальным имуществом наравне с другими лицами.

Вход в здание администрации муниципального района оснащается информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование. График приема посетителей установлен на 1 этаже здания.

Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Места ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и получении ее результатов оснащаются стульями, имеют искусственное освещение. 

Места для приема заявителя (представителя заявителя) оснащаются стульями, столами, имеют нормативное искусственное освещение. Кроме того, данные места обеспечиваются бумагой и ручками для возможности оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявителя (представителя заявителя) по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе ее предоставления осуществляется в кабинете специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

На информационном стенде отдела по управлению муниципальным имуществом размещается следующая информация:

- информация о графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты отдела по управлению муниципальным имуществом;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- иная информация, имеющая непосредственное отношение к предоставлению муниципальной услуги.

На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- степень открытости информации о муниципальной услуге;

- создание комфортных условий для заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги;

- размещение на официальном сайте администрации муниципального района, средствах массовой информации, на информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах отдела по управлению муниципальным имуществом, специалистах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя.

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителя (представителя заявителя) предоставленной муниципальной услугой;

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, установленных административным регламентом;

- удобство и доступность получения заявителем (представителем заявителя) информации о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе рассмотрения обращения;

- минимизация количества взаимодействий заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами отдела по управлению муниципальным имуществом при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) должностных лиц отдела по управлению муниципальным имуществом, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

Взаимодействие заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги. 

Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.

Предоставление муниципальной услуги посредством комплексного запроса в областном государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Еврейской автономной области» не осуществляется.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для заявителей (представителей заявителей) обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения с запросом на Единый портал, а также осуществления мониторинга хода предоставления услуги с использованием данной информационной системы.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием средств Единого портала, осуществляется с соблюдением следующих требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального имущества для подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование заявителем ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация администрацией муниципального района ходатайства и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц отдела по управлению муниципальным имуществом.

Заявитель вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если ходатайство и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и официальном сайте администрации Биробиджанского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги отображаются в Личном кабинете заявителя на Едином портале.

При обращении за получением муниципальной услуги допускается к использованию заявителем (представителем заявителя) – физическим лицом простая электронная подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме проверка действительности простой электронной подписи, которой подписан запрос, осуществляется должностным лицом отдела по управлению муниципальным имуществом с использованием соответствующего сервиса федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенностей выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий), содержащихся в нем

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) истребование документов в рамках межведомственного взаимодействия;

3) рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - административная процедура), является поступление заявления и документов, установленных пунктами 2.6.1 и 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела организационно-контрольной работы и информационных технологий, ответственный за прием и регистрацию корреспонденции.

При обращении заявителя (представителя заявителя) в отдел по управлению муниципальным имуществом лично, специалист, ответственный за предоставление административной процедуры:

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя – документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя; 

- осуществляет прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.6. административного регламента;

 - принятые документы передает на регистрацию специалисту отдела организационно-контрольной работы и информационных технологий, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Специалист отдела организационно-контрольной работы и информационных технологий, ответственный за прием и регистрацию корреспонденции регистрирует принятые документы в установленном порядке и передает их главе администрации муниципального района, который путем наложения письменной резолюции поручает их исполнение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом.

Срок поступления заявления с документами в отдел по управлению муниципальным имуществом на исполнение - 1 рабочий день со дня регистрации заявления.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию муниципального района с заявлением и прилагаемыми к нему документами.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление и поручение их на исполнение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в установленном порядке.

3.1.2. Истребование документов в рамках межведомственного взаимодействия

Основанием для начала административной процедуры по истребованию документов в рамках межведомственного взаимодействия (далее - административная процедура), является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за направление запросов, формирует запросы, предусмотренные в пункте 2.7.1 раздела 2 настоящего административного регламента.

Запросы удостоверяются электронной цифровой подписью и направляются с использованием региональной системы межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня приема документов, представленных заявителем к рассмотрению.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является прием документов к рассмотрению и необходимость получения сведений в рамках межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, но не представленных заявителем по собственной инициативе. 

Результат административной процедуры фиксируется в региональной системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.

3.1.3. Рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформлению документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее – административная процедура), является поступление к специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, прилагаемых к нему документов, ответов на межведомственные запросы.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги

 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, для отказа предусмотренных статьями 39.33, 39.34, 39.35, 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации. 

По результатам рассмотрения и проверки специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги совершает одно из следующих действий:

1) при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента, обеспечивает подготовку и согласование проекта письма об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.  В указанном письме должны быть указаны все основания отказа;

2) в случае наличия полного комплекта документов и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления о выдаче разрешения  на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута. 

Срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 21 календарный день.

Критерием для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является подготовленное постановление о выдаче разрешения  на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута либо письмо об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка. 

Способ фиксации результата административной процедуры является подписание главой результата административной процедуры.

3.1.4. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является поступление подписанного главой документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения с последующей выдачей результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) при личном обращении, либо направляет заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.

Критерием принятия решений является поступление на регистрацию подписанного главой документа, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления о выдаче разрешения  на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута либо письма об отказе выдаче разрешения. 

Способ фиксации административной процедуры является регистрация постановления о выдаче разрешения либо письма об отказе в установленном порядке. 

3.2. Перечень и порядок административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

Осуществление в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, административных процедур (действий) включает следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Единого портала и их регистрация;

2) взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и  подготовка результата муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю документов, с использованием Единого портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Осуществление иных административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, не предусмотрено.

3.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация

Основанием для начала административной процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Единого портала и их регистрация (далее – административная процедура), является поступление в администрацию муниципального района документов, предусмотренных в подразделе 2.6 административного регламента,                              от заявителей в электронной форме с использованием Единого портала. 

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги и специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции.

Заявитель представляет в администрацию муниципального района заявление и прилагаемые к нему документы в виде электронного документа, подписанное электронной подписью заявителя, с использованием Единого портала. Прилагаемые к заявлению документы в электронной форме заверяются в порядке, установленном законодательством.

Формирование заявления на Едином портале осуществляется заявителем посредством заполнения его электронной формы. При этом заявитель может воспользоваться образцами заполнения электронной формы заявления, размещенными на Едином портале.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы. Сформированное и подписанное заявление направляется в администрацию муниципального района посредством Единого портала. 

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги. распечатывает поступившее заявление и прилагаемые к нему документы. 

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции регистрирует поступившее заявление и прилагаемые к нему документы. в порядке, определенном административной процедурой «Прием и регистрация поступившего заявления с комплектом прилагаемых к нему документов» в пункте 3.1.1 настоящего административного регламента.

Специалист, ответственный за предоставление административной процедуры, фиксирует выполненные действия на Едином портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является обращение в электронной форме заявителя, с использованием Единого портала.

Результатом административной процедуры является принятие заявления и прилагаемых к нему документов, направленных в электронной форме посредством Единого портала, и их регистрация. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Едином портале.
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