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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

14 августа 2013 г. № 126


Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской  автономной  области

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.08.2013 № 911




    г. Биробиджан

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» Еврейской автономной области и предназначенного для сдачи в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района от 09.08.2012 № 716 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» Еврейской автономной области и предназначенного для сдачи в аренду».

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации муниципального района от 02.06.2011 № 480 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района»;

- постановление администрации муниципального района от 30.09.2011 № 849 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации муниципального района от 02.06.2011 № 480 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района» и административные регламенты, утверждённые данным постановлением»;

- пункт 2 постановления администрации муниципального района от 14.02.2013 № 138 «О внесении изменений и дополнений в некоторые постановления администрации муниципального района».    

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Хонину Ф.Н. и заместителя начальника отдела информационно- аналитического обеспечения и работе со СМИ Коханей В.Л. в части их касающейся. 

4. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

5. Настоящее постановление вступает в силу после  его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы администрации муниципального района
        С.Т. Фролов

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

муниципального района

от 14.08.2013 № 911
Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» Еврейской автономной области и предназначенного для сдачи в аренду»

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» Еврейской автономной области и предназначенного для сдачи в аренду» (далее – административный  регламент) разработан в целях повышения качества предоставления  муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» и предназначенного для сдачи в аренду (далее – муниципальная  услуга), определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее – комитет), портал государственных и муниципальных услуг Еврейской автономной области (далее – портал),  по вопросу реализации их права на получение информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» Еврейской автономной области и предназначенного для сдачи в аренду (далее – объекты  недвижимого имущества).

1.2. Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, желающие получить информацию об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» и предназначенного для сдачи в аренду.

От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в комитете по адресу: 679016, Еврейская автономная область (далее - область), город Биробиджан, 

ул. Пушкина, 5б, каб. 301.

График работы комитета: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00; перерыв с 12.00 до 13.00; суббота и воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны комитета:

- заместитель главы администрации, председатель комитета по управлению муниципальным имуществом (далее – председатель комитета) – (42622) 6-07-67;

- заместитель председателя комитета по управлению муниципальным имуществом  (далее – заместитель председателя комитета) – (42622) 6-07-09.

Адрес портала в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть  Интернет) – www.pgu.eao.ru.

Адрес официального сайта администрации муниципального района в сети Интернет: www.br.eao.ru. Адрес электронной почты: bir_rn@eao.ru, honina_bir@mail.ru.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной  услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной  услуги:

- по личному обращению заявителя в  комитет; 

- с  использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым в комитет посредством почтовой или электронной связи.

Кроме того, заявитель может получить информацию о муниципальной услуге при обращении на портал сети Интернет.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- время приема и выдачи документов специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги; 

- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Оформление устного либо письменного обращения заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством почтовой или электронной связи, а также оформление и направление ответа на данное обращение осуществляется в соответствии с Федеральным законом 

от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрении обращений граждан Российской Федерации».

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги готовится специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронном виде и размещается на информационных стендах, на портале, в средствах массовой информации и в информационных материалах.

Размещаемая информация содержит в том числе:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями;

- блок-схему последовательности действий предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» Еврейской автономной области и предназначенного для сдачи в аренду».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную  услугу предоставляет комитет. 

В предоставлении муниципальной услуги не участвуют территориальные органы федеральных органов исполнительной власти области, органы исполнительной власти области и организации.

При предоставлении муниципальной услуги комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания депутатов муниципального района.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление заявителю информации об объекте недвижимого имущества; 

- уведомление заявителя об отсутствии информации об объектах недвижимого имущества.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Индивидуальное устное информирование об объекте недвижимого имущества каждого заявителя осуществляется не более 10 минут.

Письменное информирование об объекте недвижимого имущества осуществляется в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления в комитет заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества (далее – заявление о предоставлении информации).
Публичное информирование об объекте недвижимого имущества осуществляется в срок не более 3 рабочих дней со дня поступления в комитет информации об объектах недвижимого имущества.

2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 21.01.2009, № 7);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95 от 05.05.2006, «Российская газета», № 169 от 02.08.2010);

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 25 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010, Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.07.2012);

- Решением Собрания депутатов муниципального района от 23.12.2005 № 127 «Об утверждении Положения «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» («Информационный бюллетень Биробиджанского муниципального района» от 29.12.2005 № 28);

- Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (Решение Собрания депутатов муниципального района от 27.01.2006 № 8, «Информационный бюллетень Биробиджанского муниципального района» от 08.02.2006 № 4);

- настоящими административными регламентами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

Для предоставления муниципальной услуги в письменном виде заявитель представляет лично либо направляет посредством почтовой, факсимильной или электронной связи в комитет заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества в произвольной форме, но содержащее следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица либо наименование юридического лица, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

2) наименование и местонахождение объекта недвижимого имущества, информация о котором запрашивается.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе предоставить в комитет, законодательством не предусмотрены.

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий

При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от гражданина:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципального района находятся в распоряжении государственных органов, администрации муниципального района, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги законодательством не предусмотрены.

Обращение заявителя может быть оставлено без ответа в случаях, установленных статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрении обращений граждан Российской Федерации».

Уведомление либо сообщение об оставлении обращения без ответа с указанием причин направляется заявителю в случаях и в сроки, установленные статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрении обращений граждан Российской Федерации».

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление в комитет документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги

Взимание государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление в комитет документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание порядка, размера и оснований взимания платы за предоставление данных услуг, а также информация о методике расчета размера такой платы в административном регламенте не предусматривается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении информации и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление о предоставлении информации регистрируется специалистом, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (далее – специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции) в течение 3 дней со дня его поступления в комитет.

По просьбе заявителя ему либо выдается расписка с указанием даты регистрации заявления о предоставлении информации, количества принятых листов, номера телефона для получения информации о регистрации заявления, либо на копии или втором экземпляре принятого заявления делается отметка о его приеме.

Заявление о предоставлении информации, поступившее в комитет в форме электронного документа, переносится специалистом, ответственным за прием и отправку электронных сообщений, в день поступления на бумажный носитель и передается специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции, для последующей регистрации в установленном порядке.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

При входе в помещение, в котором предоставляется муниципальная  услуга, устанавливается вывеска, содержащая полное наименование комитета. График работы комитета размещается на третьем этаже здания, в котором располагается кабинет комитета.

Места ожидания и приема заявителей оснащаются стульями, столами, имеют нормативное искусственное освещение. Кроме того, данные места обеспечиваются писчей бумагой и ручками для возможности оформления заявления о предоставлении информации об объекте недвижимого имущества.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги и о ходе ее предоставления осуществляется в кабинете специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

На стенде, в коридоре возле кабинета комитета, размещается информация  с указанием фамилии, имени, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

На информационном стенде  размещается следующая информация:

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной  услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- требования к заявлению о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, предусмотренные в пункте 2.6 административного регламента.

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает предоставление в комитет документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание требований к помещениям, в которых предоставляется услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не предусматривается.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной  услуги являются:

- степень открытости информации о муниципальной  услуге;

- создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- размещение в сети Интернет, средствах массовой информации, на информационном стенде комитета сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах комитета, должностных лицах комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной  услуги;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- получение муниципальной услуги посредством электронной или почтовой связи, а также при личном посещении комитета по выбору заявителя.

Показателями качества муниципальной  услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителей предоставленной услугой;

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, установленных административным регламентом;

- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной  услуги и ходе рассмотрения обращения;

- минимизация количества взаимодействий заявителя с должностными лицами комитета при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) должностных лиц комитета, а также принимаемые решения при предоставлении муниципальной  услуги.

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для заявителей обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения заявителя на портал, на страницу комитета, размещенную на официальном сайте администрации муниципального района в сети Интернет (далее - страница комитета в сети Интернет), содержащую информацию об объектах недвижимого имущества.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур

Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге, а также предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- индивидуальное устное информирование;

- письменное информирование;

- публичное информирование путем размещения информации на информационном стенде, в средствах массового и электронного информирования.

Блок-схема последовательности действий предоставления муниципальной услуги предусмотрена в приложении к административному регламенту.

3.1.1. Индивидуальное устное информирование

Основанием для начала административной процедуры по индивидуальному устному информированию (далее – административная процедура) является устное обращение заявителя в комитет по телефону или лично.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование комитета. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен кратко подвести итоги информирования.

При устном обращении заявителя (по телефону или лично) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников комитета. Время ожидания приема заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, обязан предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменной, либо электронной форме (по электронной почте) либо назначить другое удобное для заявителей время для устного информирования в часы работы комитета. 

Критерием принятия решений является устное обращение заявителя в комитет.

Результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю устной информации о муниципальной  услуге лично или по телефону.

Результат выполнения настоящей административной процедуры фиксируется в журнале регистрации устных обращений граждан. 

3.1.2. Письменное информирование 

Письменное информирование включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, подготовка ответа;

- передача заявителю результата предоставления муниципальной  услуги.

3.1.2.1. Прием и регистрация заявления 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления (далее – административная процедура) является поступление в комитет заявления о предоставлении информации о муниципальной услуге или заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества (далее – заявление).

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, и специалист, ответственный за прием и отправку электронных сообщений.

Заявление, предоставленное в комитет заявителем лично либо посредством почтовой связи, регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, в установленном порядке.

Заявление, поступившее в комитет по электронной почте, переносится специалистом, ответственный за прием и отправку электронных сообщений, на бумажный носитель и передается специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Зарегистрированное заявление передается специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, заместителю главы администрации, председателю комитета, который путем наложения письменной резолюции на заявлении, поручает специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги  подготовить ответ заявителю.

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, передает заявление с резолюцией специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня поступления заявления в комитет.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является поступление заявления в комитет.

Результатом административной процедуры является передача заявления с резолюцией председателя комитета специалисту.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.1.2.2. Рассмотрение заявления, подготовка ответа

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, подготовке ответа (далее – административная процедура) является поступление заявления с резолюцией председателя комитета специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подбор информации о муниципальной услуге или об объектах недвижимого имущества.

При наличии в комитете указанной информации специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма, содержащего информацию о муниципальной услуги или об объектах недвижимого имущества.

При отсутствии в комитете информации о муниципальной услуге или об объектах недвижимого имущества специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма об отсутствии данной информации.

Указанные проекты писем направляются председателю комитета на подписание.

Подписанное председателем комитета письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге или об объектах недвижимого имущества либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге или об объектах недвижимого имущества (далее – письмо) передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня поступления заявления с резолюцией председателя комитета специалисту ответственному за предоставление услуги.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является наличие или отсутствие в комитете информации о муниципальной услуге об объекте недвижимого имущества.

Результатом выполнения административной процедуры является направление подписанного председателем комитета письма специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Результат административной процедуры фиксируется в письме.

3.1.2.3. Передача заявителю результата предоставления муниципальной  услуги

Основанием для начала административной процедуры по передаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги (далее – административная процедура) является поступление подписанного председателем комитета письма специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции.

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, регистрирует письмо в установленном порядке и вручает лично либо направляется посредством почтовой или факсимильной связи заявителю.

Если заявление поступило в комитет в форме электронного документа, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает письмо в электронном виде специалисту, ответственному за прием и отправку электронных сообщений, для направления на электронный адрес заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления письма специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Критерием принятия решения при осуществлении административной процедуры является подписание председателем комитета письма.

Результатом административной процедуры является выдача либо направление заявителю письма.

Результат административной процедуры фиксируется при регистрации письма в установленном порядке.

3.1.3. Публичное информирование

Основанием для начала выполнения административной процедуры по публичному информированию (далее – административная процедура) является:

- при предоставлении информации о муниципальной услуге - предоставление муниципальной услуги комитетом, а также необходимость ее обновления на информационном стенде комитета, портале, странице комитета в сети Интернет;

- при предоставлении информации об объектах недвижимого имущества – информация об объектах недвижимого имущества, поступившая в комитет.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, и специалист, ответственный за прием и отправку электронных сообщений.

В целях публичного информирования о муниципальной услуге специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку соответствующей информации, которую в электронном виде направляет для опубликования на странице комитета в сети Интернет, а также размещает данную информацию на бумажном носителе на информационном стенде комитета. 

При поступлении в комитет информации об объектах недвижимого имущества, специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, готовит служебную записку с предложением о размещении указанной информации на странице комитета в сети Интернет, которую передает на подпись председателю комитета.

Подписанная председателем комитета записка передается специалисту, ответственному за прием и отправку электронных сообщений, который в установленном порядке направляет информацию об объектах недвижимого имущества для размещения на странице комитета в сети Интернет.

Информация о муниципальной услуге, об объектах недвижимого имущества направляется для опубликования на странице комитета в сети Интернет вместе с сопроводительным письмом. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня возникновения необходимости размещения (обновления) сведений о муниципальной  услуге на информационном стенде комитета, портале, странице комитета в сети Интернет, поступления в комитет информации об объектах недвижимого имущества.

Критерии принятия решений при выполнении административной процедуры определяются основаниями для ее выполнения.

Результатом административной процедуры является:

- при предоставлении информации о муниципальной услуге – направление в установленном порядке информации о муниципальной услуге для опубликования на портале и странице комитета в сети Интернет, а также размещение данной информации на информационном стенде комитета;

- при предоставлении информации об объектах недвижимого имущества - направление  информации об объектах недвижимого имущества для размещения на странице комитета в сети Интернет.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется:

- при направлении информации о муниципальной услуге, об объектах недвижимого имущества для опубликования на странице комитета в сети Интернет – в сопроводительном письме;

- при направлении информации о муниципальной  услуге для размещения на портале – в реестре муниципальных  услуг (функций) района;

- при размещении информации о муниципальной услуге на информационном стенде – на бумажном носителе.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами комитета положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами комитета, ответственными за предоставление муниципальной  услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также за принятием ими решений осуществляется председателем комитета (далее – текущий  контроль). 

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной  услуги.

По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается приказом председателя комитета.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы комитета.

Внеплановая проверка проводится по жалобе заявителя в комитет на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета во время проведения проверки, либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер комитет сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Комитет может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.3. Ответственность должностных лиц комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной  услуги

Председатель комитета несет ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги и правильность принятия решения при предоставлении информации о ходе предоставления муниципальной  услуги и при предоставлении муниципальной  услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение требований, установленных административным регламентом, нарушение сроков предоставления административных процедур, некачественное оформление документов.

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, несет ответственность за нарушение сроков при регистрации документов, передаче документов председателю комитета на рассмотрение, передаче документов специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги, за несвоевременную регистрацию готового документа в регистрационной карточке и за отправку корреспонденции (в случае, если услуга предоставляется посредством почтовой связи).

Специалист, ответственный за прием и отправку электронных сообщений, несет ответственность за нарушение порядка и сроков подготовки и передачи поступивших в комитет электронных документов специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции, а также за нарушение порядка и срока отправки заявителю результатов муниципальной  услуги в форме электронного документа.

Должностные лица комитета несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение нормативных правовых актов и совершение противоправных действий при предоставлении муниципальной  услуги.

Ответственность должностных лиц комитета за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе со стороны заявителей

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной  услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной  услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги;

- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета.

Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной  услуги:

- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 

- знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной  услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц комитета в ходе предоставления муниципальной  услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

Должностные лица комитета обязаны:

- принять и в установленные законодательством сроки рассмотреть жалобы заявителей на действия (бездействия) специалистов комитета, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной  услуги;

- предоставлять дополнительные документы и материалы при обращении заявителя с просьбой об их истребовании;

- предоставить заявителю возможность ознакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) комитета, а также должностных лиц комитета, муниципальных  служащих 

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной  услуги

Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления муниципальной  услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами района;

- отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, когда ответ на жалобу не дается

Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены. 

Жалоба может быть оставлена без ответа в случаях, установленных статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Уведомление либо сообщение об оставлении жалобы без ответа с указанием причин направляется заявителю в случаях и в сроки, установленные статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц комитета является жалоба, поступившая в комитет в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба должна содержать:

- наименование комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического  лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического  лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  должностного лица комитета либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы.

5.6. Должностные лица комитета, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, рассматриваются председателем комитета.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению председателем комитета, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета, должностного лица комитета, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в  течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми области, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, одного из указанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или иного правонарушения председатель комитета незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной  услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный  район» Еврейской автономной области и подготовленного для сдачи в аренду»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области и предназначенного для сдачи в аренду»


Муниципальное образование «Валдгеймское  сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

ГЛАВА СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.08.2013 № 7




     с. Валдгейм

О создании добровольного аварийно-спасательного формирования на территории Валдгеймского сельского поселения

В связи с неблагоприятной и опасной гидрологической обстановкой на территории Еврейской автономной области и на основании федеральных законов от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", от 22 августа 1995 года № 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей" и от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. На период действия неблагоприятной и опасной гидрологической обстановки создать добровольное аварийно-спасательное формирование на территории Валдгеймского сельского поселения.

2. Утвердить прилагаемые:

Положение о порядке создания, содержания и организации деятельности добровольного аварийно-спасательного формирования.

Состав добровольного аварийно-спасательного формирования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления и руководство добровольным аварийно-спасательным формированием оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения



  А.И.Климанский

 УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы 

сельского поселения

от 12.08.2013 № 7

Положение

о порядке создания, содержания и организации деятельности

добровольного аварийно-спасательного формирования

Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными законами от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", от 22 августа 1995 года N 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей" и от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и другими нормативными документами.  

1. Основные понятия

1.1. Аварийно-спасательное формирование (далее - АСФ) - самостоятельная структура, предназначенная для проведения аварийно-спасательных работ, основу которой составляют добровольцы спасатели, оснащенные техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.   

1.2. АСФ создаётся решением главы органа местного самоуправления и его задачей является участие в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций в период неблагоприятной и опасной гидрологической обстановки на территории Еврейской автономной области.   

1.3. Спасатель - гражданин, изъявивший желание и согласие на право ведения аварийно-спасательных работ в составе АСФ.  

2. Структура, оснащение спасателей аварийно-спасательного формирования

2.1. Для выполнения задач по участию в ликвидации чрезвычайных ситуаций орган местного самоуправления самостоятельно определяет организационную структуру АСФ, его техническое оснащение, созданию необходимой материально-технической базы за счет собственных финансовых средств. Табель оснащения - в приложении 1.

2.2. Технические средства и транспорт, средства связи могут приобретаться за счет спонсорской помощи, передаваться АСФ по договору аренды различными организациями, а также предоставляться АСФ членами АСФ.

2.3. По согласованию с соответствующими должностными лицами АСФ добровольно может входить в состав резерва профессиональных аварийно-спасательных формирований.     

3. Участие АСФ в ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций

3.1. Привлечение АСФ к ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций осуществляется:

- в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

- по установленному порядку действий при возникновении и развитии чрезвычайных ситуаций;

- по решению главы Валдгеймского сельского поселения, на основе запроса федеральных органов государственной власти, организаций, на территории которых сложилась чрезвычайная ситуация или к полномочиям которых отнесена ликвидация указанной чрезвычайной ситуации.  

3.2. Решение о привлечении АСФ к ликвидации чрезвычайной ситуации принимает глава сельского поселения.

В соответствии с разработанной схемой проводится оповещение личного состава АСФ и уточняется степень готовности (количество спасателей АСФ, их экипировка и техническое оснащение, возможность работы в автономном режиме, время выезда на ликвидацию чрезвычайной ситуации). Порядок действий личного состава АСФ  при получении сигналов о чрезвычайной ситуации приведен в приложении 2.

3.3. Прибыв на место, руководитель АСФ обязан доложить о своем прибытии руководителю ликвидации чрезвычайной ситуации.

Дальнейшую работу АСФ осуществляет под руководством руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации. Порядок действий АСФ при проведении аварийно-спасательных работ приведен в приложении 3.

3.4. В связи с особым характером деятельности приказы и распоряжения руководителя АСФ при проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций неукоснительно выполняются всеми членами АСФ.

3.5. В случаях, когда действия АСФ, спасателей в зоне чрезвычайной ситуации не соответствуют условиям и порядку производства аварийно-спасательных и других неотложных работ, руководители ликвидации чрезвычайной ситуации обязаны отстранить их от участия в работах.  

3.6. Взаимодействие АСФ с другими силами организуется в процессе постановки задач с участием представителей взаимодействующих сил.

3.7. Возмещение расходов на перевозку и размещение АСФ, привлекаемых к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, материально-техническое, финансовое и иное обеспечение, а также выплату им вознаграждения, выплаты по временной нетрудоспособности спасателям, пострадавшим при проведении указанных работ, производится в соответствии с договорами или из средств, выделенных на ликвидацию чрезвычайных ситуаций.

3.8. Спасатели могут участвовать (с их согласия) в следующих мероприятиях по ликвидации чрезвычайной ситуации:

- разборка завалов, расчистка маршрутов движения техники (при наличии необходимого оборудования и создании условий безопасности);

- сбор информации о нахождении людей в зоне чрезвычайной ситуации (опрос очевидцев);

- поиск людей, пропавших без вести в условиях чрезвычайной ситуации;

- участие в эвакуации пострадавшего населения;

- участие в мероприятиях по жизнеобеспечению пострадавшего населения (развертывание временных пунктов проживания, доставка воды, продуктов питания, медикаментов, уход за больными и престарелыми);

- оказание помощи профессиональным АСФ в организации их жизнедеятельности на период проведения спасательных работ.   

3.9. В период функционирования АСФ ведется документация, перечисленная в приложении 4.

Приложение 1

к Положению о порядке создания, содержания и организации деятельности

добровольного аварийно-спасательного формирования

от 12.08.2013

Табель оснащения аварийно-спасательного формирования
	
	
	
	
	

	N п/п 
	Наименование материально-технических средств 
	Единица измерения 
	Количество 

	1 
	2 
	3 
	4 

	
	Автомобили 
	
	

	1 
	ГАЗ-66 
	шт.
	4

	2
	ГАЗ-52
	шт.
	1

	3
	ЗИЛ-131 с прицепом 
	шт.
	2

	Плавсредства 

	4 
	Надувная резиновая лодка (2-местная)
	шт.
	6 

	5
	Дюралевая лодка с мотором 
	шт.
	4 

	Вычислительная техника, оргтехника 

	6 
	Электромегафон 
	шт.
	1 

	7 
	Фотоаппарат 
	шт.
	1 


Приложение 2

к Положению о порядке создания, содержания и организации деятельности

добровольного аварийно-спасательного формирования

от 12.08.2013

Порядок

действий личного состава аварийно-спасательного

формирования при получении сигнала о чрезвычайной ситуации

1. Порядок действий АСФ при получении сообщения (информации) о чрезвычайной ситуации

При получении сообщений (информации) о чрезвычайной ситуации член АСФ обязан:

1) принять сообщение с максимально полной и точной информацией:

что произошло (вид, характер и масштаб чрезвычайной ситуации),

где произошло (территория, район, место, характерные ориентиры),

когда произошло (дата, точное время),

с кем произошло (конкретное или возможное количество пострадавших),

кто передал сообщение (фамилия, имя, отчество, место работы, должность, номер телефона, адрес);

2) поддерживать связь (по возможности) с информатором и с его помощью руководить действиями участников чрезвычайной ситуации (либо граждан, принимающих участие в локализации, ликвидации чрезвычайной ситуации) до прибытия АСФ;

3) проверить достоверность полученного сообщения;

4) доложить о поступившем сигнале руководителю АСФ;

5) в зависимости от вида, характера и масштаба чрезвычайной ситуации:

оповестить (привлечь) соответствующие оперативные службы (скорая помощь, милиция и т.п.),

принять меры (при необходимости) к наращиванию сил и средств, руководствуясь инструкцией по оповещению и сбору оперативного состава АСФ;

6) информировать о чрезвычайной ситуации и принимаемых мерах оперативного дежурного главного управления МЧС по ЕАО.

7) всю информацию и действия регистрировать в специальных журналах.

2. Порядок действий руководителя АСФ при получении сообщения (информации) о чрезвычайной ситуации

Получив сообщение о чрезвычайной ситуации, руководитель АСФ  обязан:

1) проанализировать информацию о чрезвычайной ситуации и по возможности определить:

характер чрезвычайной ситуации,

время возникновения чрезвычайной ситуации,

местонахождение объекта чрезвычайной ситуации,

обстановку в районе чрезвычайной ситуации,

необходимые силы и средства для ведения аварийно-спасательных работ,

место и роль АСФ в выполнении задачи с учетом состояния и возможностей АСФ,

кому в оперативное подчинение поступает АСФ,

какие подразделения (представители) министерств, ведомств, предприятий, организаций и в каком количестве дополнительно привлекаются,

с кем организовать взаимодействие при выполнении задачи,

маршрут движения к объекту чрезвычайной ситуации,

вопросы жизнеобеспечения участников поисково-спасательных работ с учетом времени суток, погодных условий;

2) поставить задачу АСФ, о полученной задаче личному составу сообщается:

характер, местонахождение, время чрезвычайной ситуации,

обстановка в районе чрезвычайной ситуации,

время выезда в район чрезвычайной ситуации,

какой транспорт используется,

маршрут движения,

форма одежды, экипировка, какое берется оборудование, снаряжение, средства связи,

какие подразделения (представители) министерств, ведомств, предприятий, организаций и в каком количестве дополнительно привлекаются;

порядок взаимодействия с указанными подразделениями (представителями),

время выхода на связь, сигналы;

3) отдать необходимые распоряжения личному составу АСФ по подготовке к выезду транспортных средств, оборудования, снаряжения;

4) проверить готовность личного состава АСФ, технических средств, оборудования, снаряжения и дать команду на выдвижение в район чрезвычайной ситуации и ведение аварийно-спасательных и других неотложных работ.

3. Действия личного состава АСФ 

При получении команды на выезд спасатели действуют в соответствии со своими обязанностями в составе АСФ и полученными распоряжениями.

Водитель оперативного транспортного средства определяет оптимальный маршрут движения к месту чрезвычайной ситуации.

Приложение 3

к Положению о порядке создания, содержания и организации деятельности

добровольного аварийно-спасательного формирования

от 12.08.2013

Порядок

действий аварийно-спасательного формирования

при проведении аварийно-спасательных работ

Аварийно-спасательные работы начинаются с момента выезда АСФ  на место чрезвычайной ситуации.

По прибытии АСФ на место чрезвычайной ситуации, где уже организованы аварийно-спасательные работы, руководитель АСФ  поступает в распоряжение руководителя аварийно-спасательных работ (штаба руководства).

О своем прибытии в район чрезвычайной ситуации руководитель АСФ (командир дежурной группы) докладывает руководителю аварийно-спасательных работ (начальнику штаба руководства).

Доклад должен содержать следующую информацию:

наименование, принадлежность АСФ;

кто старший;

количество прибывших спасателей;

возможности АСФ по ведению аварийно-спасательных работ;

наличие снаряжения, аварийно-спасательного оборудования;

наличие средств связи;

состояние экипировки;

возможность автономного выполнения задачи.

При получении задачи от руководителя аварийно-спасательных работ руководитель АСФ  должен уточнить:

место ведения работ (направление, объект, участок работ);

время начала и продолжительность работ, время питания спасателей;

способы связи, позывные;

в чье непосредственное подчинение поступает АСФ;

с кем организовать взаимодействие;

направление сосредоточения основных усилий;

какие дополнительные силы и средства придаются АСФ.

Кроме того необходимо узнать, где располагаются:

места стоянки аварийно-спасательных машин;

 резерв сил;

пункты сортировки пострадавших, идентификации погибших, сбора документов;

пункты оказания медицинской помощи;

пункты питания;

места обогрева и отдыха спасателей.

В ходе работ на объекте, участке руководитель АСФ должен:

организовать аварийно-спасательные работы;

руководить АСФ при проведении аварийно-спасательных работ;

руководить приданными силами и средствами;

организовать взаимодействие с другими силами;

докладывать руководителю аварийно-спасательных работ о возникших проблемах;

обеспечивать выполнение требований безопасности при ведении аварийно-спасательных работ;

организовать сменную работу и наращивание сил;

организовать своевременное питание и отдых спасателей.

При прибытии АСФ на место чрезвычайной ситуации руководитель АСФ  принимает на себя полномочия руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации и исполняет их до прибытия руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций, определенных законодательством Российской Федерации, планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или назначенных органами государственной власти, органами местного самоуправления, руководителями организаций, к полномочиям которых отнесена ликвидация чрезвычайных ситуаций.

В этот период руководитель АСФ должен принять следующие меры по организации аварийно-спасательных работ имеющимися силами и средствами:

1) определить:

наиболее вероятные направления (зоны) поиска пострадавших,

оптимальные пути подхода спасателей и техники к месту проведения аварийно-спасательных работ, 

методы и средства поиска, деблокирования и эвакуации пострадавших,

пункты (места) сбора пострадавших,

время проведения аварийно-спасательных работ,

место временного лагеря спасателей (при необходимости),

посадочные площадки для вертолетов (при необходимости);

2) составить план проведения поисково-спасательных работ (скорректировать первоначальный план);

3) принять решение о необходимости привлечения дополнительных сил и средств;

4) сообщить оперативному дежурному главного управления МЧС России по Еврейской автономной области об обстановке и потребности в силах и средствах;

5) начать работы по поиску, деблокированию и эвакуации пострадавших:

распределить силы и средства в соответствии с намеченным планом работ,

поставить задачи личному составу АСФ,

провести инструктаж по мерам безопасности,

координировать действия спасателей,

организовать взаимодействие с местными органами государственной власти,   службами, организациями, предприятиями,

принимать решения о временном или окончательном прекращении работ;

6) обеспечить жизнедеятельность спасателей.

При необходимости разбивается временный лагерь и организуется сменная работа спасателей. В зависимости от обстановки организуется питание, обогрев, отдых спасателей.     

Приложение 4

к Положению о порядке создания, содержания и организации деятельности

добровольного аварийно-спасательного формирования

от 12.08.2013

Перечень документации аварийно-спасательного формирования

Журналы 

Журнал учета текущей информации (для черновых записей)

Журнал учета входящих сигналов, распоряжений

Журнал учета исходящих сигналов, распоряжений

Журнал учета аварийно-спасательных и других неотложных работ

Журнал учета выхода и возвращения автотранспорта

Журнал учета ежедневного прогноза погоды

Иная документация 

Папка путевых листов;    

Список адресов и телефонов членов АСФ

Список адресов и телефонов должностных лиц органов власти, организаций, предприятий, служб

Список личного состава, техники, оборудования, снаряжения АСФ

УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы 

сельского поселения

от 12.08.2013 № 7

Состав добровольного аварийно-спасательного формирования
	№ п/п
	Место жительства

Ф.И.О.
	Используемое имущество спасателя

	с.Валдгейм
	

	1
	Волков Александр Геннадьевич
	лодка резиновая,

лодка дюралевая

	2
	Коцарь Сергей Иванович
	ГАЗ-66

	3
	Калугин Михаил Антонович
	ГАЗ-66

	4
	Калугин Валерий Михайлович
	лодка резиновая

	5
	Жабин Дмитрий Владимирович
	-

	6
	Ваганов Олег Анатольевич
	-

	7
	Андросов Сергей Владимирович
	-

	8
	Потаскуев Дмитрий Владимирович
	лодка с мотором

	9
	Кондратенко Олег Владимирович
	ГАЗ-66

	10
	Безчастный Сергей Владимирович
	ГАЗ-66

	11
	Пуртов Михаил Владимирович
	лодка с мотором

	12
	Климанский Александр Иванович
	лодка с мотором

	13
	Бабушок Юрий Юрьевич
	лодка резиновая

	14
	Лаврищев Валерий Алексеевич
	лодка резиновая

	15
	Цюпа Виктор Юрьевич
	ГАЗ-52

	16
	Нестеренко Алексей Иванович
	обеспечение ГСМ

	17
	Гирин Дмитрий Витальевич
	ЗИЛ-131 с прицепом

	18
	Грицаенко Евгений Павлович
	ЗИЛ-131 с прицепом

	с.Желтый Яр
	

	19
	Терещенко Виктор Викторович
	лодка резиновая

	20
	Тарасов Алексей Андреевич
	-

	21
	Игнатенко Андрей Евгеньевич
	лодка резиновая

	22
	Ерко Евгений
	-

	23
	Емельянов Владимир Владимирович
	-

	24
	Примаченко Константин Леонидович
	-

	с.Пронькино
	

	25
	Фомичев Александр Сергеевич
	-

	26
	Фомичев Сергей Павлович
	-


Правила поведения на лодке

1. Перед тем как сесть в лодку, надо:

- убедиться в ее исправности и прочности,

- обязательно проверить, на месте ли весла, уключины, спасательные средства (круг и жилеты), черпак для отлива воды.

2. На всех находящихся в лодке должны быть надеты спасательные жилеты.

3. Производить посадку в лодку по одному человеку, ступая на середину настила лодки, равномерно рассаживаясь на сиденья относительно бортов, нельзя перегружать лодку. 

4. Во время движения лодки пассажирам нельзя меняться местами и садиться на борта лодки. 

5. Сидящий «на вёслах» должен быть особенно внимательным, чтобы не удариться о борт другой лодки при прогулке на водных объектах.

6. Совершая прогулки на воде, надо двигаться всегда по правой стороне реки, по ходу лодки, стараясь держаться не дальше 20 метров от берега. 

7. Гребная лодка во всех случаях должна уступать дорогу моторным и парусным судам. 

8. Ни в коем случае нельзя допускать шалости во время движения лодки – это опасно для жизни!

9. Категорически запрещается переходить с одной лодки на другую, раскачивать ее, купаться и нырять с нее. 

10. В случае опрокидывания лодки следует держаться за борта лодки, избегая резких движений и не наклоняя лодку на одну сторону.

ПОМНИТЕ 

несчастного случая не произойдет, если строго соблюдать правила поведения на воде!

Отдел по делам ГО и ЧС

Объявление

Уважаемые жители муниципального района, индивидуальные предприниматели и руководители юридических лиц, осуществляющие деятельность на территории Биробиджанского муниципального района!

Отдел земельных отношений администрации Биробиджанского муниципального района информирует, что 31.08.2013 в рамках Года «Охраны окружающей среды»  на территории муниципального района пройдет  акция «Всероссийский экологический субботник – Зеленая Россия».

В целях  улучшения экологического состояния сёл муниципального района, а также учитывая важность и значимость вопроса охраны окружающей среды,  просим Вас  провести  уборку своих территорий от мусора и твердых бытовых отходов до 01.09.2013 года. 

Отдел земельных отношений 

тел: 8 (42622) 6-07-09
ОБЪЯВЛЕНИЕ

Уважаемые арендаторы земельных участков!

Администрация Биробиджанского муниципального района напоминает Вам о необходимости обязательного своевременно внесения арендной платы за арендуемые Вами земельные участки и земли с/х назначения. Арендную плату необходимо уплатить до 25 сентября 2013 года.

Действующее законодательство предусматривает начисление пени за несвоевременное внесение арендной платы, кроме того, несвоевременное внесение арендной платы за землю является основанием для расторжения договора аренды земельного участка. 

Убедительная просьба, к лицам оплатившим арендную плату, квитанции об оплате арендной платы предоставить в отдел земельных отношений администрации Биробиджанского муниципального района (можно через администрации сельских поселений).
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Рассмотрение заявления





Оформление результата предоставления муниципальной услуги








Прием и регистрация заявлений





Почтой





Электронной почтой





Лично





Предоставление заявителю устной информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенного для сдачи в аренду





По телефону





Лично





Письменное обращение





Устное обращение





Обращение заявителя в комитет по управлению муниципальным имуществом  администрации муниципального района (далее – комитет)





Заявитель





Направление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенного для сдачи в аренду, для размещения на странице комитета в сети Интернет





Согласование председателем комитета предложения о размещении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенного для сдачи в аренду, на странице комитета в сети Интернет





Подготовка служебной записки с предложением о размещении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» и предназначенного для сдачи в аренду, на страницу комитета, размещенной на Официальном интернет-портале органов государственной власти ЕАО (далее – страница комитета в сети Интернет)








Поступление в комитет по управлению муниципальным  имуществом администрации муниципального района  информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной  собственности муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» и предназначенного для сдачи в аренду





Направление (вручение) заявителю уведомления об отсутствии информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенного для сдачи в аренду








Направление (вручение) заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенного для сдачи в аренду





Лично, почтой, электронной почтой











