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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

07 февраля 2013 г.  № 14


Муниципальное образование «Найфельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

СОБРАНИЕ  ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

07.02.2013 №205 




             с. Найфельд

О внесении изменений в решение Собрания депутатов от 27.12.2012 №198 «О бюджете Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Уставом муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области Собрание депутатов

РЕШИЛО:

1.Внести в решение Собрания депутатов от 27.12.2012 №198 «О бюджете Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» изменения.

1.1 Пункт 1 изложить в следующей редакции: «1. Утвердить бюджет Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год по расходам в сумме 9325,6 тыс. рублей  и по доходам в сумме 8714,0 тыс. рублей.

2. Утвердить в новой редакции прилагаемые:

- источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Найфельдское сельское поселение Биробиджанского муниципального образования Еврейской автономной области на 2013 год  (Приложения 1);

- ведомственная структура расходов бюджета Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год (Приложения 6);

- распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам, целевым статьям в видам расходов классификации расходов бюджета Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год согласно (Приложения 7);

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Собрания депутатов по бюджету, налогам и сборам (Сараеву О.В.)

4. Настоящее решение опубликовать в «Межмуниципальном информационном бюллетене Биробиджанского муниципального района».

5. Настоящее решение вступает в силу после дня официального опубликования.

Глава сельского поселения




                Н.А. Язвенко

Приложение №1

к  решению  Собрания депутатов

от 07.02.2013г. № 205

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год

 (тыс.рублей)

	Код
	Наименование кода группы, подгруппы, статьи, вида источники финансирования дефицита бюджетов кода классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации
	Сумма

	1
	2
	3

	
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета всего
	

	612 01 00 0000 00 0000 000
	Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	611,6

	612 01 02 0000 00 0000 000
	 Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	26,7

	612 01 02 0000 00 0000 700
	Получение кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	26,7

	612 01 02 0000 10 0000 710
	Получение  кредитов от кредитных организаций бюджетами муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	26,7

	612 01 05 0000 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	584,9

	612 01 05 0200 00 0000 000
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-8 740,7

	612 01 05 0201 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-8 740,7

	612 01 05 0201 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-8 740,7

	612 01 05 0000 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	9 325,6

	612 01 05 0200 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	9 325,6

	612 01 05 0201 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	9 325,6


Приложение №6

к  решению  Собрания депутатов

от 07.02.2013г. № 205

Ведомственная структура расходов Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района ЕАО на 2013 год
(тыс.рублей)
	Наименование
	Коды бюджетной классификации
	сумма

	
	
	

	
	вед. струк. расх.
	раздел
	целевая статья
	вид расхода
	экон. статья
	

	1
	2
	3
	4
	5
	 
	6,0

	Администрация Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
	612
	00.00
	000.00.00
	000
	 
	9325,6

	Администрация Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
	612
	00.00
	000.00.00
	000
	 
	9325,6

	Общегосударственные вопросы
	612
	01.00
	000.00.00
	000
	 
	3290,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 
	612
	01.02
	000.00.00
	000
	 
	772,1

	Глава муниципального образования
	612
	01.02
	002.03.00
	000
	 
	772,1

	фонд оплаты труда и страховые взносы
	612
	01.02
	002.03.00
	121
	 
	772,1

	Депутаты представительного органа муниципального образования 
	612
	01.03
	002.04.00
	000
	 
	27,0

	иные выплаты персоналу. За исключением фонда оплаты труда
	612
	01.03
	002.04.00
	122
	 
	27,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	612
	01.04
	000.00.00
	000
	 
	2491,8

	Выполнение органами местного самоуправления переданных государственных полномочий по применению законодательства об административных правонарушениях
	612
	01.04
	002.04.08
	000
	 
	1,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	01.04
	002.04.08
	244
	 
	1,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	612
	01.04
	002.04.61
	000
	 
	2481,8

	фонд оплаты труда и страховые взносы
	612
	01.04
	002.04.61
	121
	 
	1964,7

	закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	612
	01.04
	002.04.61
	242
	 
	130,5

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	01.04
	002.04.61
	244
	 
	377,7

	уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	612
	01.04
	002.04.61
	852
	 
	8,9

	обеспечение деятельности за счет платных услуг
	612
	01.04
	002.04.62
	000
	 
	9,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	01.04
	002.04.62
	244
	 
	9,0

	Национальная оборона
	612
	02.00
	000.00.00
	000
	 
	79,6

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	612
	02.03
	000.00.00
	000
	 
	79,6

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	612
	02.03
	001.36.00
	000
	 
	79,6

	фонд оплаты труда и страховые взносы
	612
	02.03
	001.36.00
	121
	 
	79,6

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	612
	03.00
	000.00.00
	000
	 
	60,0

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	612
	03.09
	000.00.00
	000
	 
	60,0

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	612
	03.09
	218.01.00
	000
	 
	60,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	03.09
	218.01.00
	244
	 
	60,0

	национальная экономика
	612
	04.00
	000.00.00
	000
	 
	7,9

	сельское хозяйство и рыбаловство 
	612
	04.05
	000.00.00
	000
	 
	7,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	612
	04.05
	002.04.61
	000
	 
	7,9

	фонд оплаты труда и страховые взносы
	612
	04.05
	002.04.61
	121
	 
	7,9

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	612
	05.00
	000.00.00
	000
	 
	901,4

	жилищное - хозяйство
	612
	05.01
	000.00.00
	000
	 
	127,4

	поддержка жилищного хозяйства
	612
	05.01
	350.00.00
	000
	 
	127,4

	мероприятие в области жилищного хозяйства 
	612
	05.01
	350.03.00
	000
	 
	127,4

	закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципальных) нужд
	612
	05.01
	350.03.00
	243
	 
	127,4

	коммунальное хозяйство
	612
	05.02
	000.00.00
	000
	 
	668,2

	мероприятия в области коммунального хозяйства
	612
	05.02
	351.05.00
	000
	 
	668,2

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	05.02
	351.05.00
	244
	 
	668,2

	Благоустройство
	612
	05.03
	000.00.00
	000
	 
	105,8

	Уличное освещение
	612
	05.03
	600.01.00
	000
	 
	16,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	05.03
	600.01.00
	244
	 
	16,0

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства
	612
	05.03
	600.02.00
	000
	 
	11,5

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	05.03
	600.02.00
	244
	 
	11,5

	Озеленение
	612
	05.03
	600.03.00
	000
	 
	10,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	05.03
	600.03.00
	244
	 
	10,0

	Организация и содержание мест захоронения
	612
	05.03
	600.04.00
	000
	 
	28,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	05.03
	600.04.00
	244
	 
	28,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	612
	05.03
	600.05.00
	000
	 
	40,3

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	05.03
	600.05.00
	244
	 
	40,3

	Культура и кинематография
	612
	08.00
	000.00.00
	000
	 
	4787,1

	Культура
	612
	08.01
	000.00.00
	000
	 
	4787,1

	дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры
	612
	08.01
	440.00.00
	000
	 
	4021,2

	обеспечение деятельности подведомственных учреждений 
	612
	08.01
	440.99.61
	000
	 
	3991,2

	фонд оплаты труда и страховые взносы
	612
	08.01
	440.99.61
	111
	 
	3439,3

	закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	612
	08.01
	440.99.61
	242
	 
	15,9

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	08.01
	440.99.61
	244
	 
	533,1

	уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	612
	08.01
	440.99.61
	851
	 
	2,9

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений за счет платных услуг
	612
	08.01
	440.99.62
	000
	 
	30,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	08.01
	440.99.62
	244
	 
	30,0

	библиотеки
	612
	08.01
	442.00.00
	000
	 
	758,4

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	612
	08.01
	442.99.00
	000
	 
	758,4

	фонд оплаты труда и страховые взносы
	612
	08.01
	442.99.00
	111
	 
	593,1

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	08.01
	442.99.00
	244
	 
	165,3

	мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	612
	08.01
	450.00.00
	000
	 
	7,5

	государственная поддержка в сфере культуры, кинематографии
	612
	08.01
	450.85.00
	000
	 
	7,5

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	08.01
	450.85.00
	244
	 
	7,5

	здравоохранение
	612
	09.00
	000.00.00
	000
	 
	40,0

	стационарная медицинская помощь
	612
	09.01
	000.00.00
	000
	 
	40,0

	обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	612
	09.01
	470.99.61
	000
	 
	40,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	09.01
	470.99.61
	244
	 
	40,0

	 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 
	612
	11.00
	000.00.00
	000
	 
	10,5

	Физическая культура 
	612
	11.01
	000.00.00
	000
	 
	10,5

	Мероприятия в области физической культуры
	612
	11.01
	512.97.00
	000
	 
	10,5

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	612
	11.01
	512.97.00
	244
	 
	10,5

	межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации  и муниципальных образований общего характера
	612
	14.00
	000.00.00
	000
	 
	148,2

	прочие межбюжетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	612
	14.03
	000.00.00
	000
	 
	148,2

	межбюджетные трансферты
	612
	14.03
	521.00.00
	000
	 
	148,2

	межбюджетные трансферты в форме субсидий и иных трансфертов субъектов Российской Федерации и муниицпальных образований на развитие региональной и муниципальной инфраструктуры, на реализацию отдельных мероприятий федеральных целевых программ
	612
	14.03
	521.06.00
	000
	 
	148,2

	иные межбюджетные трансферты
	612
	14.03
	521.06.00
	500
	 
	148,2

	Всего расходов:
	612
	0
	0
	0
	 
	9325,6


Приложение №7

к  решению  Собрания депутатов

от 07.02.2013г. № 205

Распределение бюджетных ассигнований  по разделам и подразделам, целевым статьям и  видам расходов классификации расходов бюджета Найфельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района ЕАО на 2013 год
(тыс.рублей)
	Наименование
	Коды бюджетной классификации
	СУММА

	
	раздел, подраз.
	целевая статья
	вид расхода
	

	1
	3
	4
	5
	7,0

	Общегосударственные вопросы
	01.00
	000.00.00
	000
	3290,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01.02
	000.00.00
	000
	772,1

	Глава  муниципального образования
	01.02
	002.03.00
	000
	772,1

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01.02
	002.03.00
	121
	772,1

	Депутаты представительного органа муниципального образования
	01.03
	002.04.00
	000
	27,0

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01.03
	002.04.00
	122
	27,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01.04
	000.00.00
	000
	2491,8

	Выполнение органами местного самоуправления переданных государственных полномочий по применению законодательства об административных правонарушениях
	01.04
	002.04.08
	000
	1,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01.04
	002.04.08
	244
	1,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.04
	002.04.61
	000
	2481,8


	фонд оплаты труда и страховые взносы
	01.04
	002.04.61
	121
	1964,7

	закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01.04
	002.04.61
	242
	130,5

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01.04
	002.04.61
	244
	377,7

	уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	01.04
	002.04.61
	852
	8,9

	Обеспечение деятельности за счет платных услуг
	01.04
	002.04.62
	000
	9,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01.04
	002.04.62
	244
	9,0

	Национальная оборона
	02.00
	000.00.00
	000
	79,6

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02.03
	000.00.00
	000
	79,6

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02.03
	001.36.00
	000
	79,6

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	02.03
	001.36.00
	121
	79,6

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03.00
	000.00.00
	000
	60,0

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03.09
	000.00.00
	000
	60,0

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	03.09
	218.01.00
	000
	60,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	03.09
	218.01.00
	244
	60,0

	национальная экономика
	04.00
	000.00.00
	000
	7,9

	сельское хозяйство и рыбаловство
	04.05
	000.00.00
	000
	7,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04.05
	002.04.61
	000
	7,9

	фонд оплаты труда и страховые взносы
	04.05
	002.04.61
	121
	7,9

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05.00
	000.00.00
	000
	901,4

	жолищное хозяйство
	05.01
	000.00.00
	000
	127,4

	поддержка жилищного хозяйства
	05.01
	350.00.00
	000
	127,4

	мероприятие в области жилищного хозяйства
	05.01
	350.03.00
	000
	127,4

	закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	05.01
	350.03.00
	243
	127,4

	коммунальное хозяйство
	05.02
	000.00.00
	000
	668,2

	мероприятия в области коммунального хозяйства
	05.02
	351.05.00
	000
	668,2

	прочая закука товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05.02
	351.05.00
	244
	668,2

	благоустройство
	05.03
	000.00.00
	000
	105,8

	Уличное освещение
	05.03
	600.01.00
	000
	16,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05.03
	600.01.00
	244
	16,0

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства
	05.03
	600.02.00
	000
	11,5

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05.03
	600.02.00
	244
	11,5

	Озеленение
	05.03
	600.03.00
	000
	10,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05.03
	600.03.00
	244
	10,0

	Организация и содержание мест захоронения
	05.03
	600.04.00
	000
	28,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05.03
	600.04.00
	244
	28,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05.03
	600.05.00
	000
	40,3

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05.03
	600.05.00
	244
	40,3

	Культура и кинематография 
	08.00
	000.00.00
	000
	4787,1

	Культура
	08.01
	000.00.00
	000
	4779,6

	дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры
	08.01
	440.00.00
	000
	4021,2

	обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08.01
	440.99.61
	000
	3991,2

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	08.01
	440.99.61
	111
	3439,3

	закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	08.01
	440.99.61
	242
	15,9

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	08.01
	440.99.61
	244
	533,1

	уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	08.01
	440.99.61
	851
	2,9

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений за счет платных услуг
	08.01
	440.99.62
	000
	30,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	08.01
	440.99.62
	244
	30,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08.01
	442.99.00
	000
	758,4

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	08.01
	442.99.00
	111
	593,1

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	08.01
	442.99.00
	244
	165,3

	мероприятие в сфере культуры
	08.01
	450.85.00
	000
	7,5

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	08.01
	450.85.00
	244
	7,5

	здравоохранение
	09.00
	000.00.00
	000
	40,0

	стационарная медицинская помощь
	09.01
	000.00.00
	000
	40,0

	обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	09.01
	470.99.61
	000
	40,0

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	09.01
	470.99.61
	244
	40,0

	 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11.00
	000.00.00
	000
	10,5

	Физическая культура 
	11.01
	000.00.00
	000
	10,5

	Мероприятия в области  физической культуры
	11.01
	512.97.00
	000
	10,5

	прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	11.01
	512.97.00
	244
	10,5

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14.00
	000.00.00
	000
	148,2

	прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14.03
	000.00.00
	000
	148,2

	межбюджетные трансферты
	14.03
	521.00.00
	000
	148,2

	межбюджетные трансферты в форме субсидий и иных трансфертов субъектов Российской Федерации и муниицпальных образований на развитие региональной и муниципальной инфраструктуры, на реализацию отдельных мероприятий федеральных целевых программ
	14.03
	521.06.00
	000
	148,2

	иные межбюджетные трансферты
	14.03
	521.06.00
	500
	148,2

	Всего расходов:
	0
	0
	0
	9325,6


Муниципальное образование «Птичнинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.01.2013 № 10




             с. Птичник

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,                 от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р и Уставом муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение».

2. Признать утратившим силу постановления администрации сельского поселения муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» от 16.10.2012 № 100 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».

3. Опубликовать настоящее постановление в Межмуниципальном информационном бюллетене Биробиджанского муниципального района ЕАО.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 

Глава администрации сельского поселения



         А.В. Филиппов

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации 

сельского поселения

от 23.01.2013 № 10 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определении сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в администрацию Птичнинского сельского поселения (далее – администрация сельского поселения), на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области (далее – портал) в целях реализации их права на подачу документов, а также получение решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. 

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются собственники жилых (нежилых) помещений или уполномоченные ими лица (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения по адресу: Еврейская автономная область, Биробиджанский район, с. Птичник, ул. 40 лет Победы, 2.

1.3.2. График работы администрации сельского поселения:

понедельник – пятница - с 08.00 до 16.00;

перерыв на обед - с 12.00 до 13.00; 

суббота, воскресенье - выходные дни.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется: понедельник с 13-00 до 16-00, пятница с 09.00 до 12.00.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в пятницу с 13-00 до 15-00.

1.3.3. Справочные телефоны администрации сельского поселения:

приемная: (42622) 75-7-67;

специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги: (42622) 75-9-34, 75-2-08.

Факс: (42622) 75-7-67.

1.3.4. Адрес портала: www.pgu.eao.ru.

Адрес электронной почты администрации сельского поселения: mo.psp_adm@mail.ru. 

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

- по личному обращению заявителя в администрацию сельского поселения;

- с использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым в администрацию сельского поселения посредством почтовой или электронной связи;

- при обращении на портал посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет).

1.3.6 Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют подготовку информации о порядке предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронной форме, которая размещается соответственно на информационном стенде администрации сельского поселения и портале.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения.

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется информационное взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются выдача заявителю решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

Юридическими фактами, которыми заканчивается предоставление муниципальной услуги, является вручение (направление) заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, а также экземпляра постановления администрации сельского поселения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок принятия решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение составляет не более 45 дней со дня обращения заявителя в администрацию сельского поселения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», 21.01.2009, № 7; «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);

- Жилищный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; «Российская газета», 12.01.2005, № 1; «Парламентская газета», 15.01.2005, № 7-8);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005    № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» («Собрание законодательства РФ», 15.08.2005, № 33, ст. 3430; «Российская газета», 17.08.2005, № 180);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.06.2011 № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» («Собрание законодательства Российской Федерации», 13.06.2011, № 24, ст. 3503);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169);

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009  № 1993-р («Российская газета»,  23.12.2009, № 247; «Собрание законодательства РФ», 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626);

- Устав муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» (в редакции  решения собрания депутатов Птичнинского сельского поселения от 21.06.2012 № 296);

- Постановление администрации муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 11.01.2009 № 1 «О создании жилищной комиссии при администрации муниципального образования «Птичнинское сельского поселения» (в редакции постановления администрации от 13.01.2010 № 1);

- Постановление администрации муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 16.03.2012 № 39 «Об утверждении реестра муниципальных функций (услуг) администрации муниципального образования «Птичнинское сельское поселение»  и реестра муниципальных услуг и контрольных функций администрации муниципального образования «Птичнинское сельское поселение».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию сельского поселения:

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) (в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним): 

- свидетельства о праве собственности на недвижимое имущество, о праве на наследство; 

- договор передачи помещения в собственность гражданина, договор купли-продажи, мены или иной сделки, согласно которой гражданин приобретает право собственности на недвижимое имущество. 

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

2.6.2. К документам, истребуемым администрацией сельского поселения в рамках межведомственного взаимодействия, относятся правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним – выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о праве на недвижимое имущество.

К документам, находящимся в распоряжении администрации сельского поселения, относятся:

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

2.6.3. Документы, предусмотренные в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента, предоставляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию сельского поселения лично, посредством почтовой или электронной связи.

Посредством портала заявитель предоставляет заявление о переводе помещения, документы, прилагаемые к заявлению, предоставляются заявителем лично, посредством почтовой или электронной связи.

2.6.4. При личном обращении в администрацию сельского поселения за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

При личном обращении в администрацию сельского поселения за предоставлением муниципальной услуги представитель заявителя предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и доверенность, подтверждающую его полномочия действовать от имени заявителя при обращении за предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе представить в администрацию сельского поселения

Заявитель вправе представить в администрацию сельского поселения следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о праве на недвижимое имущество;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

Указанные документы предоставляются заявителем в администрацию сельского поселения в письменной форме (лично, посредством почтовой связи) или в форме электронного документа (посредством электронной почты или портала).

Непредоставление заявителем данных документов не является основанием для отказа в предоставлении ему муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя документов и информации

Администрация сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области и муниципальными правовыми актами Птичнинского сельского поселения находятся в распоряжении администрации, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю являются:

1) непредставление определенных пунктом 2.6 документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной  услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание порядка, размера и оснований взимания платы за предоставление данных услуг, а также информация о методике расчета размера такой платы в административном регламенте не предусматривается. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении указанной услуги и при получении результата предоставления такой услуги в административном регламенте не предусматривается.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом администрации сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги), в день обращения заявителя в администрацию сельского поселения.

При направлении заявления посредством портала регистрация электронного заявления производится в автоматическом режиме и не требует участия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание срока и порядка регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме в административном регламенте не предусматривается.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.16.1. Требования к оформлению входа в здание.

Здание, в котором расположена администрация сельского поселения, оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе и для инвалидов (примечание: требования к оформлению зданий для обеспечения прав инвалидов следует предусматривать в административном регламенте в том случае, если имеется возможность для их обеспечения на момент утверждения данного документа).

Вход в здание администрации сельского поселения оснащается информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации сельского поселения и график ее работы.

2.16.2. Требования к присутственным местам

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Присутственные места оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.16.3. Требования к местам для информирования

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- образцами заявлений.

2.16.4. Требования к местам для ожидания

Места ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и получения ее результатов оборудуются стульями (скамьями). Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

Места для заполнения документов обеспечиваются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов.

2.16.5. Требования к местам приема заявителей

В здании администрации сельского поселения организуются помещения для специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляется в одном кабинете.

Кабинет приема заявителей оснащается информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета.

Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.16.6. Требования к содержанию информационных стендов

На информационных стендах администрации сельского поселения размещается следующая информация:

- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- образец оформления заявления;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам.

2.16.7. В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание требований к помещениям, в которых предоставляется услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не предусматривается.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- степень открытости информации о муниципальной услуге;

- создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- размещение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, средствах массовой информации, на информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации сельского поселения, специалистах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя.

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

- минимизация количества взаимодействий заявителя со специалистами администрации сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации сельского поселения, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Для заявителей обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения заявителя с запросом на портал, а также осуществление мониторинга хода предоставления услуги с использованием данного портала.

2.18.2. Совершение заявителем юридически значимых действий в электронной форме осуществляется посредством универсальной электронной карты, которая содержит информацию о заявителе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание административных процедур по предоставлению информации заявителям и обеспечение доступа заявителей  к сведениям о муниципальной услуге

3.1.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге включает в себя следующие административные процедуры:

- индивидуальное устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации на информационном стенде, в средствах массового и электронного информирования.

3.1.2. Индивидуальное устное информирование

Основанием для начала административной процедуры по индивидуальному устному информированию (далее – административная процедура) является устное обращение заявителя в администрацию сельского поселения по телефону или лично.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен назвать фамилию, имя, отчество и занимаемую должность. В конце информирования специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, кратко подводятся итоги и перечисляются меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителя (по телефону или лично) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации сельского поселения. Время ожидания приема заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменной, либо электронной форме (по электронной почте) либо назначить другое удобное для заявителей время для устного информирования в часы приема.

После окончания приема специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 минут заносит сведения о предоставленной заявителю информации в специальный журнал.

Критерием принятия решений является устное обращение заявителя в администрацию сельского поселения.

Результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю устной информации о муниципальной услуге лично или по телефону.

Результат выполнения настоящей административной процедуры фиксируется в карточке личного приема.

3.1.3. Письменное информирование 

3.1.3.1. Письменное информирование включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, подготовка ответа;

- выдача (направление) ответа.

3.1.3.2. Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления (далее – административная процедура) является представление заявителем заявления о предоставлении информации о муниципальной услуге (далее – заявление) в администрацию сельского поселения лично либо посредством почтовой или электронной связи.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство.

Заявление регистрируется специалистом администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство, в системе делопроизводства администрации сельского поселения в день его поступления в администрацию сельского поселения.

При направлении заявления по электронной почте, заявителю направляется электронное уведомление о поступлении данного заявления в администрацию сельского поселения с указанием даты и входящего номера.

Зарегистрированное заявление передается специалистом администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство, главе администрации сельского поселения, который путем наложения письменной резолюции на заявлении поручает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить ответ заявителю.

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство, передает заявление с резолюцией главы администрации сельского поселения на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня со дня поступления заявления в администрацию сельского поселения. 

Критерием принятия решений при приеме и регистрации заявления является обращение заявителя в администрацию сельского поселения с заявлением.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление его на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.1.3.3. Рассмотрение заявления, подготовка ответа

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, подготовки ответа (далее – административная процедура) является поступление заявления с резолюцией главы администрации сельского поселения на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подбор запрашиваемой информации.

При наличии запрашиваемой заявителем информации специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма, содержащего информацию о муниципальной услуге.

При отсутствии запрашиваемой заявителем информации специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Указанные проекты писем представляются на подписание главе администрации сельского поселения.

Подписанные главой администрации сельского поселения письма передаются специалисту администрации сельского поселения, ответственному за делопроизводство, на регистрацию.

Срок выполнения административной процедуры составляет 25 дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.

Критерием принятия решений при рассмотрении заявления и подготовки ответа является наличие (отсутствие) информации, запрашиваемой заявителем. 

Результатом выполнения административной процедуры является письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется в письме, содержащем информацию о муниципальной услуге, либо письме об отсутствии информации о муниципальной услуге.

3.1.3.4. Выдача (направление) ответа

Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) ответа (далее – административная процедура) является поступление письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выдачу либо направление заявителю письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге является специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство.

Письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге регистрируется специалистом администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство, в системе делопроизводства и вручается лично либо направляется посредством почтовой или электронной связи (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в заявлении) заявителю. Если в заявлении не указан способ предоставления информации, письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге, направляется заявителю почтовым отправлением.

Письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге вручается лично заявителю в помещениях администрации сельского поселения, согласно графику работы администрации сельского поселения.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге, подписанных главой администрации сельского поселения, специалисту администрации сельского поселения, ответственному за делопроизводство.

Критерием принятия решений при осуществлении административной процедуры является подписание главой администрации сельского поселения письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результатом административной процедуры является выдача либо направление заявителю письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется при регистрации письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

3.1.4. Размещение информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования

Основанием для начала выполнения административной процедуры по размещению информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования (далее – административная процедура) является предоставление администрацией сельского поселения муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку сведений о муниципальной услуге на бумажном носителе и в электронной форме, которую направляет в установленном порядке для опубликования в средствах массовой информации, на странице сельского поселения, размещенной на Официальном интерент-портале органов государственной власти области (http://www.eao.ru________) (далее – страница администрации сельского поселения в сети Интернет), а также размещает данные сведения на информационном стенде администрации сельского поселения.

Информация о муниципальной услуге направляется для опубликования в средства массовой информации и на странице администрации сельского поселения в сети Интернет вместе с сопроводительным письмом, которое подписывается главой администрации сельского поселения.

Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня со дня возникновения необходимости размещения (обновления) сведений о муниципальной услуге на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования.

Результатом административной процедуры является направление в установленном порядке информации о муниципальной услуге для опубликования в средствах массовой информации, на портале и на странице администрации сельского поселения в сети Интернет, а также размещение данной информации на информационном стенде администрации сельского поселения. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется:

- при направлении информации о муниципальной услуге для публикации в средствах массовой информации и на странице администрации сельского поселения в сети Интернет – в сопроводительном письме;

- при направлении сведений о муниципальной услуге для размещения на портале – в реестре государственных и муниципальных услуг (функций) области;

- при размещении информации о муниципальной услуге на информационном стенде – на бумажном носителе.

3.2. Описание административных процедур по предоставлению муниципальной услуги

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- рассмотрение документов, принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

- оформление и выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту.

3.2.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов (далее – административная процедура) является обращение заявителя в администрацию сельского поселения с документами, предусмотренными в пункте 2.6 административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство.

При обращении заявителя в администрацию сельского поселения лично специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство:

- проверяет документы, удостоверяющие его личность, а в случае обращения представителя заявителя – полномочия представителя заявителя;

- при необходимости снимает копии с подлинников документов, проставляет заверительную надпись, свою должность, личную подпись с ее расшифровкой и дату заверения, оригиналы возвращает заявителю;

- регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в системе делопроизводства администрации сельского поселения.

При обращении заявителя в администрацию сельского поселения посредством портала, почтовой или электронной связи специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство:

- регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в системе делопроизводства администрации сельского поселения;

- при направлении заявления посредством портала или электронной почты направляет заявителю электронное уведомление о поступлении данных документов в администрацию сельского поселения с указанием даты и входящего номера;

- передает зарегистрированные заявление и прилагаемые к нему документы главе администрации сельского поселения, который путем наложения письменной резолюции на заявлении, назначает специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- передает заявление с резолюцией главы администрации сельского поселения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения администрацией сельского поселения. Также в расписке указывается перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. При направлении заявления по электронной почте заявителю направляется электронное уведомление о поступлении заявления в администрацию сельского поселения с указанием даты и входящего номера.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решений при приеме и регистрации заявления является обращение заявителя в администрацию сельского поселения с заявлением и прилагаемыми к нему документами.

Результатом административной процедуры является направление заявления и прилагаемых к нему документов с резолюцией главы администрации сельского поселения на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.2.3. Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия

Основанием для начала административной процедуры по истребованию дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия (далее – административная процедура) является поступление заявления и прилагаемых к нему документов с резолюцией главы администрации сельского поселения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области правоустанавливающих документов на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним - выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о праве на недвижимое имущество.

Направление запросов осуществляется следующими способами:

- посредством почтовой связи;

- по электронной почте;

- факсом;

- курьером;

- с использованием региональной системы межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Запросы, направляемые по почте (факсом, курьером) подписываются главой администрации сельского поселения.

Запросы, направляемые по электронной почте, заверяются электронной цифровой подписью главы администрации сельского поселения.

Запросы, направляемые с использованием региональной системы межведомственного информационного электронного взаимодействия, удостоверяются электронной цифровой подписью или логин-паролем.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет сбор следующих документов, находящихся в администрации сельского поселения:

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

Срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в установленном законодательством порядке.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является реализация норм федерального законодательства в части соблюдения прав заявителей.

Результатом административной процедуры является направление запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области правоустанавливающих документов на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним - выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о праве на недвижимое имущество.

Результат административной процедуры фиксируется в администрации сельского поселения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- при направлении запроса посредством почтовой связи (электронной почты, факсом, курьером) – в базе данных системы делопроизводства администрации сельского поселения;

- при направлении запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия – в региональной системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.

3.2.4. Рассмотрение документов, принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению документов, принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – административная процедура) является получение администрацией сельского поселения правоустанавливающих документов на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области - выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о праве на недвижимое имущество.

Заявления с резолюцией главы администрации сельского поселения и предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента документы передаются специалистом администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство, заместителю главы администрации сельского поселения (председателю жилищной комиссии администрации сельского поселения (далее – комиссия).

Председатель комиссии рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением секретарю комиссии  организовать рассмотрение обращения заявителя на заседании комиссии.

Секретарь комиссии проверяет заявления и соответствие приложенных к нему документов требованиям, установленным федеральным законодательством. 

При установлении факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, секретарь комиссии уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, секретарь комиссии уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Соответствующие федеральному законодательству документы выносятся на рассмотрение комиссии. Заседание комиссии осуществляется в соответствии с положением о жилищной комиссии администрации сельского поселения.

Результатом административной процедуры является принятие администрацией сельского поселения решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

Срок выполнения административной процедуры составляет 31 день.

Критерием принятия решений при выполнении настоящей административной процедуры является наличие или отсутствие у заявителя оснований на получение муниципальной услуги.

Результатом выполнения настоящей административной процедуры является принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

Результат административной процедуры фиксируется в протоколе заседания комиссии.

3.2.5. Оформление и выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

Основанием для начала административной процедуры по оформлению и выдаче решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение (далее – административная процедура) является решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, зафиксированное в протоколе заседания комиссии.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании решения комиссии оформляет уведомление согласно форме уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

Заместителем главы администрации сельского поселения готовится проект постановления администрации сельского поселения о переводе помещений или об отказе в переводе.

Подготовленный проект постановления администрации сельского поселения передается главе администрации сельского поселения на подпись.

Вышеуказанное постановление администрации сельского поселения оформляется в 2 экземплярах:

-первый экземпляр выдаётся заявителю на следующий рабочий день или направляется заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня;

-второй экземпляр остается в администрации сельского поселения.

Заявитель при получении лично экземпляра постановления и уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение расписывается в соответствующем журнале системы делопроизводства администрации сельского поселения. 

Результатом административной процедуры является выдача решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

Результат административной процедуры фиксируется в соответствующем журнале системы делопроизводства администрации сельского поселения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными муниципальными служащими администрации сельского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими администрации сельского поселения, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется заместителем главы администрации сельского поселения (далее – текущий контроль).

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений заместитель главы администрации сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Текущий контроль осуществляется в соответствии с периодичностью,  устанавливаемой главой администрации сельского поселения, но не реже одного раза в год.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой администрации сельского поселения.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации сельского поселения.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в администрацию сельского поселения на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих во время предоставления муниципальной услуги либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер администрация сельского поселения сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Администрация сельского поселения может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, несет ответственность за соблюдение сроков и последовательности выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов, поступивших от заявителя, и их передачу главе администрации сельского поселения на рассмотрение.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за:

- соблюдение графика приема заявителей;

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- соблюдение сроков и порядка и выдачи решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения нежилое или нежилого в жилое помещение;

Заместитель главы администрации сельского поселения несет ответственность за:

- соблюдение графика приема заявителей;

- соблюдение сроков рассмотрения документов, принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

- соблюдение сроков и порядка оформления решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение нормативных правовых актов и совершение противоправных действий при предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность муниципальных служащих администрации сельского поселения за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) муниципальных служащих администрации сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны:

- принять и в установленные законодательством сроки рассмотреть жалобы заявителей на действия (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;

- предоставлять дополнительные документы и материалы при обращении заявителя с просьбой об их истребовании;

- предоставить заявителю возможность ознакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения, а также муниципальных служащих администрации сельского поселения

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем  в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;

- отказ администрации, специалиста администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, рассматриваются главой администрации сельского поселения.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) специалистов администрации сельского поселения является жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование администрации сельского поселения, должностного лица, специалиста администрации сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации сельского поселения, должностного лица, специалиста администрации сельского поселения;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения, должностного лица, специалиста администрации сельского поселения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения, подлежит рассмотрению главой администрации сельского поселения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, специалиста администрации сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, когда ответ на жалобу не дается законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение по результатам рассмотрения жалобы обжалуется заявителем в вышестоящем органе местного самоуправления либо в судебном порядке.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы, предоставляется главным специалистом-экспертом администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство:

-  по личному обращению заявителя в  администрацию сельского поселения; 

- с  использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым в администрацию сельского поселения посредством почтовой или электронной связи;

- на бумажном носителе и в электронном виде, размещается соответственно на информационном стенде администрации сельского поселения  и портале.

Приложение N 1 

к административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги  по принятию документов, а также выдачи решений о переводе или об  отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

Приложение № 2

к административному регламенту

В администрацию Птичнинского сельского поселения 

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

З А Я В Л Е Н И Е

о переводе  помещения

от _____________________________________________________________________________________________________

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 

_______________________________________________________________________________________________________

Для представителя физического  лица   указываются:   фамилия,   имя,  отчество  представителя,  реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению

_______________________________________________________________________________________________________

для юридического лица указать: наименование, организационно-правовая  форма,  адрес  места  нахождения  номер 

__________________________________________________________________________________________________________

 телефона, фамилия, имя, отчество     лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, 

__________________________________________________________________________________________________________

с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению_________________________

Место нахождения помещения: индекс _____________, ЕАО _____________________________________________________

(указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

___________________________________________________________________________________________________________.

Прошу осуществить перевод _____________________________ помещения в _______________________________ помещение,

 (жилого, нежилого)                                                 

принадлежащего  на  основании ____________________________________________________________________________



                            (указать основание возникновения права)

__________________________________________________________________________________________________________,

в целях использования помещения в качестве _____________________________________________________________________.

                                                                              (указать вид  использования помещения)

Для использования помещения в качестве жилого (нежилого) требуется (не требуется) проведение  работ 
________________________________________________________________________________________________________________.

(по перепланировке, переустройству, иные работы)

Указанное помещение не используется мною или иными гражданами в качестве места постоянного проживания, право собственности на переводимое помещение не обременено правами каких- либо лиц.

При   необходимости  проведения  перепланировки,  и  (или)  переустройства переводимого  помещения,  и  (или)  иных  работ, для обеспечения использования помещения в качестве жилого (нежилого) помещения обязуюсь:

- осуществить  ремонтно-строительные работы в соответствии с оформленным в установленном порядке проектом;

- обеспечить  свободный  доступ  к месту  проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц уполномоченных органов для проверки хода работ;

- осуществить  работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения  работ:_________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

 (указать срок производства ремонтно-строительных работ с ________ по _______ и режим производства ремонтно-строительных работ  с _______ до _______ часов в________________ дни)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.Правоустанавливающие документы на переводимое помещение ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________ 

(указываются вид и реквизиты документа с отметкой – подлинник или нотариально заверенная копия)

______________________________________________________________________________________________ на ____ листах.

2. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт) 

(ненужное зачеркнуть)

на _____ листах.

3. Поэтажный план дома на _____ листах.

4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или)

перепланировки на __________ листах.

5. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.

6. Иные документы: ___________________________________________________________________________________________.

(перечень иных документов при их наличии)

Подпись лица, подавшего заявление:

«____»_____________ 20___ г.        __________________         ________________________________

          (дата) 
                       (подпись) 
     (расшифровка подписи заявителя)

Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты приема получил:

«____»_____________ 20___ г.       __________________          ___________________________________

                (дата)
                                (подпись)                                 (расшифровка подписи заявителя)

Приложение № 3

к административному регламенту

Р А С П И С К А

в получении документов

Документы, представленные в администрацию Птичнинского сельского поселения  «____»_______________ 20___ года:

(дата)

1. Заявление о переводе.

2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение_____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________ 

 (указываются вид и реквизиты документа с отметкой – подлинник или нотариально заверенная копия)

____________________________________________________________________________________________на ____ листах.

3. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт)

(ненужное зачеркнуть)

на _____ листах.

4. Поэтажный план дома на _____ листах.

5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и

(или) перепланировки на __________ листах.

6. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.

 7. Иные документы______________________________________________________________________________________________

(перечень иных документов при их наличии)

__________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Входящий номер регистрации заявления ________________________________________________________________________
«_____»_____________20___ г.
__________________    ______________    __________________________________________________

    (дата)                                         (подпись)                 (расшифровка подписи лица, принявшего заявление)

Приложение № 4

к административному регламенту

ФОРМА

уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому __________________________

(фамилия, имя, отчество – 

_______________________________
для граждан;

_______________________________
полное наименование организации – 

_______________________________
для юридических лиц)

Куда ___________________________
(почтовый индекс и адрес

________________________________
заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

______________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________________________________________________,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ____________ кв. м,

находящегося по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

Дом _________, корпус (владение, строение) , кв. ______, из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
                                (ненужное зачеркнуть)

(ненужное зачеркнуть)

в целях использования помещения в качестве ________________________________________________________________________
(вид использования помещения в соответствии

___________________________________________________________________________________________________________,

с заявлением о переводе)

РЕШИЛ(__________________________________________________________________________________________________):

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  без предварительных условий;



(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

____________________________________________________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству

___________________________________________________________________________________________________________
(перепланировке) помещения

________________________________________________________________________________________________________
или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

в связи с ____________________________________________________________________________________________________
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
______________________________________     
_________
_____________________
(должность лица, подписавшего уведомление)
       (подпись)
   (расшифровка подписи)

“____” _____________ 20_____  г.

М.П.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам публичных слушаний

31 января 2013 года в Биробиджанском муниципальном районе в соответствии с решением Собрания депутатов от 16.01.2013 г. № 1, опубликованном в межмуниципальном информационном бюллетене Биробиджанского муниципального района № 3 от 17.01.2013 г., проведены публичные слушания по проекту решения Собрания депутатов «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район».

Участники публичных слушаний поддержали вносимые изменения в Устав Биробиджанского муниципального района и  дополнительно внесли изменения:

- в пункте 1.3 проекта число «27.07.2005» заменить на число «21.07.2005», слова «местного бюджета» заменить словами «бюджета муниципального района»;

- подпункт 5) пункта 8, подпункт 2) пункта 10, подпункты 13-17 статьи 24.1. Устава признать утратившими силу.

Рабочая комиссия по организации и проведению публичных слушаний по проекту решения Собрания депутатов Биробиджанского муниципального района «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» решила дополнить проект решения выше изложенными предложениями граждан, заключение по результатам публичных слушаний и проект решения Собрания депутатов с учетом поступивших предложений опубликовать в межмуниципальном информационном бюллетене Биробиджанского муниципального района.

Председатель рабочей комиссии по организации и проведению публичных слушаний

                  Н.А. Лысак

Проект

Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

______________ № ___




              г. Биробиджан

О внесении изменений в Устав муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области

В целях приведения Устава Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области в соответствие с действующим законодательством, Собрание депутатов

РЕШИЛО:

1. Внести в Устав муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», принятый решением районного Собрания депутатов Биробиджанского муниципального района от 21.07.99 № 31 (с изменениями и дополнениями в редакции решений Собрания депутатов Биробиджанского муниципального района от 21.04.2006 № 38, от 17.11.2006 № 110, от 20.04.2007 № 24, от 19.10.2007 № 76, от 21.02.2008 № 9, от 21.03.2008 № 23, от 31.10.2008 № 79, от 17.04.2009 № 6, от 18.09.2009 № 52, от 26.02.2010 № 11, от 18.11.2010 № 79, от 23.12.2011 № 73, от 23.03.2012 № 12, от 29.06.2012 № 44, от 23.11.2012 №78), следующие изменения:

1.1 подпункт 5) пункта 8, подпункт 2) пункта 10, пункты 13 – 17 статьи 24.1 признать утратившими силу;

1.2  Пункт 4 статьи 29.2. изложить в следующей редакции:

«4. Структура и штатная численность контрольно–счётной палаты определяется решением Собрания депутатов»;

1.3  Пункт 1 статьи 37 дополнить словами «и (или) размещение его на официальном сайте Биробиджанского муниципального района  www.br.eao.ru»;

1.4 Главу 5 Устава дополнить статьёй 41.1 следующего содержания:

«Статья 41.1. Муниципальный заказ

1. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.

2. Муниципальный заказ на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг оплачивается за счёт бюджета муниципального района.

3. Порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа устанавливается Уставом муниципального района и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.».

 2. Настоящее решение направить на государственную регистрацию в порядке, установленном федеральным законодательством.

3. Зарегистрированное решение с изменениями в Устав муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» опубликовать в средствах массовой информации.

4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава муниципального района



                Е.И. Сухарев
О создании системы обеспечения вызова

экстренных оперативных служб по единому номеру 112

на территории области

Забота о жизни и здоровье граждан, сохранности имущества, обеспечении личной и общественной безопасности, а также необходимость  противодействия угрозам техногенного, природного характера и актам терроризма диктуют необходимость повышения оперативности реагирования на них экстренных оперативных служб. 

Одним из методов решения этой проблемы является создание системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112», которая объединит на основе единых дежурно-диспетчерских служб муниципальных районов, городского округа области дежурно-диспетчерские службы следующих экстренных оперативных служб: действующих (служба пожарной охраны, служба полиции, служба скорой медицинской помощи и аварийная служба газовой сети) и вновь созданных (служба «Антитеррор» и служба реагирования в чрезвычайных ситуациях).

На базе ЕДДС муниципального района развертывается система – 112. 

ЕДДС муниципального района в пределах своих полномочий взаимодействует со всеми дежурно-диспетчерскими службами (далее ДДС) экстренных оперативных служб и организаций (объектов) муниципального района независимо от форм собственности по вопросам сбора, обработки и обмена информацией о чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (далее – ЧС) (происшествиях) и совместных действий при угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий).

ЕДДС предназначена для приёма и передачи сигналов оповещения ГО от вышестоящих органов управления, сигналов на изменение режимов функционирования районного звена областной подсистемы РСЧС, приёма сообщений о ЧС (происшествиях) от населения и организаций, оперативного доведения данной информации до соответствующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), координации совместных действий ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), оперативного управления силами и средствами районного звена областной подсистемы РСЧС, оповещения руководящего состава муниципального района и населения об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий).

Внедрение системы «112» на территории области обеспечит переход разрозненного и автономного функционирования экстренных оперативных служб, когда взаимодействие осуществляется по принципу каждый с каждым, к централизованному управлению. Обязательным условием построения системы «112» в муниципальных районах, городском округе является их включение в вертикаль реагирования на ЧС в качестве важнейшего низового звена РСЧС.

Отдел по делам ГО и ЧС

Информация

ФКУ «Центр ГИМС МЧС России по ЕАО» предоставляют государственные услуги для юридических и физических лиц:

- регистрация маломерных судов,

- аттестация судоводителей,

- техническое освидетельствование маломерных судов.

По адресам: ФКУ «Центр ГИМС МЧС России по ЕАО» г. Бироибиджан, ул. Шолом-Алейхема, д. 69 «а», тел.: 8(42622)2-15-59.

Группа патрульной службы (г. Биробиджан) ФКУ «Центр ГИМС МЧС России по ЕАО» г. Бироибиджан, ул. Шолом-Алейхема, д. 69 «а», тел.: 8(42622) 3-52-17.

Николаевский инспекторский участок ФКУ «Центр ГИМС МЧС России по ЕАО» МО «Смидовичский муниципальный район» п. Николаевка, ул. Строительная, д. 10 «а», тел.: 8(42632) 2-54-36.

Группа патрульной службы (Ленинский район) ФКУ «Центр ГИМС МЧС России по ЕАО» МО «Ленинский муниципальный район» с. Ленинское, ул. Кагыкина, д. 2 «б», тел.: 8(42663) 2-10-38.

Информация для населения

Для вызова скорой медицинской помощи

Жители сел Русская Поляна, Петровка, Найфельд, Дубовое, Алексеевка, Надеждинское, Головино, Димитрово, Опытное Поле, Красивое находятся в зоне обслуживания Бирофельдского отделения скорой медицинской помощи. Вызов по телефону 78-274.

Жители сел Желтый Яр, Аэропорт, Красный Восток, Валдгейм, Пронькино, Птичник, Раздольное, Кирга находятся в зоне обслуживания Валдгеймской скорой медицинской помощи. Вызов по телефону 71-221, сот.: 8-924-157-27-07.
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Специалист администрации  выдает уведомление и копию решения о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое











Подготовка проекта решения и передача на подпись главе администрации сельского  о переводе жилого помещения в не жилое либо об отказе в переводе





Рассмотрение жилищной комиссией заявления и приложенных к нему документов. 





Специалист администрации сельского поселения выдает уведомление и копию решения  об отказе


о переводе жилого помещения в не жилое и нежилого в жилое





Недостатки не устранены








Недостатки устранены








Специалист администрации сельского поселения возвращает заявление и документы заявителю и разъясняет ему причины возврата








Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов


проводит регистрацию заявления и документов и передает в жилищную комиссию











Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия








рассмотрение заявления, проверка представленных документов








Прием и регистрация заявления








