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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

10 декабря 2012 г.  № 188


Муниципальное образование «Надеждинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

30.11.2012 № 248




 с. Надеждинское

О внесении изменений в решение Собрания депутатов от 23.12.2011 № 191 «О бюджете «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» на 2012 год и на плановый период 2013-2014 годы»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Уставом муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области Собрание депутатов

РЕШИЛО:

1. Внести в решение Собрания депутатов от 23.12.2011 № 191 «О бюджете «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» на 2012 год и на плановый период 2013-2014 годы» следующие изменения:

1.1. Утвердить в новой редакции прилагаемые:

- источники внутреннего финансирования дефицита бюджета «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» на 2012 год (приложение № 1);

- поступление доходов в бюджет «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» в 2012 году в сумме 6496,8 тысяч рублей (приложение № 5);

- ведомственную структуру расходов бюджета «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» на 2012 год в сумме 6642,0 тысяч рублей (приложение № 6);

- распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджета «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» на 2012 год в сумме 6642,0 тысяч рублей (приложение № 7).

2. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения



      А.М.Глазунова
Приложение № 1
к решению Собрания депутатов
от 30.11.2012 № 248
Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области" на 2012 год
тыс.рублей
	Код
	Наименование кода группы, подгруппы, статьи, вида источника финансирования дефицита бюджетов, кода классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации
	Сумма 

	2
	3
	4

	 
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета, всего
	 

	613 01 00 0000 00 0000 000
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджетов
	145,2

	613 01 02 0000 00 0000 000
	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	43,0

	613 01 02 0000 00 0000 700
	Получение кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	43,0

	613 01 02 0000 10 0000 700
	Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами сельских поселений в валюте Российской Федерации
	43,0

	613 01 05 0000 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	102,2

	613 01 05 0200 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-6496,8

	613 01 05 0201 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-6496,8

	613 01 05 0201 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-6496,8

	613 01 05 0000 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	6642,0

	613 01 05 0200 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	6642,0

	613 01 05 0201 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	6642,0


Приложение № 5

к решению Собрания депутатов
от 30.11.2012 № 248
Поступление доходов в бюджет «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области" на 2012 год
	Код 
	Наименование кода поступлений в бюджет, группы, подгруппы, статьи, подстатьи, элемента, программы (подпрограммы), кода экономической  классификации доходов
	Сумма

	000 1 00 00000 00 0000 000 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	585,0

	000 1 01 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	200,0

	000 1 01 02000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц
	200,0

	000 1 01 02020 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации в виде дивидентов от долевлго участия в деятельности организаций
	200,0

	 
	000 1 01 02010 01 100 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой
	200,0

	000 1 05 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ НАЛОГ
	4,0

	000 1 05 03000 00 0000 110 Единый сельскохозяйственный налог
	4,0

	 
	000 1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог 
	4,0

	000 1 06 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	37,0

	000 1 06 01000 00 0000 000 Налог на имущество физических лиц
	4,0

	000 1 06 01030 00 0000 000 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений 
	4,0

	 
	000 1 06 0103010 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	4,0

	000 1 06 06000 00 0000 000 Земельный налог
	33,0

	000 1 06 06010 00 0000 000  Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации
	33,0

	 
	000 1 06 06013 10 0000 110
	Земельный налог, взымаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения , расположенным в границах поселений
	20,0

	000 1 06 06020 00 0000 000 
	13,0

	 
	000 1 06 06023 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	13,0

	000 1 11 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	200,0

	000 1 11 05000 00 0000 000  Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением  имущества автономных учреждений, а также имущества  государственных и муниципальных унитарных  предприятий, в том числе казенных)
	200,0

	 
	000 1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	200,0

	000 1 13 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) 
	96,0

	000 1 13 03000 00 0000 130 Прочие доходы от оказания платных услуг (работ)
	96,0

	 
	000 1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений 
	96,0

	000 1 17 00000 00 0000 000 ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	48,0

	 
	000 1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений
	48,0

	000 2 00 00000 00 0000 000 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	5911,8

	000 2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	5911,8

	000 2 02 01000 00 0000 151 Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	5131,0

	000 2 02 01001 00 0000 151 Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	5131,0

	 
	000 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание  бюджетной обеспеченности
	5131,0

	000 2 02 02000 00 0000 151 Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии)
	739,0

	000 2 02 02041 00 0000 151 Субсидии бюджетам на строительство, модернизацию, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	421,8

	 
	2 02 02041 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на строительство, модернизацию, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	421,8

	000 2 02 02999 00 0000 151 Прочие субсидии
	317,2

	 
	2 02 02999 10 0000 151
	Прочии субсидии бюджетам поселений
	317,2

	000 2 02 03000 00 0000 151  Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	41,8

	000 2 02 03015 00 000 151   Субвенции бюджетам  на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	36,9

	 
	000 2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	36,9

	000 2 02 03024 00 000 151  Субвенции бюджетам на выполнение передованмых полномочий субъектов Российской Федерации
	4,9

	 
	000 2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий по применению законодательства об административных правонарушениях
	1,0

	 
	000 2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции на выполнение отдельных государственных полномочий по предоставлению гражданских актов и справок- выписок необходимых для получения государственной поддержки личных подсобных хозяйств населения по субсидированию части затрат сельхозпроизводителей.
	3,9

	 
	Всего доходов:
	6496,8


Приложение № 6

к решению Собрания депутатов
от 30.11.2012 № 248
Ведомственная структура расходов бюджета «Муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»  на 2012 год
  (тыс.рублей)
	Наименование
	Коды бюджетной классификации
	Сумма

	
	ГРБС
	РЗ ПР
	ЦСР
	ВР
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Администрация Надеждинского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
	613
	00.00
	000.00.00
	000
	6642,0

	Общегосударственные вопросы
	613
	01.00
	000.00.00
	000
	3048,8

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	613
	01.02
	000.00.00
	000
	691,0

	Глава местной администрации (исполнительно - распорядительного органа муниципального образования)
	613
	01.02
	002.03.00
	000
	691,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	01.02.
	002.03.00
	500
	691,0

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	613
	01.03
	000.00.00
	000
	5,0

	Депутаты представительного органа муниципального образования
	613
	01.03
	002.12.00
	000
	5,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	01.03
	002.12.00
	500
	5,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	613
	01.04
	000.00.00
	000
	2352,8

	Выполнение органами местного самоуправления переданных государственных полномочий по примению законодательства об административных правонарушениях
	613
	01.04
	002.04.08
	000
	2,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	01.04
	002.04.08
	500
	2,0

	Центральный аппарат
	613
	01.04
	002.04.61
	000
	2281,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	01.04
	002.04.61
	500
	2281,8

	Центральный аппарат за счет платных услуг
	613
	01.04
	002.04.62
	000
	69,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	01.04
	002.04.62
	500
	69,0

	Национальная оборона
	613
	02.00
	000.00.00
	000
	36,9

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	613
	02.03
	000.00.00
	000
	36,9

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	613
	02.03
	001.36.00
	000
	36,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	02.03
	001.36.00
	500
	36,9

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	613
	03.00
	000.00.000
	000
	110,2

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	613
	03.09
	000.00.000
	000
	110,2

	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	613
	03.09
	218.01.00
	000
	110,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	03.09
	218.01.00
	500
	110,2

	Сельское хозяйство 
	613
	04.00
	000.00.00
	000
	453,7

	Сельское хозяйство и рыболовство
	613
	04.05
	000.00.00
	000
	3,9

	Выполнение отдельных полномочий по предоставлению гражданских актов и справок - выписок необходимых для получения гос.поддержки личных подсобных хоз-в населения по субсидированнию части затрат сельхозпроизводителей.
	613
	04.05
	002.04.00
	000
	3,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	04.05
	002.04.00
	500
	3,9

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	613
	04.09
	000.00.00
	000
	449,8

	Выполнение целевой программы «Развитие сети автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования 
«Надеждинское сельское поселение» на 2012-2014 годы»
	613
	04.09
	795.23.00
	000
	28,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	04.09
	795.23.00
	500
	28,0

	Областная целевая программа "Развитие сети автомобильных дорог Еврейской автономной области" на 2009-2014 годы
	613
	0409
	522.06.00
	000
	421,8

	Субсидии на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	613
	0409
	522.06.00
	010
	421,8

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	613
	05.00
	000.00.00
	000
	50,3

	Коммунальное хозяйство
	613
	05.02
	000.00.00
	000
	15,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	613
	05.02
	351.05.00
	000
	15,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	05.02
	351.05.00
	500
	15,0

	Благоустройство
	613
	05.03
	000.00.00
	000
	35,3

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	613
	05.03
	600.05.00
	000
	35,3

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	05.03
	600.05.00
	500
	35,3

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	613
	08.00
	000.00.00
	000
	2844,9

	Культура
	613
	08.01
	000.00.00
	000
	2844,9

	Выполнение функций казенными учреждениями
	613
	08.01
	440.99.61
	000
	2436,3

	Выполнение функций казенными учреждениями
	613
	08.01
	440.99.61
	001
	2436,3

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений за счет платных услуг
	613
	08.01
	440.99.62
	000
	27,0

	Выполнение функций казенными учреждениями
	613
	08.01
	440.99.62
	001
	27,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	613
	08.01
	442.99.00
	000
	381,6

	Выполнение функций казенными учреждениями
	613
	08.01
	442.99.00
	001
	381,6

	Социальная политика
	613
	10.00
	000.00.00
	000
	61,5

	Пенсионное обеспечение
	613
	10.01
	000.00.00
	000
	61,5

	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	613
	10.01
	491.01.00
	000
	61,5

	Социальные выплаты
	613
	10.01
	491.01.00
	005
	61,5

	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ, ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	613
	11.00
	000.00.00
	000
	9,0

	Физическая культура и спорт
	613
	11.01
	000.00.00
	000
	9,0

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	613
	11.01
	512.97.00
	000
	9,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	613
	11.01
	512.97.00
	500
	9,0

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	613
	13.00
	000.00.00
	000
	1,5

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	613
	13.00
	000.00.00
	000
	1,5

	Процентные платежи по муниципальному долгу
	613
	13.00
	065.03.00
	000
	1,5

	Прочие расходы
	613
	13.00
	065.03.00
	013
	1,5

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	613
	14.00
	000.00.00
	000
	25,2

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	613
	14.03
	000.00.00
	000
	25,2

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного знасения в соответствии с заключенными соглашениями
	613
	14.03
	521.06.00
	000
	25,2

	Иные межбюджетные трансферты
	613
	14.03
	521.06.00
	017
	25,2

	 
	 
	 
	 
	 
	6642,0


Приложение № 7

к решению Собрания депутатов
от 30.11.2012 № 248
Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов, классификации расходов бюджета "Муниципального образования "Надеждинское сельское поселение" Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области" на 2012 год
  (тыс.рублей)
	Наименование
	Коды бюджетной классификации
	Сумма

	
	
	

	
	РЗ ПР
	ЦСР
	ВР
	

	1
	3
	4
	5
	6

	Администрация Надеждинского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
	00.00
	000.00.00
	000
	6642,0

	Общегосударственные вопросы
	01.00
	000.00.00
	000
	3048,8

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01.02
	000.00.00
	000
	691,0


	Глава местной администрации (исполнительно - распорядительного органа муниципального образования)
	01.02
	002.03.00
	000
	691,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.02.
	002.03.00
	500
	691,0

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01.03
	000.00.00
	000
	5,0

	Депутаты представительного органа муниципального образования
	01.03
	002.12.00
	000
	5,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.03
	002.12.00
	500
	5,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01.04
	000.00.00
	000
	2352,8

	Выполнение органами местного самоуправления переданных государственных полномочий по примению законодательства об административных правонарушениях
	01.04
	002.04.08
	000
	2,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.04
	002.04.08
	500
	2,0

	Центральный аппарат
	01.04
	002.04.61
	000
	2281,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.04
	002.04.61
	500
	2281,8

	Центральный аппарат за счет платных услуг
	01.04
	002.04.62
	000
	69,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.04
	002.04.62
	500
	69,0

	Национальная оборона
	02.00
	000.00.00
	000
	36,9

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02.03
	000.00.00
	000
	36,9

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02.03
	001.36.00
	000
	36,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	02.03
	001.36.00
	500
	36,9

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03.00
	000.00.000
	000
	110,2

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03.09
	000.00.000
	000
	110,2

	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	03.09
	218.01.00
	000
	110,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	03.09
	218.01.00
	500
	110,2

	Сельское хозяйство 
	04.00
	000.00.00
	000
	453,7

	Сельское хозяйство и рыболовство
	04.05
	000.00.00
	000
	3,9

	Выполнение отдельных полномочий по предоставлению гражданских актов и справок - выписок необходимых для получения гос.поддержки личных подсобных хоз-в населения по субсидированнию части затрат сельхозпроизводителей.
	04.05
	002.04.00
	000
	3,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04.05
	002.04.00
	500
	3,9

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04.09
	000.00.00
	000
	449,8

	Выполнение целевой программы «Развитие сети автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования 
«Надеждинское сельское поселение» на 2012-2014 годы»
	04.09
	795.23.00
	000
	28,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04.09
	795.23.00
	500
	28,0

	Областная целевая программа "Развитие сети автомобильных дорог Еврейской автономной области" на 2009-2014 годы
	0409
	522.06.00
	000
	421,8

	Субсидии на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	0409
	522.06.00
	010
	421,8

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05.00
	000.00.00
	000
	50,3

	Коммунальное хозяйство
	05.02
	000.00.00
	000
	15,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05.02
	351.05.00
	000
	15,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05.02
	351.05.00
	500
	15,0

	Благоустройство
	05.03
	000.00.00
	000
	35,3

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05.03
	600.05.00
	000
	35,3

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05.03
	600.05.00
	500
	35,3

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	08.00
	000.00.00
	000
	2844,9

	Культура
	08.01
	000.00.00
	000
	2844,9

	Выполнение функций казенными учреждениями
	08.01
	440.99.61
	000
	2436,3

	Выполнение функций казенными учреждениями
	08.01
	440.99.61
	001
	2436,3

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений за счет платных услуг
	08.01
	440.99.62
	000
	27,0

	Выполнение функций казенными учреждениями
	08.01
	440.99.62
	001
	27,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08.01
	442.99.00
	000
	381,6

	Выполнение функций казенными учреждениями
	08.01
	442.99.00
	001
	381,6

	Социальная политика
	10.00
	000.00.00
	000
	61,5

	Пенсионное обеспечение
	10.01
	000.00.00
	000
	61,5

	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	10.01
	491.01.00
	000
	61,5

	Социальные выплаты
	10.01
	491.01.00
	005
	61,5

	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ, ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11.00
	000.00.00
	000
	9,0

	Физическая культура и спорт
	11.01
	000.00.00
	000
	9,0

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	11.01
	512.97.00
	000
	9,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	11.01
	512.97.00
	500
	9,0

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13.00
	000.00.00
	000
	1,5

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	13.00
	000.00.00
	000
	1,5

	Процентные платежи по муниципальному долгу
	13.00
	065.03.00
	000
	1,5

	Прочие расходы
	13.00
	065.03.00
	013
	1,5

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14.00
	000.00.00
	000
	25,2

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	14.03
	000.00.00
	000
	25,2

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного знасения в соответствии с заключенными соглашениями
	14.03
	521.06.00
	000
	25,2

	Иные межбюджетные трансферты
	14.03
	521.06.00
	017
	25,2


Муниципальное образование «Птичнинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.11.2012 № 109 




         с. Птичник

Об утверждении Программы развития малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Птичнинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год.

В соответствии с Федеральным законом от 24. 07. 2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в соответствии с Уставом муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемую Программу развития малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Птичнинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год. 

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации сельского поселения Локтеву В.В.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации сельского поселения


     А.В.Филиппов

Утверждена

постановлением администрации

сельского поселения

от 01.12.2012   № 109

Ведомственная целевая программа

«Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Птичнинское сельское поселение»

на 2013 год»

Муниципальное образование «Птичнинское сельское поселение»

Еврейской автономной области

2012 год
1.
ПАСПОРТ

ведомственной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Птичнинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района на 2013 год.
	Наименование 
программы
	«Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Птичнинское сельское поселение»  Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год (далее – Программа)

	Основание для разработки программы
	Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Птичнинское сельское поселение».

	Заказчик программы
	Администрация муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

	Разработчик
программы
	Администрация Птичнинского сельского поселения Биробиджанского района Еврейской автономной области

	Исполнители
мероприятий
программы
	Администрация Птичнинского сельского поселения Биробиджанского  района Еврейской автономной области

	Основные цели программы
	Создание условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования «Птичнинское сельское поселение»

	Основные задачи программы
	- повышение конкурентоспособности и инвестиционной привлекательности малого и среднего предпринимательства;

- информационная поддержка малого и среднего предпринимательства;

- консультационная и организационная поддержка малого и среднего предпринимательства;

	Объемы и источники финансирование программы
	50000 рублей

Бюджет муниципального образования «Птичнинское сельское поселение»

	Сроки реализации программы
	2013 год

	Ожидаемые результаты
реализации
программы
	Создание условий, стимулирующих граждан к осуществлению предпринимательской деятельности;

увеличение налоговых поступлений от субъектов малого и среднего предпринимательства;

развитие инфраструктуры поселения и улучшение качества предоставляемых услуг;

укрепление связей органов местного самоуправления с предпринимательским сообществом;

повышение имиджа индивидуального предпринимателя.


2. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее решения программными методами

Малое и среднее предпринимательство играет важную роль в решении экономических и социальных задач  Птичнинского сельского поселения, так как способствует созданию новых рабочих мест, насыщению потребительского рынка товарами и услугами, формированию конкурентной среды, обеспечивает экономическую самостоятельность населения поселения. Развитие предпринимательства является одной из приоритетных задач социально-экономического развития  Птичнинского сельского поселения. 

Основной вид деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства: розничная торговля продовольственными и промышленными товарами в магазинах. На территории Птичнинского сельского поселения малое предпринимательство охватило самые различные отрасли экономики. Малый бизнес осуществляет свою деятельность в следующих отраслях: строительство, общественное питание. Для населения оказываются услуги по грузоперевозкам.

Основной проблемой, препятствующей развитию малого бизнеса, является недостаток собственных денежных средств, а также сложность с доступом предпринимателей к источникам финансирования. Высокие тарифы энергетических, транспортных, коммунальных услуг не позволяют достигнуть в работе желаемых результатов. 

Для принятия управленческих и коммерческих решений предприниматели нуждаются в информации о различных аспектах ведения бизнеса.

Проблема информационного обеспечения малого бизнеса может быть решена с использованием очного консультирования, средств массовой информации.

Содействие малому предпринимательству в участии в выставках-ярмарках, организация и проведение конкурсов, предусмотренных программой, способствуют популяризации данного вида деятельности на территории поселения, укреплению связей органов местного самоуправления с предпринимательским сообществом.

3. Основные цели, задачи, этапы и сроки реализации программы 

3.1. цель и задачи программы

Целью программы является создание условий для развития малого и среднего предпринимательства как неотъемлемой части экономики сельского поселения.

Основные задачи программы:

-обеспечение стабильной занятости в секторе малого и среднего предпринимательства;

-создание новых рабочих мест;

-увеличение объема розничного товарооборота хозяйствующих субъектов;

- создание благоприятных условий для развития субъектов малого и среднего предпринимательства и повышения их роли в решении социально-экономических задач  Птичнинского сельского поселения Биробиджанского муниципального района ЕАО;

 - обеспечение конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства; 

- увеличение количества субъектов малого и среднего предпринимательства; 

- популяризация предпринимательской деятельности

 3.2.Этапы и сроки реализации программы

Этапы и сроки реализации программы

Таблица 1
	№

п/п
	Наименование этапа
	Период реализации
	Ожидаемые результаты

	1.
	Информационная, консультационная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства
	2013
	Повышение имиджа индивидуального предпринимателя, укрепление связей органов местного самоуправления с предпринимательским сообществом

	2.
	Имущественная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства 
	2013
	Рост экономической активности субъектов малого и среднего бизнеса


4. Система программных мероприятий

Таблица 2

Система программных мероприятий
	№ п/п
	Наименование программных мероприятий
	Затраты всего:тыс

рублей
	Срок реализации
	Исполнитель программных мероприятий
	Ожидаемый результат

	1.Информационная, консультационная поддержка субъектов малого и

среднего предпринимательства

	1.1
	Мероприятия, посвященные Дню российского предпринимательства
	10,0
	май 2013
	Специалист по вопросам сельского хозяйства, земельным вопросам
	Повышение

имиджа

индивидуального предпринимателя 

	1.2.
	Осуществление организационной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в участии в областных конкурсах, выставочно-ярмарочных мероприятиях
	12,0
	2013


	Специалисты администрации
	Формирование благоприятного климата для развития предпринимательской деятельности

	2.Имущественная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства

	2.1
	Предоставление в аренду муниципального имущества для развития малого и среднего бизнеса
	-
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения
	Формирование благоприятного климата для развития предпринимательской деятельности

	3.Поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в области подготовки и повышения квалификации кадров

	3.1
	Проведение конкурса продавцов
	6.0
	июнь
	Специалист по вопросам сельского хозяйства, земельным вопросам
	Повышение профессиональной грамотности продавцов

	3.2
	Проведение новогоднего смотра-конкурса 
	22.0
	декабрь
	Специалист по вопросам сельского хозяйства, земельным вопросам
	Совершенствование торгово-технологического процесса

	       Итого:
	50,0
	
	
	


5. Ресурсное обеспечение Программы

Реализация программных мероприятий, осуществляется на условиях финансирования и материальных ресурсов.

Финансовой основой реализации программы являются средства бюджета муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» Еврейской автономной области. Общий объем финансирование программы составляет 50000 (пятьдесят тысяч) рублей.

Материальные ресурсы предполагают использование фонда нежилых помещений для нужд малого и среднего предпринимательства. 

Таблица 3

Структура финансирования программы

тыс.рублей
	Источники и направления расходов
	Финансовые затраты

	Бюджет муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» Еврейской автономной области
	50,0

	Федеральный бюджет (на условиях софинансирования)
	-

	Другие источники
	-

	Всего:
	50,0


6. Оценка эффективности программных мероприятий

В результате реализации программных мероприятий ожидается:

-рост экономической активности субъектов малого и среднего предпринимательства,

- развитие   инфраструктуры поселения и улучшение качества предоставляемых услуг,

- укрепление связей органов местного самоуправления с предпринимательским сообществом. 

- увеличение объема товаров собственного производства, выполненных работ и услуг 

Муниципальное образование «Птичнинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.11.2012 №113




        с. Птичник

Об утверждении перечня должностей муниципальных служащих администрации Птичнинского сельского поселения, которым устанавливается ненормированный служебный день

В соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, Законом Еврейской автономной области от 25.04.2007 №127-ОЗ «О некоторых вопросах муниципальной службы в Еврейской автономной области» администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый перечень должностей муниципальных служащих администрации Птичнинского сельского поселения, которым устанавливается ненормированный служебный день.

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Опубликовать настоящее постановление в Межмуниципальном информационном бюллетене Биробиджанского муниципального района ЕАО.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации сельского поселения 


    А.В. Филиппов  

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

сельского поселения

от 22.11.2012 №113

Перечень

должностей муниципальных служащих администрации Птичнинского сельского поселения, которым устанавливается ненормированный служебный день
	Группа должностей муниципальной службы
	Наименование должности муниципальной службы

	Высшие должности муниципальной службы
	Заместитель главы администрации сельского поселения

	Ведущие должности муниципальной службы 
	Ведущий специалист  1 разряда – главный бухгалтер администрации сельского поселения

	Старшие должности муниципальной службы
	Старший специалист 1 разряда – бухгалтер администрации сельского поселения;

Старший специалист 1 разряда по организационной работе администрации сельского поселения;

Старший специалист 1 разряда по вопросам сельского хозяйства и земельного контроля администрации сельского поселения;

Старший специалист 1 разряда – юрист администрации сельского поселения;

Старший специалист 1 разряда по вопросам ЖКХ, энергетики, транспорта и связи администрации сельского поселения;

Старший специалист 1 разряда в сфере размещения заказа для муниципальных нужд, муниципальное имущество администрации сельского поселения;

Старший специалист 1 разряда по программному обеспечению администрации сельского поселения;

Старший специалист 1 разряда – юрист в сфере оказания муниципальных услуг администрации сельского поселения;

	Младшие должности муниципальной службы
	Специалист 1 разряда по муниципальной службе и кадрам, секретарь администрации сельского поселения


Муниципальное образование «Птичнинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.11.2012 №114




        с. Птичник

О порядке и условиях предоставления дополнительного отпуска  муниципальным служащим администрации Птичнинского сельского поселения, которым устанавливается ненормированный служебный день

В соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, Законом Еврейской автономной области от 25.04.2007 №127-ОЗ «О некоторых вопросах муниципальной службы в Еврейской автономной области», Уставом Птичнинского сельского поселения администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Установить, что ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за ненормированный служебный день муниципальным служащим администрации Птичнинского сельского поселения предоставляется за исполнение ими своих обязанностей по должностям муниципальной службы в условиях ненормированного служебного дня.

2. Установить, что продолжительность ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за ненормированный служебный день муниципальным служащим администрации Птичнинского сельского поселения по группам должностей муниципальной службы составляет:

1) высшая группа должностей муниципальной службы - 9 календарных дней;

2) ведущая группа должностей муниципальной службы - 6 календарных дней;

3) старшая группа должностей муниципальной службы - 5 календарных дней;

4) младшая группа должностей муниципальной службы - 3 календарных дня.

3. Установить, что ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за ненормированный служебный день муниципальным служащим администрации Птичнинского сельского поселения суммируется с ежегодным основным оплачиваемым отпуском и другими ежегодными дополнительными оплачиваемыми отпусками муниципального служащего и по желанию (заявлению) муниципального служащего может предоставляться по частям.

4. В случае переноса либо неиспользования ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за ненормированный служебный день, а также увольнения муниципального служащего администрации Птичнинского сельского поселения право на указанный отпуск реализуется в порядке, установленном трудовым законодательством для ежегодного оплачиваемого отпуска.

5. Оплата ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за ненормированный служебный день, предоставляемого муниципальным служащим администрации сельского поселения, производится в пределах фонда оплаты труда администрации Птичнинского сельского поселения.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

7. Опубликовать настоящее постановление в Межмуниципальном информационном бюллетене Биробиджанского муниципального района ЕАО.

8. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации сельского поселения 


     А.В. Филиппов
Муниципальное образование «Птичнинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.11.2012 № 110

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р и Уставом муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» администрация Птичнинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения муниципального образования «Птичнинское сельское поселение» от 25.01.2012 № 08 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в Межмуниципальном информационном бюллетене Биробиджанского муниципального района.

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 

Глава администрации сельского поселения 


     А.В.Филиппов 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

сельского поселения

от 19.11.2012 № 110

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (далее – административный  регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной  услуги.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие:

- при обращении граждан Российской Федерации, проживающих на территории Птичнинского сельского поселения (далее – сельское поселение), состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в администрацию сельского поселения для получения муниципальной услуги;

- при обращении граждан Российской Федерации в администрацию сельского поселения для получения информации по вопросам предоставления администрацией сельского поселения муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории сельского поселения, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее – заявители).

Заявители имеют право обращаться лично, а также направлять письменные запросы, действовать через законных представителей, наделённых заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации сельского поселения, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, по письменным обращениям, поступающим по электронной почте или на почтовый адрес администрации сельского поселения, а также по устным обращениям, поступающим по телефону, и при личном посещении администрации сельского поселения.

График работы администрации сельского поселения:

рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница;

часы приема заявлений: с 14.00 до 16.00 часов.

Местонахождение администрации сельского поселения:

679510, ЕАО, Биробиджанский район, с. Птичник, ул. 40 лет Победы,2. Телефон для справок: 8(42622)75-2-08; 75-9-34. 

Адрес электронной почты: mo.psp_adm@mail.ru.

По поступившим обращениям специалисты администрации сельского поселения, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставлять следующую информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления;

о принятии решения по конкретному заявлению;

о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о необходимых документах для получения муниципальной услуги;

о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к заявлению для получения муниципальной услуги;

иная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации сельского поселения, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При работе с заявителями должностные лица администрации сельского поселения обязаны исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина определяют основной смысл и содержание деятельности органов местного самоуправления, проявлять корректность и внимательность в обращении с гражданами и представителями организаций; воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностными лицами администрации сельского поселения должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету администрации сельского поселения.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста администрации сельского поселения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При обращении заявителя в администрацию сельского поселения посредством почтовой связи и электронной почты в письменном обращении указывается наименование заявителя и почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ. Текст письменного обращения излагается в свободной форме. Ответ на письменное обращение направляется заявителю посредством почтовой связи или электронной почты в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня его регистрации в администрации сельского поселения.

С информацией о порядке предоставления муниципальной услуги можно ознакомиться на информационном стенде в помещении администрации сельского поселения, где размещаются материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, настоящий административный регламент размещаются на Официальном интернет-портале органов государственной власти Еврейской автономной области: http://www.eao.ru (далее – интернет-портал), на информационном стенде, расположенном в здании администрации сельского поселения. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга называется: «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление справки (информирование устно) об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

- отказ в выдаче информации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 20 дней с момента поступления обращения в администрацию сельского поселения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Постановление Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №                                                                         1993-р;

- закон Еврейской автономной области от 03.03.2005 № 461-ОЗ «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества граждан в целях признания их малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» («Биробиджанер Штерн», № 17, 10.03.2005);

- закон Еврейской автономной области от 31.05.2005 № 500-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях при предоставлении жилых помещений по договорам социального найма» («Информационный сборник Законодательного Собрания ЕАО», № 17, апрель-июль 2005).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги заявителем в администрацию сельского поселения представляются следующие документы:

1) заявление;

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя или членов его семьи – доверенность, оформленная в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (если обращается представитель).

Документы предоставляются лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются посредством почтовой связи. Документы, направляемые по почте, должны быть нотариально заверены. При этом днем обращения считается дата получения документов администрацией сельского поселения. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе представить в администрацию сельского поселения

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить в администрацию сельского поселения документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций:

Не предоставление заявителем данных документов не является основанием для отказа в предоставлении ему муниципальной услуги.

2.8. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области и муниципальными правовыми актами Птичнинского сельского поселения, которые находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме и рассмотрении документов отказывается в случае, если:

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации сельского поселения, а также членов его семьи;

- текст заявления не поддается прочтению.

- документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, не заверенные надлежащим способом, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным в пункте 1.2. настоящего административного регламента;

- непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, указных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах.

2.11 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении указанной услуги и при получении результата предоставления такой услуги в административном регламенте не предусматривается.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (далее – специалист, ответственный за делопроизводство) в день обращения заявителя (представителя заявителя) в администрацию в течение 30 минут.

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание срока и порядка регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме в административном регламенте не предусматривается.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, обозначается соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, наименование должностей специалистов администрации сельского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», помещения оборудуются средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи, содержат места для информирования, ожидания и приёма заявителей, рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами электронно-вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, специалистам администрации сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги в полном объёме.

Место для информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, располагается в зале ожидания и оснащается информационными стендами с размещаемой на них визуально-текстовой информацией, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего вопросы предоставления муниципальной услуги, изменения справочных сведений.

На информационном стенде размещается следующая информация: извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги, настоящий административный регламент, фамилии, имена, отчества руководителей и специалистов администрации, вышестоящих должностных лиц, почтовый адрес, номера телефонов и факса, графики работы и личного приёма, адрес электронной почты администрации сельского поселения, образцы оформления документов.

Тексты материалов оформляются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются либо подчеркиваются.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столом для оформления документов. Для создания комфортных условий в зале ожидания на столах размещаются периодические печатные издания, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Показатель доступности и качества муниципальной услуги для заявителей включает в себя следующие составляющие:

1) удобный для заявителей режим работы администрации сельского поселения;

2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации сельского поселения;

4) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

5) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц администрации сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги;

6) материально-техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги;

7) соответствующий уровень кадрового обеспечения предоставления муниципальной услуги.

Заявитель при посещении администрации сельского поселения для подачи заявления по предоставлению муниципальной услуги либо запроса о ходе предоставления муниципальной услуги, а также при направлении запроса посредством почтовой связи взаимодействует непосредственно со специалистом администрации сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявители обращаются в администрацию сельского поселения посредством электронной почты на электронный адрес, указанный в пункте 1.3 настоящего административного регламента.

Информация по вопросам предоставления администрацией сельского поселения муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется на основании запросов, полученных администрацией сельского поселения, в том числе посредством электронной почты на электронный адрес, указанный в пункте 1.3 настоящего административного регламента.

Совершение заявителем юридически значимых действий в электронной форме осуществляется посредством универсальной электронной карты, которая содержит информацию о заявителе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание административных процедур по предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге

3.1.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге включает в себя следующие административные процедуры:

- индивидуальное устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации на информационном стенде, в средствах массового и электронного информирования.

3.1.2. Индивидуальное устное информирование

Основанием для начала административной процедуры по индивидуальному устному информированию (далее – административная процедура) является устное обращение заявителя в администрацию по телефону или лично.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителя (по телефону или лично) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации. Время ожидания приема заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменной либо электронной форме (по электронной почте) либо назначить другое удобное для заявителей время для устного информирования в часы приема.

После окончания приема специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 минут заносит сведения о предоставленной заявителю информации в карточку личного приема.

Критерием принятия решений является устное обращение заявителя в администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю устной информации о муниципальной услуге лично или по телефону.

Результат выполнения настоящей административной процедуры фиксируется в карточке личного приема.

3.1.3. Письменное информирование 

3.1.3.1. Письменное информирование включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, подготовка ответа;

- выдача (направление) ответа.

3.1.3.2. Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления (далее – административная процедура) является представление заявителем заявления о предоставлении информации о муниципальной услуге (далее – заявление) в администрацию сельского поселения лично либо посредством почтовой или электронной связи.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство.

Заявление регистрируется специалистом администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство, в системе делопроизводства администрации сельского поселения в день его поступления в администрацию сельского поселения.

При направлении заявления по электронной почте, заявителю направляется электронное уведомление о поступлении данного заявления в администрацию сельского поселения с указанием даты и входящего номера.

Зарегистрированное заявление передается специалистом администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство, главе администрации сельского поселения, который путем наложения письменной резолюции на заявлении поручает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить ответ заявителю.

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство, передает заявление с резолюцией главы администрации сельского поселения на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня со дня поступления заявления в администрацию сельского поселения. 

Критерием принятия решений при приеме и регистрации заявления является обращение заявителя в администрацию сельского поселения с заявлением.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление его на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.1.3.3. Рассмотрение заявления, подготовка ответа

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, подготовки ответа (далее – административная процедура) является поступление заявления с резолюцией главы администрации сельского поселения на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подбор запрашиваемой информации.

При наличии запрашиваемой заявителем информации специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма, содержащего информацию о муниципальной услуге.

При отсутствии запрашиваемой заявителем информации специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Указанные проекты писем представляются на подписание главе администрации сельского поселения.

Подписанные главой администрации сельского поселения письма передаются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на регистрацию специалисту, ответственному за делопроизводство.

Срок выполнения административной процедуры составляет 25 дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.

Критерием принятия решений при рассмотрении заявления и подготовки ответа является наличие (отсутствие) информации, запрашиваемой заявителем (представителем заявителя). 

Результатом выполнения административной процедуры является письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется в письме, содержащем информацию о муниципальной услуге, либо письме об отсутствии информации о муниципальной услуге.

3.1.3.4. Выдача (направление) ответа

Основанием для начала административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги (далее – административная процедура) является поступление письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге специалисту, ответственному за делопроизводство.

Должностным лицом, ответственным за выдачу либо направление заявителю (представителю заявителя) письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге является специалист, ответственный за делопроизводство.

Письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство, в установленном порядке и вручается лично либо направляется посредством почтовой или электронной связи (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в заявлении) заявителю (представителю заявителя). Если в заявлении не указан способ предоставления информации, письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге, направляется заявителю почтовым отправлением.

Письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге вручается лично заявителю (представителю заявителя) в помещениях администрации, согласно графику работы администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге, подписанных главой администрации сельского поселения, специалисту, ответственному за делопроизводство.

Критерием принятия решений при осуществлении административной процедуры является подписание главой администрации сельского поселения письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результатом административной процедуры является выдача либо направление заявителю (представителю заявителя) письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется при регистрации письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

3.1.4. Размещение информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования

Основанием для начала выполнения административной процедуры по размещению информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования (далее – административная процедура) является предоставление муниципальной услуги администрацией.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за размещение информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования (далее – специалист, ответственный за публичное информирование).

Специалист, ответственный за публичное информирование, осуществляет подготовку информации о муниципальной услуге на бумажном носителе и в электронном виде, которую направляет в установленном порядке для опубликования в средствах массовой информации, на портале и странице администрации, размещенной на страничке Октябрьского муниципального района (далее – страница администрации сельского поселения в сети Интернет), на Официальном Интернет-портале органов государственной власти области (http://www.eao.ru/?p=2493), а также размещает данные сведения на информационном стенде администрации сельского поселения.

Информация о муниципальной услуге направляется для опубликования в средства массовой информации и на странице администрации в сети Интернет вместе с сопроводительным письмом, которое подписывается главой администрации.

Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является направление в установленном порядке информации о муниципальной услуге для опубликования в средствах массовой информации, на портале и странице управления в сети Интернет, а также размещение данной информации на информационном стенде администрации.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется:

- при направлении информации о муниципальной услуге для публикации в средствах массовой информации и на странице администрации в сети Интернет – в сопроводительном письме;

- при направлении информации о муниципальной услуге для размещения на портале – в реестре государственных услуг (функций) области;

- при размещении информации на информационном стенде – на бумажном носителе.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации сельского поселения;

- проверка документов специалистом администрации сельского поселения; 

- уточнение специалистом администрации сельского поселения номера очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- подготовка справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма и направление её заявителю (информирование устно при посещении заявителем администрации сельского поселения).

Блок-схема последовательности действий предоставления муниципальной услуги прилагается к настоящему административному регламенту.

3.3. Приём и регистрация заявления специалистом администрации сельского поселения

Юридическим фактом, являющимся основанием для приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, является предоставление заявителем заявления и документов, предусмотренных в пункте 2.6 настоящего административного регламента (далее – документы) при посещении администрации сельского поселения либо посредством почтовой связи.

Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, является специалист администрации сельского поселения,  ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует документы в системе делопроизводства администрации сельского поселения в день их поступления в администрацию сельского поселения.

Ознакомившись с условиями предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе отказаться от ее предоставления.

Отказ оформляется письменно, в произвольной форме и представляется в администрацию сельского поселения в течение трех рабочих дней со дня, когда заявитель был ознакомлен с условиями предоставления муниципальной услуги. 

Критерием принятия решений при приеме и регистрации документов является подача заявителем документов в администрацию сельского поселения.

Результатом административного действия является регистрация поступивших документов специалистом администрации сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

3.4 Проверка документов специалистом администрации сельского поселения

Юридическим фактом, являющимся основанием для проверки документов специалистом администрации сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является регистрация поступивших документов в системе делопроизводства администрации сельского поселения.

Должностным лицом, ответственным за проверку документов, является специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет документы в соответствии с пунктом 2.8 настоящего административного регламента. В случае выявления нарушений вышеуказанных требований специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Повторное обращение заявителей по вопросу о предоставлении информации об очередности допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

Критерием принятия решений при проверке документов специалистом администрации сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является соответствие документов требованиям, предусмотренным в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

Результатом административного действия является выявление соответствия документов требованиям, предусмотренным в пункте 2.8. настоящего административного регламента. В случае выявления несоответствия документов требованиям, предусмотренным в пункте 2.8. настоящего административного регламента, результатом административного действия является информирование заявителя специалистом администрации сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 5 дней.

3.5 Уточнение специалистом администрации номера очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является выявление соответствия поступивших документов требованиям, предусмотренным в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за уточнение номера очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, является специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уточняет номер очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Критерием принятия решений при осуществлении административного действия является наличие в администрации сельского поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, соответствующих требованиям, предусмотренным в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

Результатом административного действия является уточнение номера очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 10 дней.

3.6 Подготовка справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма и направление её заявителю (информирование устно при посещении заявителем администрации сельского поселения)

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является уточнение номера очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Должностным лицом, ответственным за подготовку справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма и направление её заявителю (информирование устно при посещении заявителем администрации сельского поселения), является специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет справку об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма. Вышеуказанная справка направляется заявителю посредством почтовой связи.

В случае личного обращения заявителя в администрацию сельского поселения информация о номере очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, предоставляется устно.

Критерием принятия решений при осуществлении административного действия является наличие в администрации сельского поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, соответствующих требованиям, предусмотренным в пункте 2.8. настоящего административного регламента, а также уточненный номер очереди соответствующего заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

Результатом административного действия является направление справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма заявителю (сообщение номера очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, устно, в случае его личного обращения).

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 4 дней.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации сельского поселения, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации сельского поселения (далее – текущий контроль). 

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- соблюдение последовательности исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений (расчётов) при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений глава администрации сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Текущий контроль осуществляется в соответствии с периодичностью, устанавливаемой главой администрации сельского поселения, но не реже одного раза в квартал.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Плановые и внеплановые проверки проводятся должностными лицами администрации сельского поселения, уполномоченными главой администрации сельского поселения на их проведение. 

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается должностными лицами администрации сельского поселения, уполномоченными главой администрации сельского поселения на проведение проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании планов работы администрации сельского поселения, но не реже 1 раза в год.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в администрацию сельского поселения на решения, действия (бездействие) специалистов администрации сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер администрация сельского поселения сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и правильность оформления документов. 

Ответственность должностных лиц администрации сельского поселения за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок;

- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц;

Физические и юридические лица в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации сельского поселения и его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба)

Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;

- отказ администрации, специалиста администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, рассматриваются главой администрации сельского поселения.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) специалистов администрации сельского поселения является жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование администрации сельского поселения, должностного лица, специалиста администрации сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации сельского поселения, должностного лица, специалиста администрации сельского поселения;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения, должностного лица, специалиста администрации сельского поселения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения, подлежит рассмотрению главой администрации сельского поселения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, специалиста администрации сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, когда ответ на жалобу не дается законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение по результатам рассмотрения жалобы обжалуется заявителем в вышестоящем органе местного самоуправления либо в судебном порядке.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы.

511. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы, предоставляется главным специалистом-экспертом, ответственным за делопроизводство:

-  по личному обращению заявителя в администрацию сельского поселения; 

- с  использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым в администрацию сельского поселения посредством почтовой или электронной связи;

- на бумажном носителе и в электронном виде, размещается соответственно на информационном стенде администрации сельского поселения и портале.

Приложение 

к административному регламенту 

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

	приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации

↓

	проверка документов специалистом администрации

↓

	уточнение специалистом администрации номера очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

↓

	подготовка справки об очередности предоставления жилого помещения

на условиях социального найма и направление её заявителю 

(информирование устно при посещении заявителем администрации сельского поселения)
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