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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

11 октября 2012 г.  № 154


(Продолжение, начало в № 153 от 11.10.2012 г.)
Утвержден
      постановлением администрации
   сельского поселения
    22.08.2012г.№ 55
Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации бюджета "Муниципального образования "Надеждинское сельское поселение" Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области" за 1 полугодие 2012 года
	Наименование
	раздел
	целевая статья
	вид расхода
	экон. статья
	План на 1полугодие 2012 года
	Исполненно за 1 полугодие 2012 года
	процент исполнения

	 
	5
	6
	7
	 
	32
	 
	 

	Администрация Надеждинского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
	00.00
	000.00.00
	000
	000
	3618675,81
	3 127 615,19
	86,4

	Общегосударственные вопросы
	01.00
	000.00.00
	000
	000
	1678210,86
	1 610 708,90
	96,0

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01.02
	000.00.00
	000
	000
	393710,86
	372 803,62
	94,7

	Глава муниципального образования
	01.02
	002.03.00
	000
	000
	393710,86
	372 803,62
	94,7

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.02
	002.03.00
	500
	000
	393710,86
	372 803,62
	94,7

	Расходы
	01.02
	002.03.00
	500
	200
	393710,86
	372 803,62
	94,7

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	01.02
	002.03.00
	500
	210
	393710,86
	372 803,62
	94,7

	Заработная плата
	01.02
	002.03.00
	500
	211
	321230,86
	321 230,02
	100,0

	Начисления на выплаты по оплате труда
	01.02
	002.03.00
	500
	213
	72480,00
	51 573,60
	71,2

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01.03
	000.00.00
	000
	000
	1500,00
	1 500,00
	100,0

	Депутаты представительного органа муниципального образования
	01.03
	002.12.00
	000
	000
	1500,00
	1 500,00
	100,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.03
	002.12.00
	500
	000
	1500,00
	1 500,00
	100,0

	Расходы
	01.03
	002.12.00
	500
	200
	1500,00
	1 500,00
	100,0

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	01.03
	002.12.00
	500
	220
	1500,00
	1 500,00
	100,0

	Прочие выплаты
	01.03
	002.12.00
	500
	226
	1500,00
	1 500,00
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01.04
	000.00.00
	000
	000
	1283000,00
	1 236 405,28
	96,4

	Выполнение органами местного самоуправления переданных государственных полномочий по применению законодательства об административных правонарушениях
	01.04
	002.04.08
	000
	000
	2000,00
	2 000,00
	100,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.04
	002.04.08
	500
	000
	2000,00
	2 000,00
	100,0

	Поступление нефинансовых активов
	01.04
	002.04.08
	500
	300
	2000,00
	2 000,00
	100,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	01.04
	002.04.08
	500
	340
	2000,00
	2 000,00
	100,0

	Центральный аппарат
	01.04
	002.04.61
	000
	000
	1246500,00
	1 213 905,28
	97,4

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.04
	002.04.61
	500
	000
	1246500,00
	1 213 905,28
	97,4

	Расходы
	01.04
	002.04.61
	500
	200
	1153500,00
	1 134 725,28
	98,4

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	01.04
	002.04.61
	500
	210
	919700,00
	919 554,41
	100,0

	Заработная плата
	01.04
	002.04.61
	500
	211
	685500,00
	685 449,51
	100,0

	Прочие выплаты
	01.04
	002.04.61
	500
	212
	3000,00
	3000,00
	100,0

	Начисления на выплаты по оплате труда
	01.04
	002.04.61
	500
	213
	231200,00
	231 104,90
	100,0

	Оплата работ, услуг
	01.04
	002.04.61
	500
	220
	231300,00
	214 618,33
	92,8

	Услуги связи
	01.04
	002.04.61
	500
	221
	18800,00
	10 305,18
	54,8

	Транспортные услуги
	01.04
	002.04.61
	500
	222
	2000,00
	1 000,00
	50,0

	Коммунальные услуги
	01.04
	002.04.61
	500
	223
	171500,00
	169 525,55
	98,8

	Работы, услуги по содержанию имущества
	01.04
	002.04.61
	500
	225
	5000,00
	440,00
	8,8

	Прочие работы, услуги
	01.04
	002.04.61
	500
	226
	34000,00
	33 347,60
	98,1

	Прочие расходы
	01.04
	002.04.61
	500
	290
	2500,00
	552,54
	22,1

	Поступление нефинансовых активов
	01.04
	002.04.61
	500
	300
	93000,00
	79 180,00
	85,1

	Увеличение основных средств
	01.04
	002.04.61
	500
	310
	9000,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	01.04
	002.04.61
	500
	340
	84000,00
	79 180,00
	94,3

	Центральный аппарат за счет платных услуг
	01.04
	002.04.62
	000
	000
	34500,00
	20 500,00
	59,4

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01.04
	002.04.62
	500
	000
	34500,00
	20 500,00
	59,4

	Расходы
	01.04
	002.04.62
	500
	200
	10000,00
	0,00
	0,0

	Прочие расходы
	01.04
	002.04.62
	500
	290
	10000,00
	0,00
	0,0

	Поступление нефинансовых активов
	01.04
	002.04.62
	500
	300
	24500,00
	20 500,00
	83,7

	Увеличение стоимости материальных запасов
	01.04
	002.04.62
	500
	340
	24500,00
	20 500,00
	83,7

	Национальная оборона
	02.00
	000.00.00
	000
	000
	18450,00
	11 284,11
	61,2

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02.03
	000.00.00
	000
	000
	18450,00
	11 284,11
	61,2

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02.03
	001.36.00
	000
	000
	18450,00
	11 284,11
	61,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	02.03
	001.36.00
	500
	000
	18450,00
	11 284,11
	61,2

	Расходы
	02.03
	001.36.00
	500
	200
	11300,00
	9 584,11
	84,8

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	02.03
	001.36.00
	500
	210
	11300,00
	9 584,11
	84,8

	Заработная плата
	02.03
	001.36.00
	500
	211
	8650,00
	7 361,08
	85,1

	Начисления на выплаты по оплате труда
	02.03
	001.36.00
	500
	213
	2650,00
	2 223,03
	83,9

	Поступление нефинансовых активов
	02.03
	001.36.00
	500
	300
	7150,00
	1 700,00
	23,8

	Увеличение стоимости материальных запасов
	02.03
	001.36.00
	500
	340
	7150,00
	1 700,00
	23,8

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03.00
	000.00.00
	000
	000
	53600,00
	8 688,54
	16,2

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03.09
	000.00.00
	000
	000
	53600,00
	8 688,54
	16,2

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	03.09
	218.01.00
	000
	000
	53600,00
	8 688,54
	16,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	03.09
	218.01.00
	500
	000
	53600,00
	8 688,54
	16,2

	Поступление нефинансовых активов
	03.09
	218.01.00
	500
	300
	53600,00
	8 688,54
	16,2

	Увеличение стоимости материальных запасов
	03.09
	218.01.00
	500
	340
	53600,00
	8 688,54
	16,2

	Национальная экономика
	04.00
	000.00.00
	000
	000
	2900,00
	2 895,65
	0,0

	Сельское хозяйство и рыболовство
	04.05
	000.00.00
	000
	000
	2900,00
	2 895,65
	0,0

	Центральный аппарат
	04.05
	002.04.00
	000
	000
	2900,00
	2 895,65
	0,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04.05
	002.04.00
	500
	000
	2900,00
	2 895,65
	0,0

	Расходы
	04.05
	002.04.00
	500
	200
	2900,00
	2 895,65
	0,0

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	04.05
	002.04.00
	500
	210
	2900,00
	2 895,65
	0,0

	Заработная плата
	04.05
	002.04.00
	500
	211
	2228,35
	2 224,00
	0,0

	Начисления на выплаты по оплате труда
	04.05
	002.04.00
	500
	213
	671,65
	671,65
	0,0

	Поступление нефинансовых активов
	04.05
	002.04.00
	500
	300
	0,00
	0,00
	0,0

	Ппрограмма "развитие сети автомобильных дорог общего значения муниципального образования "Надеждинское сельское поселение" Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2012-2013 годы
	04.09
	795.23.00
	000
	000
	2101,60
	2 101,60
	100,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04.09
	795.23.00
	500
	000
	2101,60
	2 101,60
	100,0

	Расходы
	04.09
	795.23.00
	500
	200
	2101,60
	2 101,60
	100,0

	Оплата работ, услуг
	04.09
	795.23.00
	500
	220
	2101,60
	2 101,60
	100,0

	Работы, услуги по содержанию имущества
	04.09
	795.23.00
	500
	225
	0,00
	0,00
	0,0

	Прочие работы, услуги
	04.09
	795.23.00
	500
	226
	2101,60
	2101,60
	100,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05.00
	000.00.00
	000
	000
	35750,00
	30 440,81
	85,1

	Коммунальное хозяйство
	05.02
	000.00.00
	000
	000
	7500,00
	3 750,00
	50,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05.02
	351.05.00
	500
	000
	7500,00
	3 750,00
	50,0

	Расходы
	05.02
	351.05.00
	500
	200
	7500,00
	3 750,00
	50,0

	Оплата работ, услуг
	05.02
	351.05.00
	500
	220
	7500,00
	3 750,00
	50,0

	Прочие работы, услуги
	05.02
	351.05.00
	500
	225
	7500,00
	3 750,00
	50,0

	Благоустройство
	05.03
	000.00.00
	000
	000
	28250,00
	26 690,81
	94,5

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05.03
	600.05.00
	000
	000
	28250,00
	26 690,81
	94,5

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05.03
	600.05.00
	500
	000
	28250,00
	26 690,81
	94,5

	Расходы
	05.03
	600.05.00
	500
	200
	28250,00
	26 690,81
	94,5

	Оплата работ, услуг
	05.03
	600.05.00
	500
	220
	28250,00
	26 690,81
	94,5

	Работы, услуги по содержанию имущества
	05.03
	600.05.00
	500
	225
	28250,00
	26 690,81
	94,5

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08.00
	000.00.00
	000
	000
	1781929,95
	1 429 582,18
	80,2

	Культура
	08.01
	000.00.00
	000
	000
	1781929,95
	1 429 582,18
	80,2

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08.01
	440.99.61
	000
	000
	1382153,91
	1 294 781,07
	93,7

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08.01
	440.99.61
	001
	000
	1382153,91
	1 294 781,07
	93,7

	Расходы
	08.01
	440.99.61
	001
	200
	1276587,81
	1 189 214,97
	93,2

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	08.01
	440.99.61
	001
	210
	631049,00
	548 392,83
	86,9

	Заработная плата
	08.01
	440.99.61
	001
	211
	475000,00
	436 256,00
	91,8

	Начисления на выплаты по оплате труда
	08.01
	440.99.61
	001
	213
	156049,00
	112 136,83
	71,9

	Оплата работ, услуг
	08.01
	440.99.61
	001
	220
	641788,81
	637 103,68
	99,3

	Услуги связи
	08.01
	440.99.61
	001
	221
	2000,00
	90,95
	4,5

	Транспортные услуги
	08.01
	440.99.61
	001
	222
	0,00
	0,00
	0,0

	Коммунальные услуги
	08.01
	440.99.61
	001
	223
	527774,00
	527 747,92
	100,0

	Работы, услуги по содержанию имущества
	08.01
	440.99.61
	001
	225
	108664,81
	108 664,81
	100,0

	Прочие расходы
	08.01
	440.99.61
	001
	290
	3750,00
	3 718,46
	99,2

	Поступление нефинансовых активов
	08.01
	440.99.61
	001
	300
	105566,10
	105 566,10
	100,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	08.01
	440.99.61
	001
	340
	105566,10
	105 566,10
	100,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений за счет платных услуг
	08.01
	440.99.62
	000
	000
	13526,04
	4 373,04
	32,3

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08.01
	440.99.62
	001
	000
	13526,04
	4 373,04
	32,3

	Расходы
	08.01
	440.99.62
	001
	200
	9426,04
	1 772,04
	18,8

	Оплата работ, услуг
	08.01
	440.99.62
	001
	220
	650,00
	0,00
	0,0

	Арендная плата за пользованием имущества
	08.01
	440.99.62
	001
	224
	650,00
	304,50
	46,8

	Прочие работы, услуги
	08.01
	440.99.62
	001
	290
	8776,04
	1 772,04
	20,2

	Поступление нефинансовых активов
	08.01
	440.99.62
	001
	300
	4100,00
	2 601,00
	63,4

	Увеличение стоимости материальных запасов
	08.01
	440.99.62
	001
	340
	4100,00
	2 601,00
	63,4

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08.01
	442.99.00
	000
	000
	186250,00
	130 428,07
	70,0

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08.01
	442.99.00
	001
	000
	186250,00
	130 428,07
	70,0

	Расходы
	08.01
	442.99.00
	001
	200
	178750,00
	130 428,07
	73,0

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	08.01
	442.99.00
	001
	210
	120200,00
	96 750,82
	80,5

	Заработная плата
	08.01
	442.99.00
	001
	211
	89200,00
	74 991,54
	84,1

	Начисления на выплаты по оплате труда
	08.01
	442.99.00
	001
	213
	31000,00
	21 759,28
	70,2

	Оплата работ, услуг
	08.01
	442.99.00
	001
	220
	58550,00
	33 677,25
	57,5

	Коммунальные услуги
	08.01
	442.99.00
	001
	223
	43150,00
	25 098,36
	58,2

	Работы, услуги по содержанию имущества
	08.01
	442.99.00
	001
	225
	7300,00
	480,00
	6,6

	Прочие работы, услуги
	08.01
	442.99.00
	001
	226
	8100,00
	8 098,89
	100,0

	Поступление нефинансовых активов
	08.01
	442.99.00
	001
	300
	7500,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости основных средств
	08.01
	442.99.00
	001
	310
	5000,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	08.01
	442.99.00
	001
	340
	2500,00
	0,00
	0,0

	Областн. Цел. Прогр. "Сохран. И развитие культуры и искуства в ЕАО" на 2012-2014 годы
	08.01
	522.36.00
	000
	000
	200000,00
	0,00
	0,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	08.01
	522.36.00
	001
	000
	200000,00
	0,00
	0,0

	Работы
	08.01
	522.36.00
	001
	200
	100000,00
	0,00
	0,0

	Работы, услуги по содержанию имущества
	08.01
	522.36.00
	001
	225
	100000,00
	0,00
	0,0

	Поступление нефинансовых активов
	08.01
	522.36.00
	001
	300
	100000,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	08.01
	522.36.00
	001
	340
	100000,00
	0,00
	0,0

	Социальная политика
	10.00
	000.00.00
	000
	000
	30750,00
	25 620,00
	83,3

	Пенсионное обеспечение
	10.01
	000.00.00
	000
	000
	30750,00
	25 620,00
	83,3

	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	10.01
	491.01.00
	000
	000
	30750,00
	25 620,00
	83,3

	Социальные выплаты
	10.01
	491.01.00
	005
	000
	30750,00
	25 620,00
	83,3

	Расходы
	10.01
	491.01.00
	005
	200
	30750,00
	25 620,00
	83,3

	Социальное обеспечение
	10.01
	491.01.00
	005
	260
	30750,00
	25 620,00
	83,3

	Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	10.01
	491.01.00
	005
	263
	30750,00
	25 620,00
	83,3

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11.00
	000.00.00
	000
	000
	4500,00
	0,00
	0,0

	Физическая культура 
	11.01
	000.00.00
	000
	000
	4500,00
	0,00
	0,0

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	11.01
	512.97.00
	000
	000
	4500,00
	0,00
	0,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	11.01
	512.97.00
	500
	000
	4500,00
	0,00
	0,0

	Расходы
	11.01
	512.97.00
	500
	200
	4500,00
	0,00
	0,0

	Прочие расходы
	11.01
	512.97.00
	500
	290
	4500,00
	0,00
	0,0

	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ  ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
	14.00
	000.00.00
	000
	000
	12585,00
	8 395,00
	66,7

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	14.03
	000.00.00
	000
	000
	12585,00
	8 395,00
	66,7

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	14.03
	521.06.00
	000
	000
	12585,00
	8 395,00
	66,7

	Иные межбюджетные трансферты
	14.03
	521.06.00
	017
	000
	12585,00
	8 395,00
	66,7

	Расходы
	14.03
	521.06.00
	017
	200
	12585,00
	8 395,00
	66,7

	Безвозмездные перечисления бюджетам
	14.03
	521.06.00
	017
	250
	12585,00
	8 395,00
	66,7

	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	14.03
	521.06.00
	017
	251
	12585,00
	8 395,00
	66,7


Утверждена

постановлением администрации

сельского поселения

22.08.2012№ 35

Информация о численности муниципальных служащих сельского поселения, работников муниципальных учреждений и фактических затрат на их денежное содержание по состоянию на 1 июля 2012 года
	Показатели 
	Ед. изм.
	На 1 июля 2012 года

	Плановая численность муниципальных служащих и работников органов местного самоуправления сельского поселения на 01.07.2012 года
	чел.
	10

	Среднесписочная численность муниципальных служащих и работников органов местного самоуправления сельского поселения за отчетный период
	чел.
	10

	Плановые расходы по выплате заработной платы муниципальных служащих и работников органов местного самоуправления сельского поселения на 2012 год
	тыс.руб
	2 377,5

	Фактические расходы по выплате заработной платы муниципальных служащих и работников органов местного самоуправления сельского поселения за отчетный период
	тыс.руб
	1 292,4

	Плановая численность работников муниципальных учреждений на 01.07.2012 год
	чел.
	8

	Среднесписочная численность работников муниципальных учреждений за отчетный период
	чел.
	8

	Плановые расходы по выплате заработной платы труда работникам муниципальных учреждений на 2012 год
	тыс.руб.
	1 496,1

	Фактические расходы по выплате заработной платы труда работникам муниципальных учреждений за отчетный период
	тыс.руб.
	645,1




Муниципальное образование «Надеждинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.08.2012 № 37




 с. Надеждинское

О разработке проекта решения Собрания депутатов «О бюджете муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год и плановый период 2014 - 2015 годов»

В целях разработки проекта решения Собрания депутатов «О бюджете муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год и плановый период 2014 - 2015 годов», во исполнение положений Бюджетного кодекса Российской Федерации и решения Собрания депутатов от 19.11.2008 N 17 «Об утверждении Положения «О бюджетном процессе в муниципальном образовании «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Бухгалтерии администрации сельского поселения (Кожуховой И.А.)

1.1. Организовать разработку проекта решения Собрания депутатов «О бюджете муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского  муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов.»

1.2. При формировании проекта бюджета на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов исходить из расходных обязательств муниципального образования «Надеждинское  сельское поселение», включенных на 01 июля 2012 года в реестр расходных обязательств Надеждинского сельского поселения»

2. В качестве основы для разработки проекта решения Собрания депутатов «О бюджете муниципального образования «Надеждинское сельское поселение»  Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» подготовить распоряжение администрации сельского поселения о порядке и методике планирования бюджетных ассигнований бюджета Надеждинского сельского поселения, необходимых для исполнения расходных обязательств в 2013 году.

2.1. При разработке документов использовать:

2.1.1. Данные органов государственной статистики;

2.1.2. Данные межрайонной ИФНС № 1 по Еврейской автономной области;

2.1.3. Отчет об исполнении бюджета за  6 месяцев 2012 года.

3. Утвердить прилагаемый график разработки проекта решения Собрания депутатов «О бюджете муниципального образования «Надеждинское сельское поселение»  Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2013 год  и на плановый период 2014 и 2015 годов.

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации (Ладынская Е.В.) и специалиста эксперта главного бухгалтера администрации, (Кожухова И.А.)  в части их касающейся.

5. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.     

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.     

Глава сельского поселения


                                А.М. Глазунова

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации
сельского поселения 

31.08.2012  № 37

График

разработки проекта решения Собрания депутатов «О бюджете «муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»

на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов »
	№ п/п
	Нормативные правовые акты, материалы, мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Срок представления в 2011 году
	Куда представляется

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Представить с расчетами и обоснованиями ожидаемую оценку за 2012 год и проектировки поступлений на 2013 – 2015 годы:

- администрируемых доходов, подлежащих зачислению в бюджет  сельского поселения;

- доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

- источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения.
	Бухгалтерия администрации сельского поселения

Старший специалист 1 разряда

Администраторы поступлений доходов местного бюджета 


	до 20 сентября

до 20 сентября
	Бухгалтерия администрации Надеждинского сельского поселения

	2.
	Представить информацию об изменении нормативных правовых актов:

- по земельному налогу и налогу на имущество физических лиц, предлагаемых к введению с  1 января 2013 года;

- прогноз поступления в 2013 году и в плановом периоде  2014 – 2015 годов доходов от использования имущества, находящихся в муниципальной собственности;

- от продажи материальных и нематериальных активов находящихся в муниципальной собственности; 

- ожидаемую оценку исполнения доходов в 2012 году
	Старший специалист 1 разряда

Администраторы поступлений доходов местного бюджета 

Бухгалтерия администрации сельского поселения
	до 10 сентября

до 20 сентября
	Бухгалтерия администрации Надеждинского сельского поселения

	3.
	Представить прогнозные индексы роста тарифов на услуги организаций коммунального комплекса в 2013 году и плановом периоде 2014 – 2015 годов
	Старший специалист 1 разряда


	до 20 сентября
	Бухгалтерия администрации Надеждинского сельского поселения

	4.
	Направить распоряжение «Об утверждении Положения о порядке и методике планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального района на очередной финансовый год и плановый период»
	Администрация сельского поселения
	до 15 сентября
	Бухгалтерия администрации Надеждинского сельского поселения

	5.
	Представить утвержденные на 2013 год и плановый период 2014 – 2015 годов лимиты потребления электрической и тепловой энергии в натуральном выражении для бюджетных организаций, финансируемых из бюджета муниципального района
	Старший специалист 1 разряда

Руководитель МКУ ПДК «Надеждинское сельское поселение»
	до 01 октября
	Бухгалтерия администрации Надеждинского сельского поселения

	6.
	Представить  расчет объемов расходов по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджета в ведомственной структуре расходов рассчитанные в соответствии  с распоряжением  « Об утверждении Положения о порядке и методике планирования бюджетных ассигнований бюджета сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период» для включения в проект решения Собрания депутатов «О бюд
жете муниципального образования «Надеждинского сельского поселения» Биробиджанского муниципального района  Еврейской автономной области

на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов »
	Главные распорядители средств бюджета сельского поселения
	до 15 сентября 
	Бухгалтерия администрации Надеждинского сельского поселения

	7.
	Представить проект решения Собрания депутатов «О бюджете муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» на 2013 год и плановый период 2014 – 2015 годов»
	Специалист 1 разряда

Бухгалтерия администрации сельского поселения
	до 01 ноября
	Администрация сельского поселения


Муниципальное образование «Надеждинское сельское поселение» 
Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.09.2012 № 38




  с. Надеждинское

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района ЕАО  

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2011 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  Уставом муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района ЕАО.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения



     А.М. Глазунова

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации сельского поселения 

от 28.09.2012 №  38 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района ЕАО

I. Общие положения 

1. Настоящий Административный регламент исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района ЕАО  (далее - Административный регламент) разработан в целях  совершенствования  форм  и методов  работы  с обращениями граждан, повышения качества  защиты  их конституционных прав  и законных интересов,  и определяет сроки  и последовательность административных действий (процедур) при рассмотрении обращений граждан, правила ведения делопроизводства по обращениям граждан.  

2. Исполнение  муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района ЕАО (далее - муниципальная функция) осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Уставом муниципального образования «Надеждинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района ЕАО

3. Муниципальная функция включает в себя рассмотрение письменных  и устных обращений граждан, поступивших в ходе личного приема, а также по почте и электронной почте. 

4. Рассмотрение обращений граждан осуществляется главой  администрации  сельского поселения, заместителем главы администрации сельского поселения, специалистами администрации   сельского поселения.

5. В администрации  сельского поселения рассматриваются обращения граждан (далее - обращения) по вопросам, отнесенным к компетенции администрации, в соответствии с действующим законодательством

II. Требования к порядку исполнения муниципальной  функции  

10.1. Индивидуальное информирование осуществляется в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования  (по почте или по электронной почте).

10.2. Индивидуальное  письменное информирование при обращении граждан в администрацию сельского поселения  осуществляется путем  направления   им ответов почтовым  отправлением или электронной почте. 

Ответ на вопрос излагается в простой, четкой и понятной форме, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. 

При  индивидуальном письменном информировании  ответ направляется  гражданам  в течение 30 дней со дня  регистрации запроса.

10.3. При индивидуальном устном информировании граждан (по телефону или лично)    специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой  форме, без длительных пауз, не отвлекаясь, подробно проинформировать обратившегося  по интересующим  его вопросам.    

Если специалист, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос самостоятельно, то он может предложить гражданину обратиться письменно,  либо  сообщить гражданину телефонный номер и фамилию, имя, отчество должностного лица, у которого он может получить необходимую информацию.

На индивидуальное устное информирование (по телефону или лично) каждого гражданина   выделяется не более 20 минут.

10.4.На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- режим работы администрации  сельского поселения,  график личного приема граждан в администрации сельского поселения;

- телефон специалиста, номер кабинета, где осуществляется прием письменных обращений граждан в адрес главы сельского поселения;  

- телефон специалиста, номер кабинета, где осуществляется запись на личный приём граждан к главе сельского поселения;  

- номера телефонов, факсов, адрес электронной почты   администрации сельского поселения.

11. Справки по вопросам исполнения муниципальной функции представляются специалистом по приёму  писем и обращений граждан при личном обращении гражданина  или посредством  телефонного контакта. 

12. Телефонные звонки от граждан по вопросу получения справки об исполнении муниципальной функции принимаются ежедневно с 08.00 до 12.00 и с 13.30 до 16.30, кроме выходных и праздничных дней, в   предпраздничные дни - с 08.00 до 12.00 и с 13.13 до 16.00. 

12.1. График работы администрации сельского поселения:

ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 16.30. Обед с 12.00 до 13.30 часов.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно, без предварительной записи.

1.3.3. Справочные телефоны/факс услуги: 8(42622) 79-5-48.

Адрес электронной почты администрации сельского поселения: nadezhdinsk_adm@mail.ru. 

13. Результатом предоставления справочной информации при личном обращении гражданина или по телефону является информирование гражданина по существу обращения в устной форме. 

Срок исполнения  муниципальной функции  

14. Срок  регистрации письменных обращений граждан - в течение 3 дней с момента их   поступления.

15. Исполнение муниципальной функции осуществляется в течение 30 календарных  дней со дня регистрации обращения. 

В  случае необходимости дополнительной  проверки  изложенных в обращении доводов, в том числе с истребованием документов и иных  материалов  из других  источников,  срок   рассмотрения  обращения  граждан может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении  срока рассмотрения  обращения  гражданин  уведомляется письменно.   

16. Ответственные за исполнение муниципальной функции в администрации сельского поселения  вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения отдельных обращений граждан.

Требования к письменному обращению гражданина  

17.  В письменном  обращении в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть предложения, заявления или жалобы, ставится личная подпись гражданина и дата.  В обращении также указывается наименование органа местного самоуправления либо фамилия, имя, отчество соответствующего руководителя,  которому оно адресовано.

В случае необходимости или по желанию гражданина в подтверждение приведенных в обращении доводов к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо их копии.

18. К обращению гражданина, направленному по электронной почте, предъявляются требования, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента.

Условия, сроки и время личного приема граждан в  администрации сельского поселения 

19. Прием граждан в администрации сельского поселения  ведут  глава сельского поселения  (глава администрации сельского поселения), заместитель главы администрации сельского поселения, специалисты администрации (далее - специалисты), в соответствии  с графиком приёма граждан в порядке  очередности, возможно и без  предварительной записи, согласно приложениям 2, 3 к настоящему Административному регламенту.

График приёма граждан располагается на видном месте в здании администрации сельского поселения. 

20. Личный прием граждан производится с учетом количества пришедших граждан, с расчетом времени ожидания приема каждым гражданином не более 30 минут, в порядке очередности. 

21. При личном приеме гражданин, пришедший на приём, предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Основания для приостановления исполнения (отказа в исполнении) муниципальной функции

22. Ответ на обращение не дается, в случае  если в письменном  обращении не указаны фамилия гражданина, направившего  обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

23. Если текст  письменного  обращения  не поддается  прочтению, ответ на обращение  не даётся.

24. Если в   обращении содержатся сведения  о подготавливаемом, совершаемом или совершенном  противоправном  деянии, а также  о лице, его подготавливающем, совершающем или  совершившем, обращение  подлежит направлению  в государственный орган в соответствии с компетенцией.

25. Если ответ  по существу поставленного в обращении вопроса  не может  быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или  иную охраняемую  федеральным законом  тайну, гражданину, направившему  обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью  разглашения указанных сведений. 

26. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение,  с разъяснением порядка  обжалования данного судебного решения.

27. При получении письменного обращения, в котором  содержатся нецензурные либо оскорбительные  выражения, угрозы жизни, здоровью  и имуществу должностного лица, а   также  членов его семьи, обращение  может быть оставлено без ответа  по существу поставленных  в нем вопросов  с одновременным  уведомлением  гражданина, направившего обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

28.  Если в письменном  обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно  давались  письменные  ответы по существу в связи  с ранее  направляемыми  обращениями, и при  этом в обращении  не приводятся новые доводы или обстоятельства, может  быть принято  решение  о безосновательности очередного обращения  и прекращении переписки  с гражданином  по данному  вопросу  при условии, что указанное  обращение  и более ранние обращения  направлялись  в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же руководителю.

Гражданин, в отношении которого принято решение о прекращении переписки, должен быть уведомлён об этом в письменном виде. 

Обеспечение условий для реализации прав граждан при рассмотрении письменных обращений

29. При рассмотрении письменного обращения гражданин имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому обращению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать на свое обращение письменный ответ по существу, за исключением случаев, указанных в пунктах  22-28 настоящего Административного регламента;

- получать уведомление о переадресации обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действия (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

III. Административные процедуры

Последовательность административных процедур 

30. Исполнение функции по рассмотрению обращений граждан включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и первичная обработка письменных  обращений граждан;

-  регистрация и аннотирование поступивших обращений;

-  направление обращений на рассмотрение;

- рассмотрение обращений в администрации сельского поселения;

- продление срока рассмотрения обращений граждан;

- личный прием граждан;

- оформление ответа на обращение граждан.

Блок-схема последовательных действий  исполнения муниципальной функции приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 

Прием и первичная обработка письменных обращений граждан 

31. Основанием для начала исполнения  муниципальной функции   является личное обращение гражданина к главе сельского поселения,  заместителю главы администрации сельского поселения  и специалистам структурных подразделений  администрации   сельского поселения  (далее -  специалисты) или поступление обращения  с сопроводительным документом из других источников  для рассмотрения по поручению.

32. Письменное обращение может быть доставлено непосредственно гражданином либо его представителем, поступить по почте, факсу  или   электронной почте.

33.   Письменные обращения, поступившие от граждан на имя главы сельского поселения принимаются  в отдел  организационно-правового обеспечения и муниципальной службы   администрации   сельского поселения. 

При приеме и первичной обработке письменных обращений  производится проверка правильности  адресования, оформления  и доставки обращений граждан, целостности упаковки, наличия указанных вложений. Ошибочно поступившие обращения (не по адресу) возвращаются на почту.  

По просьбе обратившегося гражданина ему выдается расписка   с указанием  входящего номера, даты приема обращения, количества принятых листов и сообщается телефон для справок  для получения информации о регистрации обращения, либо делается  отметка на копиях или вторых экземплярах принятых обращений.

34. Письменное обращение, поступившее непосредственно от гражданина, принимаются  специалистом отдела организационно-правового обеспечения и муниципальной службы и регистрируются специалистом организационно-контрольного отдела  в журнале регистрации письменных обращений граждан, как обращения, присланные по почте.

35. Обращения с пометкой «Лично»,  не вскрываются и передаются  адресату.

36. Обращения членов Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской  Федерации,     депутатов законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, депутатов Законодательного Собрания Еврейской автономной области, депутатов представительных органов власти муниципальных образований, содержащие просьбы о рассмотрении обращений граждан, регистрируются как обращения, присланные по почте.

Регистрация и аннотирование   обращений  граждан 

37. Письменные обращения  граждан подлежат обязательной регистрации  в  администрации  в течение 3 дней  с момента их поступления  к специалисту организационно-правового обеспечения и муниципальной службы администрации сельского поселения.

38. Специалист, ответственный за регистрацию обращений:

- в правом нижнем углу первой страницы письма проставляет регистрационный штамп  с указанием присвоенного письму регистрационного номера. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом письма, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение;

- в регистрационной журнале указывает фамилию и инициалы заявителя (в именительном падеже) и его адрес. Если письмо подписано двумя и более авторами, то регистрируются один из авторов, в адрес которого просят направить ответ. Такое обращение называется коллективным. Коллективными являются  также  обращения, поступившие  от имени  коллектива организации, а также  резолюции собраний и митингов;

- отмечает вид обращения (письмо, устное заявление).  Если письмо переслано, то указывает, откуда оно поступило (из Администрации Президента Российской Федерации, аппарата Правительства Российской Федерации, Законодательного Собрания ЕАО, Правительства ЕАО и т.д.), проставляет дату и исходящий номер сопроводительного письма;

39. Приложенные к письменному обращению деньги возвращаются почтовым переводом, при этом почтовые расходы относятся на счет гражданина.   В случае если заявитель прислал конверт с наклеенными   знаками почтовой оплаты и надписанным адресом,   конверт может быть использован для отправления ответа. Чистые конверты с наклеенными знаками почтовой оплаты возвращаются гражданину.

40. Для составления  аннотации обращения:

- прочитывается обращение, определяется его  тематика и вид, выявляются  поставленные в обращении  вопросы;

- проверяется  обращение на повторность, при необходимости сверяют с находящейся в архиве предыдущей перепиской.

Повторным считается обращение, поступившее от одного и того же автора по одному и тому же вопросу, если со времени направления первого обращения  истек установленный  законодательством срок рассмотрения  или гражданин не удовлетворен  полученным ответом. 
Не считаются повторными обращения, поступившие от одного и того же гражданина  по разным вопросам;

- заполняется  рубрикатор, составляется и вводится аннотация  обращения. Аннотация должна быть четкой, краткой  отражать содержание  вопросов,  поставленных в обращении, обосновывать адресность направления письменного обращения гражданина на рассмотрение;
- осуществляется  ввод необходимых примечаний, указывается  фамилия и инициалы должностного лица, в компетенцию которых входит  решение поставленных гражданином в обращении вопросов.

41. Результатом выполнения  административных процедур  по муниципальной функции  является   регистрация   обращения   в журнале  администрации городского поселения  и подготовка его к направлению на рассмотрение.

Направление обращения на рассмотрение 

42. После составления аннотации специалист  организационно-правового обеспечения и муниципальной службы направляет на рассмотрение главе администрации  сельского поселения   для рассмотрения и  определения исполнителя.   Решение о направлении обращения  гражданина на рассмотрение  принимается  исходя  исключительно из содержания  обращения независимо от того, кому оно адресовано. 

В случае если вопрос, поставленный в обращении, не находится в компетенции администрации сельского поселения, то в течение семи дней пересылается по принадлежности в орган, компетентный решать данный вопрос, с уведомлением об этом обратившегося гражданина.

Сопроводительные письма к обращениям, направленные в компетентный орган, решающий данный вопрос, подписываются главой  администрации сельского поселения.

Письма граждан, поступившие из средств массовой информации, органов политических партий и общественных организаций (в том числе с просьбой проинформировать о результатах рассмотрения), рассматриваются как  обращения граждан, присланные по почте.

Письма с просьбами о личном приеме должностными лицами рассматриваются как обычные обращения. При необходимости авторам направляются сообщения о порядке работы органа местного самоуправления, а обращения списываются "В дело" как исполненные.

43. Специалистом отдела организационно-правового обеспечения и муниципальной службы, ответственным за приём писем  и обращений граждан    направляется уведомление о том, куда (кому) направлено его обращение по компетенции, с указанием номеров контактных телефонов по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному  регламенту. 

44.  Результатом выполнения действий по направлению обращений на рассмотрение является передача зарегистрированных обращений с поручением главы администрации городского поселения  под расписку в структурные подразделения администрации. Обращения,  направляемые   для рассмотрения в другие органы и службы в соответствии с их компетенцией, отправляются  почтой или факсом  с обязательной регистрацией в журнале регистрации принимаемой и отправляемой  корреспонденции. 

45. Поручение (резолюция) должно содержать:

-  фамилии и инициалы ответственных исполнителей, которым дается поручение;

- кратко сформулированный текст, предписывающий действие, порядок и срок  исполнения поручения;

- подпись руководителя  с расшифровкой и дату. 

Поручение может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому  исполнителю  самостоятельное  действие, определяющих  порядок и срок  исполнения поручения. 

46. В тексте  поручения могут быть указания «Срочно» или «Оперативно», которые предусматривают их исполнение в течение соответственно 3 или 10 дней, считая от даты подписания поручения руководителем.

47. В случае если поручение о рассмотрении обращения дается в другой орган или службу в соответствии с его компетенцией, гражданину  направляется уведомление  о том, куда направлено его обращение на рассмотрение и откуда он получит ответ.

48. Обращения граждан, направляемые на исполнение нескольким соисполнителям, передаются на исполнение в копиях.  Контроль за сроками исполнения, а также централизованную подготовку ответа гражданину осуществляет исполнитель, указанный в поручении первым. Соисполнители не позднее 7 дней до истечения срока исполнения обращения граждан обязаны представить ответственному исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа.

Рассмотрение обращений в структурных подразделениях администрации сельского поселения 

49.  Поступившие в структурные подразделения администрации сельского поселения (далее - структурные подразделения) обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации в отделе организационно-правового обеспечения и муниципальной службы, если руководителем не установлен более короткий срок. Обращения граждан могут рассматриваться непосредственно в структурном подразделении.

50. Ответственный исполнитель, которому поручено рассмотрение обращения:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в случае необходимости в установленном законодательством порядке дополнительные материалы и получить объяснения у заявителя и иных юридических и физических лиц;

- запрашивает  документы и материалы, необходимые  для рассмотрения  обращения, за исключением  документов и материалов, в которых  содержатся сведения, составляющие государственную  или иную охраняемую федеральным  законом тайну, и для которых установлен  особый порядок предоставления. Запрашиваемые документы  должны быть предоставлены в течение 15 дней; 

- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

- дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- уведомляет гражданина о направлении его обращения для рассмотрения  в другой государственный орган, органы местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с его компетенцией.

51. В случае если обращение, по мнению исполнителя, направлено не по принадлежности, он в двухдневный срок  обязан обратиться   к должностному лицу, наложившему резолюцию с просьбой направить данное  обращение  в то структурное  подразделение,  в которое, по его мнению, следует направить обращение гражданина.   

52. На обращения, не являющиеся заявлениями, жалобами, не содержащие конкретных предложений или просьб (в том числе стандартные поздравления, соболезнования, письма, присланные для сведения и т.д.), ответы, как правило, не даются.

53. Результатом рассмотрения обращений в структурных подразделениях является направление ответов  гражданам.

Продление срока рассмотрения обращений граждан 

54. В  случае необходимости  дополнительной проверки  изложенных в обращении  гражданина доводов,  истребования дополнительных материалов, принятия других мер, срок  рассмотрения обращения   может быть продлён, но не более чем на 30 дней, с уведомлением об этом обратившегося гражданина. 

55. Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения ответственный исполнитель готовит служебную записку с обоснованием необходимости продления срока рассмотрения обращения гражданина и представляет ее  руководителю, наложившему резолюцию по рассмотрению обращения.

56. Руководитель, на основании служебной записки ответственного исполнителя принимает решение о продлении срока рассмотрения обращения и направлении заявителю уведомления о продлении срока рассмотрения обращения. Если контроль за рассмотрением обращения установлен вышестоящим органом, то исполнитель обязан заблаговременно согласовать с ним продление срока рассмотрения обращения.

Личный прием граждан 

57. Личный прием граждан осуществляется в порядке очередности и при предъявлении гражданином документа, удостоверяющего его личность. 

58. Специалист, ответственный за организацию личного приема  граждан,    приглашает прибывшего гражданина, консультирует его, разъясняя порядок разрешения вопроса гражданина. На каждого гражданина, обратившегося на прием к руководителю, заполняется соответствующая графа в журнале регистрации приема граждан, в которой указываются дата приема, фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, краткое содержание обращения и др. сведения.   

В случае повторного обращения гражданина осуществляется подборка всех имеющихся материалов, касающихся данного гражданина. Подобранные материалы представляются руководителю,    ведущему личный прием граждан.

59. Во время приема  специалист, ответственный за организацию личного приема  граждан,  вправе   направить гражданина на беседу в соответствующее структурное подразделение  администрации сельского поселения. 

60. Повторный прием граждан к главе  администрации сельского поселения   осуществляется не ранее получения гражданином ответа на предыдущее обращение. Необходимость  повторного приема граждан определяется специалистом, ответственным за организацию личного приема  граждан, исходя из содержания ответа на предыдущее обращение гражданина по этому вопросу.

61. Во время личного приема   каждый гражданин имеет возможность изложить свое обращение устно либо в письменной форме. 

62. По окончании приема руководитель,  ведущий прием  доводит до сведения гражданина свое решение или информирует его о том, кому будет поручено рассмотрение и принятие мер по данному обращению, а также, откуда гражданин получит ответ, либо разъясняет гражданину, где, кем и в каком порядке может быть рассмотрено его обращение по существу.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении его обращения, если ранее гражданину был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

63. После завершения личного приема руководителем, ведущим приём  и согласно его поручениям, зафиксированным в журнале регистрации, специалист, ответственный за организацию личного приема,   оформляет рассылку документов. Ответственный исполнитель,  получая документ для рассмотрения, в разносном журнале ставит свою подпись, дату. 

65. Информация о принятых по обращениям граждан мерах направляется  специалистом, ответственным за организацию личного приема  граждан, руководителю,  осуществлявшему прием. Руководитель   на ответе гражданину указывает результат рассмотрения поручения («В дело»), проставляет дату, указывает свои фамилию, инициалы и расписывается.

66. Обращение гражданина может быть возращено исполнителю для повторного  рассмотрения, если рассмотрены на все вопросы,  поставленные гражданином  в обращении, или ответ  не соответствует предъявляемым  к нему  настоящим Административным регламентом требованиям. 

67. Результатом приема граждан является разъяснение по существу вопроса, с которым обратился гражданин, либо принятие руководителем, осуществляющим прием, решения по  разрешению поставленного гражданином вопроса.  

Оформление ответа на обращения граждан

68. Ответы на обращения граждан  готовятся  согласно резолюции руководителя в срок, указанный  на обращении гражданина, и подписывается    главой сельского поселения,  либо его заместителем.

69. Текст ответа должен излагаться чётко, последовательно, кратко, исчерпывающе давать пояснения на все поставленные в обращении  вопросы. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе следует указывать, какие меры приняты по обращению гражданина.

70. В ответе, направляемом в другие органы власти или службы, должно быть указано, что гражданин в той или иной форме  проинформирован о результатах рассмотрения его обращения. В ответах по коллективным обращениям указывается, кому именно из  авторов  дан ответ.

71. Приложенные к  обращению подлинники  документов, присланные  заявителем, остаются в деле, если в письме не содержится  просьба об их возврате. 

72.  Подготовки специального ответа не требуется, если по результатам рассмотрения обращений принят правовой акт (например, о выделении земельного участка, об оказании материальной помощи). Экземпляр данного правового акта направляется заявителю.

73.  В левом нижнем углу ответа на обращении гражданина  обязательно указываются фамилия имя отчество и номер   служебного телефона непосредственного исполнителя.

74. Подлинники обращений граждан в федеральные органы возвращаются только при наличии на них штампа "Подлежит возврату" или специальной отметки в сопроводительном письме.

75. Если на обращение дается промежуточный ответ, то в тексте указывается  окончательный срок   рассмотрения обращения гражданина. 

76. После завершения рассмотрения:

- письменного обращения к главе (главе администрации) сельского  поселения и оформления ответа подлинник обращения и все материалы, относящиеся к рассмотрению, передаются специалисту отдела  организационно-правового обеспечения и муниципальной службы;

- письменных обращений  к заместителю главы администрации и оформления ответа подлинник обращения и все к нему материалы передаются специалисту,  ответственному за прием писем  и обращений граждан  в администрации сельского поселения.

77. После регистрации ответа    он направляется в соответствии с адресностью.

78. При необходимости исполнитель может составить справку о результатах рассмотрения обращения (например, в случаях, если при рассмотрении обращения возникли обстоятельства, не отраженные в ответе, но существенные для рассмотрения дела).

79. Обращение  гражданина может быть возращено  исполнителю для повторного рассмотрения, если из полученного ответа  следует, что рассмотрены не все  вопросы, поставленные в обращении, или ответ не соответствует предъявляемым к нему  настоящим Административным регламентом требованиям.

80. Специалист отдела организационно-правового обеспечения и муниципальной службы  администрации  сельского поселения подготавливает  статистические и аналитические  материалы по итогам  работы с обращениями граждан за полугодие, год, а в случае необходимости за квартал и предоставляет их главе (главе администрации)  сельского поселения. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением  муниципальной функции 

Порядок  осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  ответственными исполнителями положений  Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ответственными исполнителями  решений 

81. Контроль за рассмотрением обращений граждан  осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного  исполнения поручений   руководителя  администрации сельского поселения  по обращениям граждан, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению  причин  нарушения прав, свобод и законных интересов  граждан, анализа  содержания  поступивших обращений граждан, хода и результатов  работы с обращениями  граждан. 

82. Все обращения  граждан, поступившие в адрес руководителя администрации сельского поселения, ставятся на контроль. 

83. В случае если в полученном на обращение гражданина ответе указывается, что вопрос, поставленный гражданином, будет решен в течение определенного периода времени, такое обращение может быть поставлено на дополнительный контроль. 

84. Контроль за исполнением обращений граждан включает:

- постановку поручений главы администрации сельского поселения, заместителя главы администрации сельского поселения, по обращениям граждан на контроль; 

- сбор и обработку информации о ходе рассмотрения  обращений  граждан;

- подготовку оперативных запросов  исполнителям о ходе и состоянии исполнения  поручений руководителей по обращениям граждан;

- снятие обращений с контроля. 

85.  Контроль за своевременным  и полным рассмотрением  обращений  граждан  осуществляется  специалистом отдела  организационно-правового обеспечения и муниципальной службы, ответственным за приём  писем и обращений граждан. 

86. Контролю подлежат все поступившие  обращения граждан, подлежащие разрешению. 

87. Обращения граждан снимаются с контроля, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы, в частности, по следующим основаниям:

- направление гражданину  письменного  ответа  на поставленные в его обращении вопросы или предоставление ему разъяснений о порядке защиты его прав  и законных интересов (при представлении исполнителем копии ответа гражданину по существу обращения);

- поступление письменного ответа от иных структур и служб по существу письменного обращения гражданина, поставленного на контроль;

- представление исполнителем информации о личном приеме гражданина и решении вопросов, изложенных в его обращении;

- переадресация обращения гражданина в другой государственный орган, орган местного самоуправления района, в компетенцию которого входит решение поставленных гражданином  в обращении вопросов (при представлении исполнителем   письма о направлении обращения гражданина по принадлежности и  ответа гражданину). 

88. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной  функции   включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

89. Текущий контроль за рассмотрением обращением граждан осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, проверок соблюдения и исполнения специалистами  положений федерального законодательства, законодательства области, настоящего  Административного регламента.

90. Специалист по приёму писем и обращений граждан, ответственные исполнители  несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции в соответствии с их должностными обязанностями. 

91. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность при исполнении муниципальной функции

92. Ответственность при исполнении  муниципальной функции  возлагается на руководителей  администрации сельского поселения, и специалистов   администрации сельского поселения.

Специалист отдела  организационно-правового обеспечения и муниципальной службы, специалисты в  структурных подразделения администрации сельского поселения, несут персональную ответственность  за соблюдение порядка приёма и правильность  учета обращений граждан.

93. В случае утраты зарегистрированных  письменных обращений граждан на имя главы сельского поселения или главы  администрации сельского поселения  специалист отдела  организационно-правового обеспечения и муниципальной службы, письменно информирует об этом главу сельского поселения  (главу администрации  сельского поселения), который может принять решение о назначении служебного расследования.   

94. При временном отсутствии исполнителя  (отпуск, болезнь и т.д.) обращение гражданина  по поручению главы сельского поселения  (главы  администрации сельского поселения),  заместителя главы администрации сельского поселения  передаётся другому работнику. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции 

95. Если гражданин  не удовлетворён решением, принятым в ходе рассмотрения его обращения, или если решение не было принято, он вправе обратиться  с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществлённые и принятые в ходе исполнения муниципальной функции, в администрацию сельского поселения. 

96. Если в результате рассмотрения жалобы гражданина она признаётся обоснованной,  то принимается решение о применении мер ответственности к ответственным исполнителям, допустившим нарушения в ходе исполнения  муниципальной функции на основании настоящего Административного регламента, повлёкшие за собой  жалобу гражданина, о чём гражданину, обратившемуся с жалобой, в течение 5 рабочих дней   со дня принятия  решения   направляется  сообщение. 

97. При повторном обращении гражданина дополнительное рассмотрение его обращения проводится  в случае выявления новых обстоятельств или  изменения нормативных правовых актов в сфере, касающейся решения указанного в обращении вопроса. 

ОБЪЯВЛЕНИЕ

Уважаемые арендаторы земельных участков!

Администрация Биробиджанского муниципального района напоминает Вам о необходимости обязательного своевременно внесения арендной платы за арендуемые Вами земельные участки. Арендную плату необходимо уплатить до 01 декабря 2012 года, а за земли с/х назначения до 25 ноября 2012 года.
Действующее законодательство предусматривает начисление пени за несвоевременное внесение арендной платы, кроме того, несвоевременное внесение арендной платы за землю является основанием для расторжения договора аренды земельного участка. 

Убедительная просьба, к лицам оплатившим арендную плату, квитанции об оплате арендной платы предоставить в отдел земельных отношений администрации Биробиджанского муниципального района (можно через администрации сельских поселений).
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