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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

01 сентября 2021 г. № 199


Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.09.2021 № 616




   г. Биробиджан

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение ходатайства о переводе земель или земельных участков в составе земель из одной категории в другую в пределах своей компетенции», утвержденный постановлением администрации муниципального района от 24.07.2019 № 537 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2017 № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления», постановлением администрации муниципального района Еврейской автономной области от 28.11.2018 № 955 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение ходатайства о переводе земель или земельных участков в составе земель из одной категории в другую в пределах своей компетенции», утвержденный постановлением администрации муниципального района от 24.07.2019 № 537 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение ходатайства о переводе земель или земельных участков в составе земель из одной категории в другую в пределах своей компетенции», следующие изменения:

1.1. Подраздел 2.6. раздела 2 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, дополнить абзацем следующего содержания:

«Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.».

1.2. Пункт 2.7.1. раздела 2 «Заявитель вправе предоставить в отдел самостоятельно», изложить в следующей в следующей редакции:

«2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц);

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.».

1.3. В подразделе 2.10. раздела 2 «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги», подпункт 4 исключить.

1.4. Подраздел 2.15. раздела 2 «Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«2.15. «Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Ходатайство и документы, поступившие в администрацию муниципального района, регистрируются специалистом отдела организационно - контрольной работы и информационных технологий, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, в день их поступления.

По просьбе заявителя (представителя заявителя) ему либо выдается расписка с указанием даты регистрации ходатайства, количества принятых листов, номера телефона для получения информации о регистрации ходатайства, либо на копии или втором экземпляре принятого ходатайства делается отметка о его приеме.

При направлении ходатайства по электронной почте заявителю (представителю заявителя) направляется электронное уведомление о поступлении данного ходатайства в отдел организационно - контрольной работы и информационных технологий администрации муниципального района с указанием даты, и входящего номера.

При направлении ходатайства посредством Регионального портала регистрация электронного ходатайства производится в автоматическом режиме и не требует участия специалиста, ответственного за прием и регистрацию корреспонденции.

В течение 1 рабочего дня со дня регистрации ходатайства с документами направляется на рассмотрение главе администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - главе администрации), который путем наложения письменной резолюции дает поручение на исполнение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом.

Максимальный срок поступления заявления с документами в отдел по управлению муниципальным имуществом на исполнение - 2 рабочих дня со дня регистрации ходатайства.

Заявитель (представитель Заявителя) имеет возможность отслеживать ход обработки документов в Личном кабинете Регионального портала.

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание срока и порядка регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме в административном регламенте не предусматривается.».

1.5.
Подраздел 2.18 раздела 2 «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для заявителей (представителей заявителей) обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения с запросом на Региональный портал, а также осуществления мониторинга хода предоставления услуги с использованием данной информационной системы.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием средств Регионального портала, осуществляется с соблюдением следующих требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального имущества для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация администрацией муниципального района заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц отдела по управлению муниципальным имуществом.

Заявитель (физическое лицо) вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Не допускается отказ в приеме ходатайства и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если ходатайство и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области и официальном сайте администрации Биробиджанского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Итернет».

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги отображаются в Личном кабинете заявителя на Региональном портале.

При обращении за получением муниципальной услуги допускается к использованию заявителем (представителем заявителя) – физическим лицом простая электронная подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме проверка действительности простой электронной подписи, которой подписан запрос, осуществляется должностным лицом отдела по управлению муниципальным имуществом с использованием соответствующего сервиса федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

1.6. Раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме», изложить в следующей редакции: 

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация ходатайства и прилагаемых к нему документов;

- истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- рассмотрение ходатайства и документов, подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрация ходатайства и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации ходатайства и прилагаемых к нему документов (далее - административная процедура) является обращение заявителя (представителя заявителя) в отдел по управлению муниципальным имуществом с документами, предусмотренными в пункте 2.6 административного регламента.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалист отдела организационно-контрольной работы и информационных технологий, ответственный за регистрацию корреспонденции, и специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

При обращении заявителя в отдел по управлению муниципальным имуществом лично специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя при обращении за предоставлением муниципальной услуги;

- передает принятые документы на регистрацию специалисту отдела организационно-контрольной работы и информационных технологий.

При обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию муниципального района посредством почтовой (электронной) связи, специалист отдела организационно-контрольной работы и информационных технологий ответственный за регистрацию корреспонденции регистрирует ходатайство и прилагаемые к нему документы в установленном порядке.

Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет 2 рабочих дня с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в отдел по управлению муниципальным имуществом с ходатайством и прилагаемыми к нему документами.

Результатом административной процедуры является прием ходатайства и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ходатайства в установленном порядке.

3.1.2. Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия.

Основанием для начала административной процедуры по истребованию документов в рамках межведомственного взаимодействия (далее - административная процедура) является прием документов к рассмотрению и необходимость истребования сведений в рамках межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, формирует запросы, предусмотренные в пункте 2.7.1 раздела 2 настоящего административного регламента.

Данный запрос удостоверяется электронной цифровой подписью и направляется:

- в управление Росреестра по Еврейской автономной области;

- в департамент природных ресурсов правительства Еврейской автономной области;

- управление Федеральной налоговой службы, с использованием региональной системы межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня приема документов, представленных заявителем к рассмотрению.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является прием документов к рассмотрению и необходимость получения сведений в рамках межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, но не представленных заявителем по собственной инициативе. 

Результат административной процедуры фиксируется в региональной системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.

3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов, подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры рассмотрения ходатайства и прилагаемых к нему документов (далее - административная процедура) является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, пакета документов в результате административных процедур, указанных в пунктах 3.1.1 и 3.1.2 настоящего административного регламента.

Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, рассматривает пакет документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и соответствия документов требованиям законодательства, в том числе проводит проверку: 

- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента.

Срок выполнения административной процедуры составляет 50 календарных дней с момента получения ответов на запросы. 

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является необходимость установления соответствия заявителя (представителя заявителя) требованиям законодательства.

Результатом рассмотрения ходатайства является подготовленный акт о переводе или письмо отказ в переводе.

Результат административной процедуры фиксируется в акте о переводе либо в письме отказе в переводе.

3.1.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для административной процедуры по выдаче заявителю результата муниципальной услуги является подготовленный акт о переводе или письмо отказ в переводе (далее - документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги).

В случае, если заявитель изъявил желание получить результат муниципальной услуги в администрации муниципального района при поступлении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, информирует заявителя о получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителя осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Акт о переводе или письмо отказ в переводе направляется заявителю либо его представителю по почтовому адресу или адресу электронной почты, содержащимся в его ходатайстве о предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

Критерием выполнении настоящей административной процедуры является подготовленный акт о переводе или письмо об отказе в переводе.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Результат административной процедуры фиксируется в установленном порядке.

3.2. Перечень и порядок административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

Осуществление в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, административных процедур (действий) включает следующие административные процедуры:

1) прием ходатайства и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация;

2) взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение ходатайства и прилагаемых к нему документов;

4) подготовка и выдача (направление) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Осуществление иных административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, не предусмотрено.

3.2.1. Прием ходатайства и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация

Основанием для начала административной процедуры приема ходатайства и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация (далее – административная процедура), является поступление в отдел по управлению муниципальным имуществом документов, предусмотренных в подразделе 2.6 административного регламента, от заявителей в электронной форме с использованием Регионального портала. 

Должностным лицом, ответственным за прием документов, предусмотренных подразделом 2.6 административного регламента, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом.

Заявитель представляет в администрацию муниципального района ходатайство и прилагаемые к нему документы в виде электронного документа, подписанное электронной подписью заявителя, с использованием Регионального портала. Прилагаемые к ходатайству документы в электронной форме заверяются в порядке, установленном законодательством.

Формирование ходатайства на Региональном портале осуществляется заявителем посредством заполнения его электронной формы. При этом заявитель может воспользоваться образцами заполнения электронной формы заявления, размещенными на Региональном портале.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы. Сформированное и подписанное заявление направляется в администрацию муниципального района посредством Регионального портала. 

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления. 

Специалист, ответственный за предоставление административной процедуры, фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя и передает принятые документы на регистрацию в отдел организационно-контрольной работы и информационных технологий.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является обращение заявителя, с использованием Регионального портала.

Результатом административной процедуры является принятие заявления и прилагаемых к нему документов, направленных в электронной форме посредством Регионального портала, и их регистрация. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.2.2. Взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по взаимодействию отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги (далее – административная процедура), является принятие ходатайства и прилагаемых к нему документов к рассмотрению. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в административной процедуре «Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия» в пункте 3.1.2 административного регламента. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является получение документов (сведений), находящихся в распоряжении иных органов (организаций), необходимых для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является направление запросов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется в системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.

3.2.3. Рассмотрение ходатайства и прилагаемых к нему документов 

Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов (далее - административная процедура) является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, документов в результате административных процедур, указанных в пунктах 3.2.1 и 3.2.2 настоящего административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение ходатайства и прилагаемых к нему документов осуществляется в порядке, предусмотренном в административной процедуре «Рассмотрение ходатайства и документов, подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги» в пункте 3.1.3 административного регламента. 

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является необходимость установления соответствия заявителя (представителя заявителя) требованиям законодательства.

Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Подготовка и выдача (направление) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке и выдаче (направлению) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее – административная процедура) является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Подготовка акта о переводе либо письма об отказе в переводе осуществляется в порядке, определенном административной процедурой «Подготовка и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги» в пункте 3.1.4 административного регламента. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с использованием Регионального портала, направляет заявителю, отсканированный в одном из распространенных графических форматов (в цветном режиме, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка) акт о переводе либо письмо об отказе в переводе, который заверяется электронной цифровой подписью специалиста. Выполненное действия фиксируется на Региональном портале, и отображается в личном кабинете заявителя.

Кроме того, заявителю направляется уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе в администрации муниципального района. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 53 рабочих дней с учетом выдачи ответа заявителю.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.10 административного регламента.

Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю отсканированного акта о переводе либо отказа в предоставлении в предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием Регионального портала.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.3. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг

Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в отдел по управлению муниципальным имуществом с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.4.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в отдел по управлению муниципальным имуществом заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.4.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, 

в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

- заявителем (представителем заявителя) представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, делаются копии этих документов; 

- через организацию почтовой связи заявителем (представителем заявителя) направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками.

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.2 настоящего административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде. 

3.4.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, специалист отдела по управлению муниципальным имуществом ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней: 

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

 - принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4 Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 календарных дней со дня поступления в отдел по управлению муниципальным имуществом заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.4.6. Результатом административной процедуры является: 

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

3.4.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации. Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется актом по уничтожению документов.».

2.
Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации муниципального района 


   М.А. Семёнов
Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.09.2021 № 620




    г. Биробиджан

О внесении изменений в Положение об организации питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, утвержденное постановлением администрации муниципального района от 01.11.2016 № 986 

В соответствии со статьей 2 закона Еврейской автономной области от 31.10.2012 № 177-ОЗ «О предоставлении бесплатного питания обучающимся в общеобразовательных организациях на территории Еврейской автономной области», администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести в Положение об организации питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, утвержденное постановлением администрации муниципального района от 01.11.2016 № 986 «Об утверждении Положения об организации питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области», следующие изменения:

1.1. Первый абзац подраздела 2.8. раздела 2. «Порядок организации школьного питания в муниципальных общеобразовательных организациях» изложить в следующей редакции:

«2.8. Бесплатное питание организуется для детей, находящихся в трудной жизненной ситуации и детей из малоимущих семей с 5 по 11 класс, детей с ограниченными возможностями здоровья, а также обучающихся по образовательным программам начального общего образования в муниципальных образовательных организациях.».

1.2. Второй абзац подраздела 3.1.  раздела 3. «Финансирование расходов, связанных с предоставлением питания в общеобразовательной организации» изложить в следующей редакции:

«Из регионального бюджета предусмотрены выплаты на питание обучающегося с 5 по 11 класс в муниципальном общеобразовательном учреждении в размере 16 рублей на одного обучающегося, детям из малоимущих семей и семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, 16 рублей на одного обучающегося воспитанникам групп продленного дня, подвозимым в общеобразовательное учреждение, а также на обучающихся по основным образовательным программам начального общего образования в размере 74,03 рубля на одного обучающегося.».

2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации муниципального района                                                                М.А. Семёнов
Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.09.2021 № 624




   г. Биробиджан

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», утвержденный постановлением администрации муниципального района от 02.09.2019 № 645 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2017 № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления», постановлением администрации муниципального района от 28.11.2018 № 955 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», утвержденный постановлением администрации муниципального района от 02.09.2019 № 645 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», следующие изменения:

1.1. Пункт 2.7.1. подраздела 2.7. раздела 2 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления», изложить в следующей в следующей редакции:

«2.7.1 Заявитель вправе представить в отдел по управлению муниципальным имуществом:

а) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

б) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающую право собственности, право хозяйственного ведения, право оперативного управления, иное вещное право на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединение рекламной конструкции;

в) согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

Отдел по управлению муниципальным имуществом запрашивает указанные документы в форме электронного документа в Федеральной налоговой службе, в Управлении Росреестра по Еврейской автономной области и иных уполномоченных органах.».

1.2.  Подраздел 2.10. раздела 2 «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги», изложить в следующей редакции:

«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ определяется схемой размещения рекламных конструкций);

в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации 

об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

е) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ.

Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направленного по адресу электронной почты или обратившись в администрацию муниципального района.

Заявитель (представитель заявителя), в отношении которого принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, вправе подать повторное заявление, если обстоятельства, послужившие основанием для принятия решения об отказе устранены.».

1.3. Пункт 3.1.2. раздела 3. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме», изложить в следующей редакции: 

«3.1.2. Истребование документов в рамках межведомственного взаимодействия 

Основанием для начала административной процедуры по истребованию дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия (далее - административная процедура) является прием документов к рассмотрению и необходимость истребования сведений в рамках межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

В целях установления наличия (отсутствия) оснований у заявителя (представителя заявителя) на получение муниципальной услуги специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует запросы, предусмотренные в пункте 2.7.1 раздела 2 настоящего административного регламента.

Данные запросы удостоверяются электронной цифровой подписью и направляются с использованием региональной системы межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня приема документов, представленных заявителем к рассмотрению.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является прием документов к рассмотрению и необходимость получения сведений в рамках межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, но не представленных заявителем по собственной инициативе. 

Результат административной процедуры фиксируется в региональной системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.».

1.4. Абзац 4 пункта 3.1.3 раздела 3 «Принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо подготовка и направление отказа в его выдаче», изложить в следующей редакции:

«В срок, не превышающий пятьдесят дней со дня приема заявления и необходимых документов, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:».

1.5. Пункт 3.1.4. раздела «Оформление и направление заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций», изложить в следующей редакции:

«3.1.4. «Оформление и направление заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

Основанием для начала административной процедуры по оформлению и направлению заявителю (представителю заявителя) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является принятие постановления администрации муниципального района о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги оформляет разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по установленной форме) и передает его для подписания главе администрации.

Подписанное и оформленное разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется заявителю (представителю заявителя) в виде почтового отправления по адресу заявителя или в виде электронного письма на электронный адрес заявителя либо выдается на руки заявителю лично.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции вручается:

1) представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при наличии доверенности на право получения разрешения и предъявлении паспорта;

2) индивидуальному предпринимателю при предъявлении паспорта;

3) физическому лицу при предъявлении паспорта.

Срок выполнения административной процедуры включая рассмотрение и подготовку результата административной процедуры составляет пятьдесят четыре календарных дня со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию муниципального района.

Критерием принятия решения при осуществлении административной процедуры является оформление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, подписанное главой администрации.

Результатом административной процедуры является направление заявителю (представителю заявителя) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Результат административной процедуры фиксируется путем регистрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в установленном порядке.».

2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования».

Глава администрации муниципального района                                                               М.А. Семёнов
Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.09.2021 №  628




  г. Биробиджан

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений на  выдачу путевок  для отдыха детей в лагерях с дневным пребыванием в летний период», утвержденный постановлением администрации муниципального района от 19.11.2019 № 854

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 28.11.2018  № 955 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений на  выдачу путевок  для отдыха детей в лагерях с дневным пребыванием в летний период», утвержденный постановлением администрации муниципального района от 19.11.2019 № 854 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений на  выдачу путевок  для отдыха детей в лагерях с дневным пребыванием в летний период», следующие изменения:

1.1. Подраздел 1.2. дополнить абзацем следующего содержания: 

«От имени заявителей могут выступать физические лица, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представители заявителя).».

1.2. Пункт 1.3.1. подраздела 1.3. «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги», после слов «предоставления муниципальной услуги находится представленное им заявление.» дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Регионального портала или Единого портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя.».

1.3. В пункте 2.4.1. подраздела 2.4. слова «3 рабочих дня» заменить словами «4 рабочих дня».

1.4. Подраздел 2.6. «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления» дополнить пунктом 2.6.5. следующего содержания: 

«2.6.5 В электронной форме указанные документы подаются посредством Регионального портала и прилагаются к электронной форме Заявления в виде отдельных файлов. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ и количество листов в документе.

Все оригиналы документов должны быть отсканированы в одном из распространенных графических форматов файлов в цветном режиме, обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.».

1.5. Подраздел 2.18 раздела 2.«Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.18. Для заявителей (представителей заявителей) обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения с запросом на Региональный портал, а также осуществления мониторинга хода предоставления услуги с использованием данной информационной системы.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием средств Регионального портала, осуществляется с соблюдением следующих требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в муниципальное общеобразовательное  учреждение для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация в муниципальном общеобразовательном  учреждении заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц отдела по управлению муниципальным имуществом.

Заявитель (физическое лицо) вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области и официальном сайте администрации Биробиджанского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги отображаются в Личном кабинете заявителя на Региональном портале.

При обращении за получением муниципальной услуги допускается к использованию заявителем (представителем заявителя) – физическим лицом простая электронная подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме проверка действительности простой электронной подписи, которой подписан запрос, осуществляется должностным лицом отдела образования с использованием соответствующего сервиса федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».». 

1.6. Раздел  3.
«Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» дополнить подразделами 3.2 и 3.3 следующего содержания, изменив последующую нумерацию подразделов:

«3.2. Перечень и порядок административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

Осуществление в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, административных процедур (действий) включает следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

3) подготовка и выдача (направление) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Осуществление иных административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, не предусмотрено.

3.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация

Основанием для начала административной процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация (далее – административная процедура), является поступление в муниципальные общеобразовательные учреждения документов, предусмотренных в пункте 2.6 административного регламента, от заявителей в электронной форме с использованием Регионального портала. 

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в муниципальном общеобразовательном учреждении.

Заявитель представляет в общеобразовательные учреждения муниципального района заявление и прилагаемые к нему документы в виде электронного документа, подписанное электронной подписью заявителя, с использованием Регионального портала. Прилагаемые к заявлению документы в электронной форме заверяются в порядке, установленном законодательством.

Формирование заявления на Региональном портале осуществляется заявителем посредством заполнения его электронной формы. При этом заявитель может воспользоваться образцами заполнения электронной формы заявления, размещенными на Региональном портале.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы. Сформированное и подписанное заявление направляется в общеобразовательные учреждения муниципального района посредством Регионального портала. 

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги распечатывает поступившее заявление и прилагаемые к нему документы. 

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции регистрирует поступившее заявление и прилагаемые к нему документы в порядке, определенном административной процедурой «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» в пункте 3.1.1 административного регламента.

Специалист, ответственный за предоставление административной процедуры, фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является обращение в электронной форме заявителя, с использованием Регионального портала.

Результатом административной процедуры является принятие заявления и прилагаемых к нему документов, направленных в электронной форме посредством Регионального портала, и их регистрация. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 

Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов (далее - административная процедура) является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, документов в результате административных процедур, указанных в пункте 3.2.1 настоящего административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в порядке, предусмотренном в административной процедуре «Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов» в 

пункте 3.1.3 административного регламента. 

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является необходимость установления соответствия заявителя (представителя заявителя) требованиям законодательства.

Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Подготовка и выдача (направление) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке и выдаче (направлению) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее – административная процедура) является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в муниципальном общеобразовательном учреждении.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с использованием Регионального портала, направляет заявителю отсканированный в одном из распространенных графических форматов 

(в цветном режиме, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка) путевку  для отдыха детей в лагерях с дневным пребыванием в летний период либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, который заверяется электронной цифровой подписью специалиста. Выполненное действие фиксируется на Региональном портале, и отображается в личном кабинете заявителя.

Кроме того, заявителю направляется уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе в муниципальном общеобразовательном учреждении. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 4 рабочих дней.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 административного регламента.

Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю отсканированной путевки для отдыха детей в лагерях с дневным пребыванием либо отказа в предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием Регионального портала.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.3. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг

Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.». 

2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации муниципального района                                                               М.А. Семёнов

Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.09.2021 № 629




   г. Биробиджан

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением администрации муниципального района от 16.08.2019 № 593 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2017 № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления», постановлением администрации муниципального района Еврейской автономной области от 28.11.2018 № 955 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением администрации муниципального района от 16.08.2019 № 593 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», следующие изменения:

1.1. Подраздел 2.18. «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме», изложить в следующей редакции:

«2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для заявителей (представителей заявителей) обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения с запросом на Региональный портал, а также осуществления мониторинга хода предоставления услуги с использованием данной информационной системы.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием средств Регионального портала, осуществляется с соблюдением следующих требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального имущества для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация администрацией муниципального района заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц отдела по управлению муниципальным имуществом.

Заявитель (физическое лицо) вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области и официальном сайте администрации Биробиджанского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Итернет».

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги отображаются в Личном кабинете заявителя на Региональном портале.

При обращении за получением муниципальной услуги допускается к использованию заявителем (представителем заявителя) – физическим лицом простая электронная подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме проверка действительности простой электронной подписи, которой подписан запрос, осуществляется должностным лицом отдела по управлению муниципальным имуществом с использованием соответствующего сервиса федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.».

1.2. Абзац 12 пункта 3.1.3. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме», изложить в следующей редакции: 

«Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов.».

1.3.  Пункт 3.1.4 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме», изложить в следующей редакции:

«3.1.4. Выдача заявителю результата предоставления                       муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее - административная процедура), является подписанное постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или письмо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет                               1 рабочий день.

Критерием при выполнении административной процедуры является подписанное постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или письмо об отказе предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вручает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо письмо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка заявителю лично, либо направляет посредством почтовой или электронной связи.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Результат административной процедуры фиксируется в установленном порядке.». 

1.4. Раздел 3 дополнить подразделами 3.2. и 3.3. следующего содержания:

«3.2. Перечень и порядок административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

Осуществление в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, административных процедур (действий) включает следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация;

2) взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

4) подготовка и выдача (направление) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Осуществление иных административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, не предусмотрено.

3.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация

Основанием для начала административной процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов с использованием Регионального портала и их регистрация (далее – административная процедура), является поступление в отдел организационно-контрольной работы и информационных технологий документов, предусмотренных в пункте 2.6 административного регламента, от заявителей в электронной форме с использованием Регионального портала. 

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги и специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции.

Заявитель представляет в администрацию муниципального района заявление и прилагаемые к нему документы в виде электронного документа, подписанное электронной подписью заявителя, с использованием Регионального портала. Прилагаемые к заявлению документы в электронной форме заверяются в порядке, установленном законодательством.

Формирование заявления на Региональном портале осуществляется заявителем посредством заполнения его электронной формы. При этом заявитель может воспользоваться образцами заполнения электронной формы заявления, размещенными на Региональном портале.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы. Сформированное и подписанное заявление направляется в администрацию муниципального района посредством Регионального портала. 

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги распечатывает поступившее заявление и прилагаемые к нему документы. 

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции регистрирует поступившее заявление и прилагаемые к нему документы в порядке, определенном административной процедурой «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» в пункте 3.1.1. административного регламента.

Специалист, ответственный за предоставление административной процедуры, фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является обращение в электронной форме заявителя, с использованием Регионального портала.

Результатом административной процедуры является принятие заявления и прилагаемых к нему документов, направленных в электронной форме посредством Регионального портала, и их регистрация. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.2.2. Взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по взаимодействию отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги (далее – административная процедура), является принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в административной процедуре «Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия» в пункте 3.1.2 административного регламента. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является получение документов (сведений), находящихся в распоряжении иных органов (организаций), необходимых для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является направление запросов в управление Росреестра по Еврейской автономной области. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется в системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 

Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов (далее - административная процедура) является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, документов в результате административных процедур, указанных в пунктах 3.2.1 и 3.2.2 настоящего административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в порядке, предусмотренном в административной процедуре «Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» в пункте 3.1.3 административного регламента. 

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является необходимость установления соответствия заявителя (представителя заявителя) требованиям законодательства.

Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Подготовка и выдача (направление) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке и выдаче (направлению) заявителю документов, с использованием Регионального портала, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее – административная процедура) является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Подготовка и постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории осуществляется в порядке, определенном административной процедурой «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в пункте 3.1.4 административного регламента. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с использованием Регионального портала, направляет заявителю отсканированный в одном из распространенных графических форматов (в цветном режиме, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка) утвержденное постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, который заверяется электронной цифровой подписью специалиста. Выполненное действия фиксируется на Региональном портале, и отображается в личном кабинете заявителя.

Кроме того, заявителю направляется уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе в администрации муниципального района. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 рабочих дней.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 административного регламента.

Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю отсканированного утвержденного градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении в предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием Регионального портала.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.3. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг

Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в отдел по управлению муниципальным имуществом с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.4.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в отдел по управлению муниципальным имуществом заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.4.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

- заявителем (представителем заявителя) представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, делаются копии этих документов; 

- через организацию почтовой связи заявителем (представителем заявителя) направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками.

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.2 настоящего административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде. 

3.4.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, специалист отдела по управлению муниципальным имуществом ответственный за предоставление муниципальной услуги  в течение 2 рабочих дней: 

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

 - принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4 Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 календарных дней со дня поступления в отдел по управлению муниципальным имуществом заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.4.6. Результатом административной процедуры является: 

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

3.4.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации. Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется актом по уничтожению документов.».

1.5. Подраздел 3.2 считать подразделом 3.4. с последующим изменением нумерации пунктов.

2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования».

Глава администрации муниципального района                                                                 М.А. Семёнов
***
Администрация Биробиджанского муниципального района информирует о формировании земельного участка площадью 1445 кв.м, имеющего адресный ориентир: 38 м на юг от дома № 11 по ул. Столбовая, с. Птичник, Птичнинское сельское поселение Биробиджанский муниципальный район, Еврейская автономная область, с видом разрешенного использования: ведение личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок;

В случае поступления иных заявлений на вышеуказанный земельный участок, будет объявлен аукцион. Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного земельного участка, в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе. Заявления принимаются в письменном виде исключительно при личном обращении по адресу: ЕАО, г. Биробиджан, ул. Пушкина, 5 «б», каб. 101, тел. 8 (42622) 2-10-12. Дата окончания приема заявлений 01.10.2021 год. Ознакомиться со схемой расположения земельных участков, можно в рабочие дни (понедельник-четверг с 8-00 ч. до 12-00 ч.).
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