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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

20 августа 2019 г. № 226


Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.08.2019 № 605



             г. Биробиджан

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 28.11.2018 № 955 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 03.10.2018 № 791 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района – начальника управления сельского хозяйства Репина К.С.

4. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации муниципального района
                      С.В. Солтус
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

муниципального района 

от 20.08.2019 № 605

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» (далее – административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» (далее – муниципальная услуга), последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения и принимаемые решения при предоставлении муниципальной услуги 

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении получателей муниципальной услуги в администрацию Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее – администрация муниципального района), на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.pgu.eao.ru, по вопросу по вопросу выдачи разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее – разрешение). 

Муниципальная услуга предоставляется в случаях:

- реализации проекта, предусмотренного градостроительной документацией, утвержденного в установленном порядке;

- по предписанию органов государственной власти в области обеспечения безопасности дорожного движения;

- при строительстве, проведении реконструкции, капитального и текущего ремонта линейных объектов, прокладке инженерных коммуникаций и автомобильных дорог в рамках реализации генеральных планов застройки территорий или отдельных проектов;

- при проведении реконструкции, капитального ремонта существующих зданий, сооружений;

- при проведении культуртехнических работ на землях сельскохозяйственного назначения, не требующих осушения;

- очистке (освобождении) сельскохозяйственных угодий и (или) мелиоративных каналов от древесно-кустарниковой растительности;

- при расширении пахотных площадей (при условии предварительного оформления прав на земельный участок);

- при проведении противопожарных мероприятий.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, имеющие правоустанавливающие документы на земельный участок на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее – заявители), а также лица, (уполномоченные представители) осуществляющие в установленном действующим законодательством порядке строительство, реконструкцию, капитальный и текущий ремонт линейных объектов, существующих зданий, сооружений и иных объектов инженерной инфраструктуры.

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг можно получить:

- на официальном сайте администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.br.eao.ru (далее – официальный сайт администрации муниципального района);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru;

- на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.pgu.eao.ru;

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- при обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию муниципального района (лично, в письменной форме, в форме электронного письма, с использованием средств телефонной связи).

При личном обращении заявителя (представителя заявителя), а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю (представителю заявителя) подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с режимом работы администрации муниципального района с момента приема документов.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя) указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставление муниципальной услуги находится представленное им заявление.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района (далее – отдела по управлению муниципальным имуществом), предоставляющего муниципальную услугу, размещены на стенде отдела по управлению муниципальным имуществом и на официальном сайте администрации муниципального района в сети «Интернет» в разделе «Муниципальные услуги». Отдел по управлению муниципальным имуществом, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает актуализацию справочной информации. 

К справочной информации относится, следующая информация:

- место нахождения и график работы администрации муниципального района, её структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов, муниципальных учреждений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

- справочные телефоны структурного подразделения администрации муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных учреждений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона;

- адреса официального сайта администрации муниципального района, а также электронной почты и (или) формы обратной связи, в сети «Интернет».

Справочная информация размещена:

- на информационном стенде;

- на официальном сайте администрации муниципального района;

- на Едином портале;

- на Региональном портале.

Также справочную информацию можно получить при обращении в отдел по управлению муниципальным в администрацию муниципального района, в письменной форме, в форме электронного документа, по телефону.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района.

Отдел по управлению муниципальным имуществом не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания депутатов Биробиджанского муниципального района от 16.02.2018 № 9 (далее – перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг).

 2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения (Приложение № 1);

- уведомление об отказе заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги – 30 календарных дней со дня регистрации поступившего заявления, с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Основным нормативным правовым актом, регулирующим предоставление муниципальной услуги, является Земельный кодекс Российской Федерации.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещен в сети «Интернет»:

- на официальном сайте администрации муниципального района;

- на Региональном портале;

- на Едином портале.

Отдел по управлению муниципальным имуществом обеспечивает актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) предоставляет в отдел организационно-контрольной работы и информационных технологий администрации лично на бумажном носителе или в форме электронного письма заявление (Приложение № 2) с приложением следующих документов:

2.6.2. Для физических лиц:

- копии документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копии документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае, если от имени заявителя выступает его полномочный представитель;

- согласия на обработку персональных данных иных субъектов персональных данных в администрации (Приложение № 3);

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- в случае строительства, ремонта, реконструкции – копии проектной документации;

- в случае, предусматривающем взыскание с заявителя компенсационной стоимости – плана-схемы участка (Приложение № 4) с указанием номеров зеленых насаждений, подлежащих вынужденному уничтожение и повреждению с указанием примерных расстояний до ближайших строений или других ориентиров (составляется заявителем в свободной форме);

- обзорной схемы расположения земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;

2.6.3. Для юридических лиц:

- копии документов о государственной регистрации в качестве юридического лица;

- копии документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя заявителя;

- согласия на обработку персональных данных иных субъектов персональных данных в администрации (Приложение № 3);

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- в случае строительства, ремонта, реконструкции объектов – копии проектной документации;

- в случае, предусматривающем взыскание с заявителя компенсационной стоимости – план-схема участка (Приложение № 4) с указанием номеров сносимых зеленых насаждений, подлежащих вынужденному уничтожение и повреждению, с указанием примерных расстояний до ближайших строений или других ориентиров (составляется заявителем в свободной форме);

- обзорной схемы расположения земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги от заявителя (представителя заявителя) не требуется предоставление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя документы и информацию или осуществления действий

Отдел по управлению муниципальным имуществом не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем (представителя заявителя) после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель (представитель заявителя), а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях: 

- предоставления заявителем (представителем заявителя) неполного пакета документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

- отсутствия у заявителя правоустанавливающих документов на земельный участок, в границах которого планируется провести вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;

- невыполнения в срок и (или) в полном объеме мероприятий, предусмотренных ранее предоставленной настоящей муниципальной услугой;

- если в течение 10 рабочих дней со дня расчета размера компенсационной стоимости заявителем не произведена соответствующая оплата;

- подачи заявления и прилагаемых к нему документов лицом, не указанных в пункте 1.2.1. настоящего регламента;

- установленного в ходе осмотра зеленых насаждений несоответствия данных, содержащихся в представленных заявителем (представителем заявителя) документах, фактическим данным (в том числе выявление в ходе визуального осмотра зеленых насаждений отсутствия необходимости их вынужденного уничтожения и повреждения).

2.10.3. Обращение заявителя (представителя заявителя) может быть оставлено без ответа. Уведомление либо сообщение об оставлении обращения без ответа с указанием причин направляется заявителю (представителю заявителя) в случаях и в сроки, установленные статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации».

Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в администрацию муниципального района.

Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает представления документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представления документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание порядка, размера и оснований взимания платы за предоставление данных услуг, а также информация о методике расчета размера такой платы в административном регламенте не предусматриваются.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой муниципальным учреждением, организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания заявителя (представителя заявителя) в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление и документы, поступившие в администрацию муниципального района, регистрируются специалистом отдела организационно-контрольной работы и информационных технологий в день их поступления.

В течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявление направляется на рассмотрение главе администрации муниципального района.

Максимальный срок поступления заявления в управление на рассмотрение – 2 рабочих дня со дня регистрации заявления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание администрации муниципального района, в котором расположен отдел по управлению муниципальным имуществом, оборудуется входом для свободного доступа заявителей (представителей заявителя) в помещение, в том числе для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, при этом обеспечивается соблюдение следующих требований, предусмотренных Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»: 

- наличие условий для беспрепятственного доступа к зданию, в котором предоставляется услуга;

- предоставление возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется услуга, входа и выхода из него;  

- предоставление возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором предоставляется услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при предоставлении услуги;  

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется услуга, и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- обеспечение дублирования необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно - точечным шрифтом Брайля, допуске сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- предоставление допуска в помещение, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение; 

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию помещения, в котором предоставляется услуга, наравне с другими лицами.

Вход в здание администрации муниципального района оснащается информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование организации. График приема посетителей установлен на 1 этаже здания.

Входы и выходы из помещений оборудованы соответствующими указателями.

Места ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и получения ее результатов оснащаются стульями, имеют искусственное освещение. 

Места для приема заявителей (представителей заявителя) оснащаются стульями, столами, имеют нормативное искусственное освещение. Кроме того, данные места обеспечиваются писчей бумагой и ручками для возможности оформления заявления о предоставлении информации о земельном участке.

Прием заявителей (представителей заявителя) по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе ее предоставления осуществляется в кабинете специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

На стенде в коридоре возле кабинета отдела по управлению муниципальным имуществом размещается информация с указанием фамилии, имени, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

На информационном стенде размещается следующая информация:

- информация о графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты отдела по управлению муниципальным имуществом;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- иная информация.

На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- степень открытости информации о муниципальной услуге;

- создание комфортных условий для заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги;

- размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», средствах массовой информации, на информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах отдела по управлению муниципальным имуществом, специалистах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя (представителя заявителя).

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой;

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, установленных административным регламентом;

- удобство и доступность получения заявителями (представителями заявителя) информации о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе рассмотрения обращения;

- минимизация количества взаимодействий заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами отдела по управлению муниципальным имуществом при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц отдела по управлению муниципальным имуществом, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

Взаимодействие заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги является обязательным условием оказания муниципальной услуги. 

Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.

Предоставление муниципальной услуги посредством комплексного запроса в областном государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Еврейской автономной области» не осуществляется.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

При обращении за получением муниципальной услуги допускается к использованию заявителем (представителем заявителя) – физическим лицом простая электронная подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые заявителем (представителем заявителя) в отдел по управлению муниципальным имуществом в форме электронных документов, оформляются в соответствии с требованиями, установленными настоящим административным регламентом и подписываются простой электронной подписью.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальной услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) административным регламентом не предусматриваются.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенностей выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий), содержащихся в нем

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, получение ответов на запросы;

- вынесение решения о предварительном осмотре земельного участка и составление акта натурного обследования;

- выдача заявителю (представителю заявителя) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Приём и регистрация заявления и документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления (далее – административная процедура) является представление заявителем (представителем заявителя) заявления (далее – заявление) в отдел организационно-контрольной работы и информационных технологий администрации муниципального района с документами, предусмотренными в пункте 2.6 административного регламента лично и посредством почтовой или электронной связи.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела организационно-контрольной работы и информационных технологий, ответственный за регистрацию входящих документов.

Заявление регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию входящих документов, в установленном порядке в день его поступления в отдел организационно-контрольной работы и информационных технологий администрации.

Зарегистрированное заявление и документы передаются специалистом, ответственным за регистрацию входящих документов, главе администрации муниципального района, который путем наложения письменной резолюции на заявлении, дает поручение на исполнение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом.

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, передает заявление и документы с резолюцией главы администрации муниципального района на рассмотрение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом, который отписывает для исполнения специалисту отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок поступления заявления в отдел по управлению муниципальным имуществом на рассмотрение – 2 рабочих дня со дня регистрации заявления.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в отдел по управлению муниципальным имуществом с заявлением и прилагаемыми к нему документами.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление его на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления с резолюцией главы администрации муниципального района на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Критерием принятия решений при рассмотрении заявления является наличие приложенных необходимых документов заявителем (представителем заявителя) для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает пакет документов для предоставления муниципальной услуги и соответствия документов требованиям законодательства, в том числе проводит проверку: 

- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;

- наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, предусмотренных настоящим административным регламентом. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.

Результатом административной процедуры является рассмотрение документов и принятие решения для обследования земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента.

Способом фиксации административной процедуры является вынесение решения о предварительном осмотре земельного участка.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, получение ответов на запросы

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, указанных в абзаце 5 подпункта 2.6.2 и абзацах 2, 5 подпункта 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Внутриведомственный запрос направляется в структурные подразделения администрации муниципального района в электронном виде либо на бумажном носителе.

В случае, если заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе не представлены документы, указанные в абзаце 5 подпункта 2.6.2 и абзацах 2, 5 подпункта 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист отдела по управлению муниципальным имуществом осуществляет формирование и направление необходимых запросов.

Направление запросов допускается только в целях, связанных

с предоставлением муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в виде электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) либо на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой в случае отсутствия технической возможности формирования и направления запросов посредством СМЭВ.

В этом случае в зависимости от представленных документов должностное лицо, принявшее документы, осуществляет подготовку и направление следующих запросов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области: 

- выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель – индивидуальный предприниматель);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц

(в случае, если заявитель – юридическое лицо).

- копия разрешения на производство земляных работ или копия разрешения на строительство (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и инженерных коммуникаций);

- градостроительный план земельного участка или проект планировки территории.

Для направления запроса о предоставлении необходимых сведений в соответствующий орган (организацию), предоставляющий(ую) сведения о заявителе специалист, ответственный за прием и регистрацию документов для предоставления муниципальной услуги, оформляет и подписывает электронной цифровой подписью главы администрации муниципального района или его заместителя запрос в рамках межведомственного информационного взаимодействия с обязательным указанием в нем:

- наименования органа (организации), в который направляется запрос;

- тип запроса;

- наименования органа, осуществляющего запрос;

- наименования муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номера (идентификатора) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, установленных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведений, предусмотренных нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

- контактной информации для направления ответа на межведомственный запрос;

- даты направления межведомственного запроса;

- фамилии, имени, отчества и должности лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номера служебного телефона и (или) адреса электронной почты данного лица для связи.

Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом приобщает к материалам дела запрошенную информацию (документы), полученную в рамках информационного взаимодействия.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в администрацию, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю (представителю заявителя) муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 5 рабочих дней со дня принятия документов.

Критерий принятия решения: соответствие документов требованиям административного регламента.

Результат административной процедуры: получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации: присвоение регистрационного номера заявки по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме документа.

3.1.4. Вынесение решения о предварительном осмотре земельного участка и составление акта натурного обследования

Основанием для предварительного обследования земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение, и повреждение древесно-кустарниковой растительности является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги с участием иных специалистов отдела по управлению муниципальным имуществом по вопросам земельного контроля, определяемых начальником отдела, а также в присутствии привлекаемых в случае необходимости представителей природоохранных организаций проводят предварительный осмотр земельного участка и определяют необходимость и целесообразность вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на земельном участке, указанном заявителем (представителя заявителя), при обязательном наличии межевых знаков, определяющих его границы на местности в натуре.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги заблаговременно уведомляет заявителя (представителя заявителя) о дате и времени обследования.

Обследование деревьев и кустарников проводится в присутствии заявителя (представителя заявителя) в вегетационный период растений (май-октябрь), за исключением случаев:

- ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций;

- наличия аварийных деревьев, представляющих угрозу жизни и здоровью граждан;

- очистки полосы отвода региональных и муниципальных автомобильных дорог;

- очистки (освобождении) сельскохозяйственных угодий от нежелательной древесно-кустарниковой растительности;

- очистки (освобождении) каналов мелиоративных систем от древесно-кустарниковой растительности;

- негативного воздействия древесно-кустарниковой растительности на техническое состояние зданий, сооружений.

По результатам обследования составляется акт натурного обследования земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности (далее – акт) (Приложение № 5). В случаях, предусматривающих взыскание с заявителя компенсационной стоимости, за вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности составляется ведомость пересчета древесно-кустарниковой растительности, подлежащей вынужденному уничтожению (далее – ведомость пересчета (Приложение № 6).

Акт и ведомость пересчета подписываются лицами, участвовавшими в обследовании и заявителем (представителем заявителя). При привлечении, в случае необходимости, к обследованию испрашиваемых к вырубке деревьев и кустарников представителей природоохранных организаций, структурных подразделений администрации, акт подписывается всеми участниками, участвовавшими в обследовании.

Расчет суммы компенсационной стоимости (Приложение № 7) за вынужденное уничтожение и повреждение деревьев, кустарников и растений, выполняется на основании ведомости пересчета, и расчета на основании постановления правительства Еврейской автономной области от 12.02.2008 № 33-пп «Об утверждении размеров затрат, связанных с выращиванием деревьев, кустарников и растений, не отнесенных к лесным насаждениям, а также с уходом за ними до возраста уничтоженных или поврежденных»

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является оценка необходимости и целесообразности вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на земельном участке.

Способом фиксации административной процедуры является составление акта натурного обследования.

Результатом административной процедуры на основании осмотра земельного участка отделом по управлению муниципальным имуществом, является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об ее отказе.

Срок подготовки необходимых документов для выдачи разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения составляет 27 дней с даты регистрации соответствующего заявления в администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

3.1.5. Выдача заявителю (представителю заявителя) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю (представителю заявителя) документов, является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры являются результаты выезда с целью оценки необходимости и целесообразности вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на земельном участке.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя):

- при принятии положительного решения – разрешения сроком на один год;

- при принятии отрицательного решения – уведомление об отказе в выдаче разрешения с мотивированным обоснованием причин отказа.

Фактом, подтверждающим получение результата предоставления муниципальной услуги, является наличие подписи заявителем (представителем заявителя) на втором экземпляре разрешения, либо отказа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по предоставлению выдачи заявителю (представителю заявителя) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является внесение сведений о вынужденном уничтожении и повреждении древесно-кустарниковой растительности и растений, либо мотивированное решение об отказе в предоставлении услуги в журнал регистрации исходящей корреспонденции.

После завершения работ, выполнение которых предусмотрено разрешением, или по окончании срока, предусмотренного разрешением на выполнение работ, должностным лицом отдела по управлению муниципальным имуществом, составляется акт проверки земельного участка, по факту вырубленной древесно-кустарниковой растительности и растений (Приложение № 8).

3.2 Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем (представителем заявителя) опечаток, ошибок в полученном заявителем (представителем заявителя) документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в отдел по управлению муниципальным имуществом с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

Заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем (представителем заявителя) представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.2. настоящего административного регламента.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя (представителя заявителя) о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах,

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в отдел по управлению муниципальным имуществом заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Результатом процедуры является:

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления

муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю (представителю заявителя) исправленного документа производится в порядке, установленном пунктом 3.1.4. настоящего административного регламента.
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