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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

13 апреля 2018 г. № 85


Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.04.2018   №  26








    с. Валдгейм

О назначении уполномоченного должностного лица администрации Валдгеймского сельского поселения по направлению в высший исполнительный орган государственной власти Еврейской автономной области сведений, определенных Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.03.2018 № 228«О реестре лиц, уволенных в связи с утратой доверия»

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Постановлением правительства Российской Федерации принято Постановление от 05.03.2018 № 228 «О реестре лиц, уволенных в связи с утратой доверия», Уставом  муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение», администрация сельского поселения

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Назначить заместителя главы администрации Жабину Ольгу Вячеславовну уполномоченным должностным лицом администрации Валдгеймского сельского поселения по направлению в высший исполнительный орган государственной власти Еврейской автономной области сведений, определенных Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.03.2018 № 228 «О реестре лиц, уволенных в связи с утратой доверия», в отношении муниципальных служащих администрации сельского поселения.  

2.  Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

3.  Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава администрации сельского поселения  




                                            В.А.Брусиловский

Муниципальное образование «Дубовское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.04.2018  № 34








      с. Дубовое

О мерах по выявлению и уничтожению дикорастущей конопли на территории муниципального образования «Дубовское сельское поселение» в 2018 году

В целях более эффективного выявления мест произрастания конопли и ее уничтожения в 2015 году на территории Дубовского сельского поселения, администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые

1.1. Состав штаба по координации деятельности, направленной на выявление и уничтожение дикорастущей конопли. 

1.2. Положение о штабе по координации деятельности, направленной на выявление и уничтожение дикорастущей конопли. 

1.3. План-схему мест произрастания дикорастущей конопли и ответственных лиц за ее уничтожение.

2. Рекомендовать участковому уполномоченному Дубовского отделения полиции Пивкину А.Н. обеспечить общественный порядок во время проведения мероприятий по уничтожению конопли.

3. Руководителям предприятий и учреждений (Цуканова А.Н., Васильева В.В., Ларик Н.А., Тарантул В.М., Ходжер Г.Я.) в случае выявления новых мест произрастания дикорастущей конопли, сообщать данные в штаб администрации Дубовского сельского поселения.

4. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения от 03.05.2017 № 41 «О мерах по выявлению и уничтожению дикорастущей конопли на территории муниципального образования «Дубовское сельское поселение» в 2017 году».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на старшего специалиста 1 разряда по предоставлению муниципальных услуг администрации сельского поселения Владимирова А.С.

6. Опубликовать настоящее постановление в «Межмуниципальном информационном бюллетене» Биробиджанского муниципального района и разместить на официальном сайте администрации Дубовского сельского поселения.

7. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации сельского поселения    




                                                            Л.С. Шарова

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

сельского поселения

от 12.04.2018 № 34

Ш Т А Б

по выявлению и уничтожению дикорастущей конопли

1. Шарова Л.С.  -   глава администрации сельского поселения

2. Владимиров А.С.   –   старший специалист 1 разряда  по предоставлению муниципальных услуг администрации сельского поселения, заместитель начальника штаба

Члены штаба:

1. Кравчук К.В.    -    заместитель  главы администрации сельского поселения

2. Цуканова А.Н.    –  директор филиала Дома культуры с.Казанка

3. Ларик Н.А.         –  глава крестьянско-фермерского хозяйства «Ларик»  (по согласованию)

4. Пивкин А.Н.       –  участковый уполномоченный Дубовского отделения  полиции, начальник штаба (по согласованию)

УТВЕРЖДЕНО              

 постановлением администрации 

сельского поселения

 от 12.04.2018 № 34
ПОЛОЖЕНИЕ

о штабе по координации деятельности, направленной на выявление и уничтожение дикорастущей конопли

1. Штаб по координации деятельности, направленной на выявление и уничтожение дикорастущей конопли является организационным звеном администрации сельского поселения по выполнению мероприятий, связанных с выявлением и уничтожение дикорастущей конопли.

2. Проводить заседания по мере необходимости, но не реже одного раза в два месяца.

3. Штаб в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными правовыми актами  Российской Федерации и ЕАО, нормативными правовыми актами Собрания депутатов и главы администрации сельского поселения.

4. Основные задачи штаба:

4.1. Координация деятельности руководителей хозяйств и предприятий в осуществлении комплексных задач по выявлению и уничтожению дикорастущей конопли и анализ их проведения.

4.2. Обеспечивать организацию и корректировку проведения мероприятий по выявлению и уничтожению дикорастущей конопли.

4.3. Осуществлять контроль за выполнением плана организации мероприятий по уничтожению дикорастущей конопли на территории сельского поселения в 2018 году, сбор и анализ информации.

УТВЕРЖДЕНО              

 постановлением администрации 

сельского поселения

 от 12.04.2018 № 34
П Л А Н  -  С Х Е М А

мест произрастания дикорастущей конопли иответственных лиц за ее уничтожение
	№ п/п
	Места произрастания
	Площадь (га)
	Ответственный за уничтожение

	1.
	Район зернотока, МТФ, летнего лагеря, расположенного в 5-ти км. от с.Дубовое, по трассе с.Дубовое -с.Надежденское.
	0,2
	Ларик Н.А. Владимиров А.С.

Пивкин А.Н.

	2.
	Жилой массив с.Дубовое
	0,2
	Владимиров А.С.  Пивкин А.Н.

	3.
	Жилой массив с.Казанка, бывшая МТФ
	0,2
	Владимиров А.С.     Пивкин А.Н.

	
	ИТОГО:
	0,6
	


Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.04.2018  № 275







                     г. Биробиджан

О внесении изменений в муниципальную программу «Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2016 – 2020 годы», утвержденную постановлением администрации муниципального района от 09.11.2015  № 1372

В связи с уточнением финансовых средств, выделяемых на реализацию муниципальной программы «Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2016-2020 годы», администрация муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в муниципальную программу «Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2016-2020 годы», утвержденную постановлением администрации муниципального района от 09.11.2015 № 1372 следующие изменения:

1.1. Строку «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств местного бюджета и прогнозная оценка расходов федерального бюджета, областного бюджета, внебюджетных средств на реализацию целей муниципальной программы, в том числе по годам» раздела 1 «Паспорт муниципальной программы «Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области  на 2016-2020 годы», изложить в следующей редакции:
	«Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств местного бюджета и прогнозная оценка расходов федерального бюджета, областного бюджета, внебюджетных средств на реализацию целей муниципальной программы в том числе по годам
	Объем финансирования муниципальной программы составляет 67861,8 тыс. рублей, в том числе средства местного бюджета- 67348,9 тыс. рублей в том числе по годам:

                                                                              тыс.руб.

год     федеральный  областной    местный       итого

           бюджет            бюджет        бюджет 

2016      59,5                    90,0         12641,1       12790,6

2017        -                      100,0         11463,9       11563,9

2018        -                      263,4         17686,2       17949,6

2019         -                     -                 11161,2      11161,2

2020         -                     -                 14396,5      14396,5».    


1.2. Разделы 9 «Прогноз сводных показателей муниципальных заданий по этапам реализации муниципальной программы» и 10 «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы» изложить в следующей редакции:

«9. Прогноз сводных показателей муниципальных заданий

по этапам реализации муниципальной программы

В рамках муниципальной программы предусматривается выполнение муниципальных заданий учреждениями культуры следующих муниципальных услуг:

- библиотечное, библиографическое обслуживание и информационное обслуживание пользователей библиотеки;

- организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества;

- реализация дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ.

Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями культуры муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», утверждается постановлением администрации муниципального района.

Таблица 3

Прогноз

сводных показателей муниципальных заданий на оказание

муниципальных услуг (выполнение работ)

муниципальными учреждениями культуры по муниципальной программе

«Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район Еврейской автономной области на 2016-2020 годы»
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы), показателя объема услуги (работы)
	Значение показателя объема муниципальной услуги (работы)
	Расходы местного бюджета на оказание муниципальной услуги (выполнение работы), тыс. рублей

	
	
	2016 год
	2017 год
	2018 год
	2019

год
	2020

год
	2016 год
	2017 год
	2018

год
	 2019

 год
	 2020 

 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
1
	Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживание пользователей библиотеки (МКУ «Районная библиотека»)

Показатель объема муниципальной услуги(работы):

Количество документов,  выданных из фондов библиотеки
	40300
	40300
	40300
	
40300

40300
	40300
	3862,8
	3457,2
	6010,6
	3357,2
	4500,4

	2
	Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества
(МКУ «Районный дом культуры») 

Показатель объема муниципальной услуги (работы):

Количество проводимых мероприятий
	290
	290
	290
	290
	290
	4980,2
	4306,4
	7570,7
	4587,3
	5441,5

	3
	Реализация дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ.

(МКУДО «Районная детская музыкальная школа») Показатель объема муниципальной услуги (работы):

Число обучающихся
	 80
	80
	80
	80
	80
	3697,1
	3100,3
	4287,2
	3096,7
	4346,6


10. Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы

Общий объем финансирования муниципальной программы составляет 67861,8 тыс. рублей, в том числе средства местного бюджета- 67348,9  тыс. рублей в том числе по годам:

                                                                              тыс.руб.

год     федеральный  областной  местный       итого

            бюджет             бюджет    бюджет

2016      59,5                      90,0    12641,1     12790,6

2017        -                         100,0   11463,9     11563,9

2018        -                         263,4   17686,2     17949,6

2019        -                          -          11161,2     11161,2

2020        -                          -          14396,5     14396,5

Таблица 4

Ресурсное обеспечение  реализации муниципальной программы

«Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район Еврейской автономной области на  2016 – 2020 годы» за счет средств местного бюджета
	№ п/п
	Наименование муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, участник
	Код бюджетной классификации
	Расходы (тыс. рублей), годы 

	
	
	
	ГРБС
	Рз

Пр
	ЦСР
	Всего
	2016

год
	2017

год
	2018

год
	2019

год
	2020

год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Муниципальная программа «Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район Еврейской автономной области на  2016 – 2018 годы
	Ответственный исполнитель:

отдел культуры
	609 
	08.01

07.03

08.04


	
	67861,8

48133,8

18527,9

  1200,1


	12790,6

 8902,5

3697,1

  191,0


	11563,9

7763,6

3100,3

  700,0


	17949,6

13581,3

4287,2

    81,1
	11161,2

 7944,5

 3096,7

  120,0
	14396,5

  9941,9

 4346,6

  108,0

	1.1
	Основное мероприятие: расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) МКУ «Районный дом культуры»
	Ответственный исполнитель:

отдел культуры
	609
	08.01

08.01

08.01
	1200121020

1200151480

12001R4670
	26936,1

26622,7

     50,0

   263,4
	5030,2

4980,2

    50,0

-
	4306,4

4306,4

-

-
	7570,7

7307,3

-

263,4
	4587,3

4587,3

-

-
	5441,5

5441,5

-

-

	1.2.
	Основное мероприятие:

расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) МКУ «Районная библиотека»
	Ответственный исполнитель:

отдел культуры
	609
	08.01

08.01

08.01
	1200221020

1200251440

12002R5190
	21197,7

21071,2

9,5

100,0
	3872,3

3862,8

9,5

-
	3457,2

3357,2

-

100,0
	6010,6

6010,6

-

-
	3357,2

3357,2

-

-
	4500,4

4500,4

-

-

	1.3.
	Основное мероприятие: расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) МКУДО «Районная детская музыкальная школа»
	Ответственный исполнитель:

отдел культуры
	609
	07.03
	1200321020
	18511,9
	3697,1
	3100,3
	4287,2
	3096,7
	4346,6

	1.4.
	Мероприятия программы «Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» на 2016-2020 годы»

Отдел культуры
	Ответственный исполнитель:

отдел культуры
	609


	08.04

08.04
	1200521020

1200521040
	1200,1

1110,1

   90,0
	191,0

101,0

  90,0
	700,0

700,0

-
	81,1

81,1

-
	120,0

120,0

-
	108,0

108,0

-


Таблица 5

Информация о ресурсном обеспечении муниципальной программы за счет средств местного бюджета и прогнозная оценка привлекаемых на реализацию ее целей средств федерального бюджета, внебюджетных источников

«Культура муниципального образования

«Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2016 – 2020 годы»
	№

п\п
	Наименование 

муниципальной

программы,
подпрограммы,
ведомственной целевой программы 
	Источники ресурсного обеспечения
	Оценка расходов (тыс. рублей), годы

	
	
	
	ВСЕГО
	2016 год
	2017 год
	2018 год
	2019 год
	2020 год

	1.
	«Культура муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2016 – 2020 годы»
	
	67861,8
	12790,6
	11563,9
	17949,6
	11161,2
	14396,5

	
	
	Местный бюджет
	67348,9
	12641,1
	11463,9
	17686,2
	11161,2
	14396,5

	
	
	Областной бюджет
	    453,4
	      90,0
	    100,0
	    263,4
	
	

	
	
	Федеральный бюджет
	      59,5
	       59,5
	-
	-
	
	

	
	
	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	


Таблица 6

Структура финансирования муниципальной программы «Культура муниципального образования

«Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области на 2016 – 2020 годы»
	Источники и направления расходов 
	Расходы (тыс. рублей), годы

	
	всего
	в том числе по годам

	
	
	2016 год
	2017 год
	2018 год
	2019 год
	2020 год

	Всего

	Местный бюджет
	67348,9
	12641,1
	11463,9
	17686,2
	11161,2
	14396,5

	Областной бюджет
	   453,4
	     90,0
	    100,0
	  263,4
	
	

	Федеральный бюджет
	     59,5
	     59,5
	-
	-
	
	

	Другие источники
	-
	-
	-
	-
	
	

	Капитальные вложения

	Местный бюджет
	
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	
	

	Другие источники
	-
	-
	-
	-
	
	

	НИОКР

	Местный бюджет
	-
	-
	-
	-
	
	

	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	
	

	Другие источники
	-
	-
	-
	-
	
	

	Прочие расходы

	Местный бюджет
	67348,9
	12641,1
	11463,9
	17686,2
	11161,2
	14396,5

	Областной бюджет
	   453,4
	      90,0
	   100,0
	263,4
	-
	-

	Федеральный бюджет
	     59,5
	      59,5
	-
	-
	-
	-

	Другие источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-»



2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального района







  Е.П. Кочмар
Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.04.2018  № 276








г. Биробиджан

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) 

в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого 

и среднего предпринимательства в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального района от 09.08.2012 

№ 716 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района от 25.02.2016 № 137 «Об утверждении порядка 

и условий предоставления во владение и (или) в пользование муниципального имущества муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области, включенного в перечень имущества, используемого в целях предоставления его во владение и (или) в пользование субъектам малого 

и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства», администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение 

и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления 

во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации муниципального района, начальника управления сельского хозяйства Ерофееву В.В.

3. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Биробиджанского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального района




       Е.П. Кочмар
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального района 

от 13.04.2018 № 276

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее – административный регламент) разработан 

в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого 

и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – муниципальная услуга) и определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие у заявителей и администрации муниципального района, в лице отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее – отдел).

1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства и организации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в отделе по адресу: 679016, Еврейская автономная область (далее – область), город Биробиджан, улица Пушкина, дом 5Б, каб 107.

График работы отдела:

понедельник - пятница: с 08.00 часов до 17.00 часов;

перерыв: с 12.00 часов до 13.00 часов;

суббота и воскресенье - выходные дни.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в понедельник – четверг с 08.00 до 12.00.

Телефон отдела:

8 (42622) 2-10-26;

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть «Интернет»): www.br.eao.ru.

Адрес электронной почты отдела: kumi_bir_rn@mail.ru.

Адрес портала государственных и муниципальных услуг ЕАО (далее – портал): www.pgu.eao.ru.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

- по письменному обращению заявителя, направляемому в отдел посредством почтовой или электронной связи.

Кроме того, заявитель может получить информацию 

о муниципальной услуге при обращении на портал посредством сети «Интернет».

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют подготовку информации о порядке предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронном виде, которая размещается соответственно на информационном стенде отдела по управлению муниципальным имуществом и портале.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляемого муниципальную услугу – администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

Наименование структурного подразделения администрации муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу – отдел по управлению муниципальным имуществом.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 

и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением правительства Еврейской автономной области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. Результатом оказания муниципальной услуги является:конечным результатом предоставления муниципальной услуги может являться: при передаче в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям - заключение договора аренды муниципального имущества муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области, по результатам проведенных торгов в форме конкурса или аукциона или, в установленных законом случаях без проведения торгов;

при отказе в передаче в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» - письменное мотивированное уведомление об отказе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Решение об организации и проведении (отказе в организации и проведении) торгов принимается в месячный срок со дня поступления полного пакета документов со дня регистрации поступившего заявления о предоставлении в аренду имущества, включенного в перечень, в письменном виде с указанием наименования заявителя, его юридического адреса, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, а также срока, на который заявитель желает заключить договор аренды (далее – заявление).

Заявитель уведомляется в письменном виде или посредством электронной почты о принятом решении отделом в течение пятнадцати дней со дня принятия решения.

В течение тридцати дней со дня принятия решения об организации и проведении торгов на право заключения договора аренды имущества, включенного в перечень, отдел разрабатывает конкурсную (аукционную) документацию. Конкурсная (аукционная) документация, состав и порядок работы конкурсной (аукционной) комиссии утверждается постановлением администрации Биробиджанского муниципального района.

При предоставлении объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, на торгах - срок определяется информационным сообщением о проведении торгов.

При предоставлении объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, без торгов - 10 календарных дней со дня получения результатов оценки рыночной стоимости арендной платы на объект.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства РФ» от 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Российская газета», от 21.01.2001, № 7);

- Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ» от 05.12.1994, № 32, ст. 3301; «Собрание законодательства РФ» от 29.01.1996, № 5, ст. 410; «Собрание законодательства РФ» от 03.12.2001, № 49, ст. 4552); 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого 

и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», от 30.07.2007, № 31, ст. 4006); 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3434; «Российская газета», от 27.07.2006, № 162);

- приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 

«О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, 

в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» («Российская газета», от 24.02.2010, № 37);

-  положение об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» (Решение Собрания депутатов муниципального района от 27.03.2015 № 27);

- постановление администрации муниципального района 

от 25.02.2016 № 137 «Об утверждении Порядка и условий предоставления во владение и (или) в пользование муниципального имущества муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области, включенного в перечень имущества, используемого в целях предоставления его во владение и (или) 

в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства 

и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (опубликовано в межмуниципальном информационном бюллетени Биробиджанского муниципального района 

от 25.02.2016 № 38 и размещено на официальном сайте администрации Биробиджанского муниципального района http://br.eao.ru/about/massmedia  /arhiv2016.php); 

- постановление администрации муниципального района 

от 25.02.2016 № 138 «Об утверждении Перечня имущества муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области, свободного от прав третьих лиц, для предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (опубликовано в межмуниципальном информационном бюллетени Биробиджанского муниципального района 

от 25.02.2016 № 38 и размещено на официальном сайте администрации Биробиджанского муниципального района http://br.eao.ru/about/massmedia /arhiv2016.php).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет 

в администрацию Биробиджанского муниципального района на бумажном носителе или в форме электронного документа:

- заявление о предоставлении в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям в письменном виде с указанием наименования заявителя, его юридического адреса, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, а также срока, на который заявитель желает заключить договор аренды.

2) Для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов заявитель представляет следующие документы:

- нотариально заверенные копии учредительных документов в действующей редакции.

3) Для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов, заявитель, после размещения информационного сообщения о проведении торгов на Официальном сайте для проведения торгов самостоятельно представляет следующие документы:

– заявку на участие в аукционе (конкурсе), которая подается по форме, установленной аукционной (конкурсной) документацией; 

– полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения 

на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

– документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность 

на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

– копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

– решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

– заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

– копию документа, подтверждающего внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе представить в отдел.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе представить в отдел, законодательством не предусмотрены.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий.

Отдел не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае представления ненадлежащим образом оформленных документов или неполного пакета документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, отдел в течение 2 рабочих дней возвращает документы без их рассмотрения заявителю для дооформления.

После дооформления документов заявитель вправе повторно обратиться в отдел в порядке и сроки, установленные настоящим регламентом.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов:

- поступление заявления о предоставлении в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, подписанного не уполномоченным на то лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

- отсутствие сведений о заявителе в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства;

- наличие обременения испрашиваемого в аренду объекта правами третьих лиц - субъектом малого и среднего предпринимательства;

- не предоставление документов, перечисленных в п. 2.6 настоящего административного регламента;

- если ранее в отношении субъекта было принято решение о предоставлении имущества и сроки оказания поддержки не истекли;

- если с момента признания субъекта, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее, чем 3 года;

- по основаниям, предусмотренным п. 10 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов:

– заявитель в установленном порядке не признан участником торгов; заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов;

– заявитель, признанный победителем торгов, отказался от заключения договора аренды либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает предоставления документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представления в администрацию документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание порядка, размера и оснований взимания платы за предоставление данных услуг, а также информация о методике расчета размера такой платы в административном регламенте не предусматриваются.
2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом отдела организационно - контрольной работы и информационных технологий администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (далее - специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции), в день обращения заявителя (представителя заявителя) в администрацию в течение 15 минут.

При направлении заявления посредством портала регистрация электронного заявления производится в автоматическом режиме и не требует участия специалиста, ответственного за прием и регистрацию корреспонденции.

2.16. Требования к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Здание, в котором расположен отдел, оборудуется входом для свободного доступа заявителя в помещение, в том числе для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, при этом обеспечивается соблюдение следующих требований, предусмотренных Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ 

«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:

- наличие условий для беспрепятственного доступа к зданию, в котором расположен отдел;

- предоставление возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположено здание отдела, входа и выхода из него;

- предоставление возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположен отдел, 

в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при предоставлении муниципальной услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению отдела и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- предоставление допуска в помещение отдела собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию помещения отдела наравне с другими лицами.

Вход в здание администрации оснащается информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

Присутственные места оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Присутственные места включают места для информирования о муниципальной услуге, ожидания в очереди и приема заявителей.

Места информирования о муниципальной услуге оборудуются:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- образцами заявлений.

Места ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и получении ее результатов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

Места для заполнения документов обеспечиваются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в одном кабинете.

Кабинет приема заявителей оснащается информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

На информационном стенде отдела размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- образцы оформления заявлений;

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами отдела при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- степень открытости информации о муниципальной услуге;

- создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- размещение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, средствах массовой информации, на информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации, специалистах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой;

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

- минимизация количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Для заявителей обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения с запросом на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области, а также осуществления мониторинга хода предоставления услуги с использованием данной информационной системы.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием средств портала государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области, осуществляется с соблюдением следующих требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в отдел (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация отделом (многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг) заявления 

и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) получение результата предоставления муниципальной услуги;

7) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

8) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ 

в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление 

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области и официальном сайте администрации (отдела, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг).

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги отображаются в личном кабинете заявителя на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

3.1. Описание административных процедур по предоставлению информации заявителям и обеспечению доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

3.1.1. Перечень административных процедур.

Предоставление информации заявителям (представителям заявителей) и обеспечение доступа заявителей к сведениям 

о муниципальной услуге включают в себя следующие административные процедуры:

- индивидуальное устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации на информационном стенде, в средствах массового и электронного информирования.

3.1.2. Индивидуальное устное информирование.

Основанием для начала административной процедуры по индивидуальному устному информированию (далее – административная процедура) является устное обращение заявителя по телефону или лично.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

В ходе личного приема с согласия заявителя специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, дается устный ответ. При устном обращении заявителя (по телефону или лично) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания приема заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан сделать запись в карточке личного приема и подготовить письменный ответ в порядке, установленном в административной процедуре «Письменное информирование» настоящего административного регламента.

После окончания приема специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 минут заносит сведения о предоставленной заявителю информации в карточку личного приема.

Критерием принятия решений является устное обращение заявителя.

Результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю устной информации о муниципальной услуге лично или по телефону.

Результат выполнения настоящей административной процедуры фиксируется в карточке личного приема.

3.1.3. Письменное информирование.

3.1.3.1. Перечень административных процедур.

Письменное информирование включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, подготовка ответа;

- выдача (направление) ответа.

3.1.3.2. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему 

и регистрации заявления (далее – административная процедура) является направление заявителем заявления о предоставлении информации 

о муниципальной услуге (далее – заявление) лично либо посредством почтовой или электронной связи.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный 

за регистрацию корреспонденции.

Заявление регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, в установленном порядке в день его поступления в администрацию.

При направлении заявления по электронной почте заявителю (представителю заявителя) направляется электронное уведомление о поступлении данного заявления в администрацию с указанием даты и входящего номера.

Зарегистрированное заявление передается специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, главе администрации, который путем наложения письменной резолюции на заявлении поручает начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить ответ заявителю (представителю заявителя).

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, передает заявление с резолюцией главы администрации на рассмотрение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня со дня поступления заявления в администрацию.

Критерием принятия решений при приеме и регистрации заявления является обращение заявителя в администрацию с заявлением.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление его на исполнение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.1.3.3. Рассмотрение заявления, подготовка ответа.

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, подготовке ответа (далее - административная процедура) является поступление заявления с резолюцией главы администрации на рассмотрение начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подбор запрашиваемой информации.

При наличии запрашиваемой заявителем информации специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма, содержащего информацию о муниципальной услуге.

При отсутствии запрашиваемой заявителем информации специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Указанные проекты писем представляются на подписание заместителю главы администрации.

Подписанные заместителем главы администрации письма передаются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Срок выполнения административной процедуры составляет 25 дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.
Критерием принятия решений при рассмотрении заявления и подготовке ответа является наличие (отсутствие) информации, запрашиваемой заявителем (представителем заявителя).

Результатом выполнения административной процедуры является письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется в письме, содержащем информацию о муниципальной услуге, либо письме об отсутствии информации о муниципальной услуге.

3.1.3.4. Выдача (направление) ответа.

Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) ответа (далее – административная процедура) является поступление письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, 

в установленном порядке и передается в отдел, специалист которого вручает письмо заявителю лично либо направляется посредством почтовой или электронной связи (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в заявлении) заявителю (представителю заявителя). Если в заявлении не указан способ предоставления информации, письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге направляется заявителю почтовым отправлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня со дня поступления письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге, подписанного заместителем главы администрации, специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

3.1.4. Размещение информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования.

Основанием для начала выполнения административной процедуры по размещению информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования (далее - административная процедура) является предоставление муниципальной услуги отделом по управлению муниципальным имуществом.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку информации о муниципальной услуге на бумажном носителе и в электронном виде, которую направляет в установленном порядке для опубликования в средствах массовой информации, на портале и на официальном интернет-портале администрации, а также размещает данную информацию на информационном стенде отдела.

Информация о муниципальной услуге направляется для опубликования в средствах массовой информации и на странице администрации в сети Интернет.

Срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является предоставление муниципальной услуги, а также необходимость обновления информации на информационном стенде отдела по управлению муниципальным имуществом, в средствах массового и электронного информирования.
Результатом административной процедуры является направление в установленном порядке информации о муниципальной услуге для опубликования в средствах массовой информации, на портале и странице администрации в сети Интернет, а также размещение данной информации на информационном стенде.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется:

- при направлении информации о муниципальной услуге для публикации в средствах массовой информации и на странице администрации в сети Интернет - в сопроводительном письме;

- при направлении информации о муниципальной услуге для размещения на портале - в реестре муниципальных услуг;

- при размещении информации на информационном стенде - на бумажном носителе.

3.2. Описание административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.1. Перечень административных процедур.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Продолжение в следующем номере

Межмуниципальный информационный бюллетень Биробиджанского муниципального  района

Учредитель – представительный орган муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» - Собрание депутатов

Главный редактор – Рукомеда Е.М.

Время подписания в печать – 15:55        13.04.2018

Тираж – 130   экз.

Распространяется бесплатно

Адрес редакции – г. Биробиджан ул. Пушкина 5 «Б» 
