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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

03 октября 2018 г. № 256


Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.10.2018  № 789




г. Биробиджан

О внесении изменений в муниципальную программу «Физическая культура и спорт муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» на 2016-2020 годы», утвержденную постановлением администрации муниципального района от 09.11.2015 № 1371

В связи с уточнением финансовых средств, выделяемых на реализацию муниципальной программы «Физическая культура и спорт муниципального  образования «Биробиджанский муниципальный район» на 2016 - 2020 годы», утвержденную постановлением администрации муниципального района от 09.11.2015 № 1371, администрация муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в муниципальную программу «Физическая культура и спорт муниципального  образования «Биробиджанский муниципальный район» на 2016 - 2020 годы», утвержденную постановлением администрации муниципального района от 09.11.2015 № 1371 следующие изменения:

1.1. В раздел 10 «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы» внести следующие изменения:

- таблицу «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы «Физическая культура и спорт муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» на 2016 – 2018 годы» за счет средств местного бюджета» вышеуказанного раздела изложить в следующей редакции:

«Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы «Физическая культура и спорт муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» на 2016 – 2020 годы»

за счет средств местного бюджета
	№ п/п
	Наименование муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, участник
	Код бюджетной классификации
	Расходы (тыс. рублей), годы 

	
	
	
	ГРБС
	Рз

Пр
	ЦСР
	Всего
	2016 год
	2017 год
	2018 год
	2019

год
	2020

год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	«Физическая культура и спорт муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район на  2016 – 2020 годы»
	Всего
	 
	1101
	1300000000
	5266,0
	1091,8
	879,9
	1070,7
	1111,8
	1111,8

	
	
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601
	1101
	1300122320
	793,0
	510,0
	53,0
	0,0
	115,0
	115,0

	
	
	
	601
	1101
	1300222321
	3341,9
	581,8
	690,0
	688,7
	630,7
	630,7

	
	
	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	606
	1101
	1300222321
	205,0
	0,0
	30,0
	175,0
	0,0
	0,0

	
	
	Отдел культуры
	609
	1101
	1300122320
	839,1
	0,0
	106,9
	120,0
	366,1
	366,1

	
	
	Отдел образования
	603
	1101
	1300122320
	87,0
	0,0
	0,0
	87,0
	0,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Соисполнитель
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.
	Проведение турнира Биробиджанского муниципального района по хоккею на кубок главы Биробиджанского муниципального района
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601 
	1101
	1300122320
	50,0
	15,0
	5,0
	0,0
	15,0
	15,0

	
	
	Отдел образования
	603
	1101
	1300122320
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Проведение массовых соревнований «Лыжня России»
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601 
	1101
	1300122320
	11,5
	10,0
	1,5
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3. 
	Проведение районного физкультурно-спортивного фестиваля для людей с ограниченными возможностями «Познай себя сам»
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601 
	1101
	1300122320
	20,0
	0,0
	0,0
	0,0
	10,0
	10,0

	
	
	Отдел образования
	603
	1101
	1300122320
	20,0
	0,0
	0,0
	20,0
	0,0
	0,0

	1.4.
	Проведение районного турнира по вольной борьбе среди юношей на призы главы Биробиджанского муниципального района
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601 
	1101
	1300122320
	220,0
	60,0
	40,0
	0,0
	60,0
	60,0

	
	
	Отдел образования
	603
	1101
	1300122320
	50,0
	0,0
	0,0
	50,0
	0,0
	0,0

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.5.
	Проведение районного турнира по волейболу на призы главы Биробиджанского муниципального района
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601
	1101
	1300122320
	65,0
	20,0
	5,0
	0,0
	20,0
	20,0

	
	
	Отдел образования
	603
	1101
	1300122320
	10,0
	0,0
	0,0
	10,0
	0,0
	0,0

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.6.
	Проведение физкультурно–оздоровительной спартакиады
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601 
	1101
	1300122320
	26,5
	15,0
	1,5
	0,0
	0,0
	10,0

	
	
	Отдел образования 
	603
	1101
	1300122320
	7,0
	0,0
	0,0
	7,0
	0,0
	0,0

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.7.
	Проведение международного полумарафона «Биробиджан-Валдгейм» имени 

В.И. Пеллера
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601 
	1101
	1300122320
	390,0
	390,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Отдел культуры
	609
	1101
	1300122320
	959,1
	0,0
	106,9
	120,0
	366,1
	366,1

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.8.
	Проведение ремонтно -строительных работ в спортивном комплексе администрации Биробиджанского муниципального района
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601
	1101
	1300222321
	20,0
	20,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	606
	1101
	1300222321
	30,0
	0,0
	30,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.9.
	Проведение работ по монтажу пожарной сигнализации и соблюдению требований пожарной безопасности в здании спортивного зала
	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	606
	1101
	1300222321
	175,0
	0,0
	0,0
	175,0
	0,0
	0,0

	1.10
	Содержание спортивного зала администрации Биробиджанского муниципального района
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601 
	1101
	1300222321
	3140,1
	500,0
	690,0
	688,7
	630,7
	630,7

	
	
	Соисполнитель
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.11
	Налоги
	Отдел по делам семьи, молодежи, физической культуре и спорту
	601 
	1101
	1300222321
	61,8
	61,8
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Соисполнитель
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Участник
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-»


- таблицу «Физическая культура и спорт муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» на 2016-2020 годы» подраздела «Информация о ресурсном обеспечении муниципальной программы за счет средств местного бюджета и прогнозная оценка привлекаемых на реализацию ее целей средств федерального бюджета, областного бюджета, внебюджетных источников» вышеуказанного раздела, изложить в следующей редакции:

«Физическая культура и спорт муниципального образования

«Биробиджанский муниципальный район» на 2016-2020 годы»
	№

п/п
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, мероприятия подпрограммы
	Источники ресурсного обеспечения
	Оценка расходов

(тыс. рублей), годы

	
	
	
	всего
	2016 год
	2017

год
	2018

год
	2019

год
	2020

год

	1.
	Муниципальная программа
	всего
	5266,0
	1091,8
	879,9
	1070,7
	1111,8
	1111,8

	
	
	Местный бюджет
	3723,3
	720,0
	730,4
	820,7
	726,1
	726,1

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	1542,7
	371,8
	149,5
	250,0
	385,7
	385,7

	1.1
	Проведение турнира Биробиджанского муниципального района по хоккею на кубок главы Биробиджанского муниципального района
	всего
	50,0
	15,0
	5,0
	0,0
	15,0
	15,0

	
	
	Местный бюджет
	50,0
	15,0
	5,0
	0,0
	15,0
	15,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Проведение массовых соревнований «Лыжня России»
	всего
	11,5
	10,0
	1,5
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	11,5
	10,0
	1,5
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.
	Проведение районного физкультурно-спортивного фестиваля для людей с ограниченными возможностями «Познай себя сам»
	всего
	40,0
	0,0
	0,0
	20,0
	10,0
	10,0

	
	
	Местный бюджет
	40,0
	0,0
	0,0
	20,0
	10,0
	10,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.4.
	Проведение районного турнира по вольной борьбе среди юношей на призы главы Биробиджанского муниципального района
	всего
	270,0
	60,0
	40,0
	50,0
	60,0
	60,0

	
	
	Местный бюджет
	270,0
	60,0
	40,0
	50,0
	60,0
	60,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.5.


	Проведение районного турнира по волейболу на призы главы Биробиджанского муниципального района
	всего
	75,0
	20,0
	5,0
	10,0
	20,0
	20,0

	
	
	Местный бюджет
	75,0
	20,0
	5,0
	10,0
	20,0
	20,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.6.
	Проведение физкультурно–оздоровительной спартакиада
	всего
	43,5
	15,0
	1,5
	7,0
	10,0
	10,0

	
	
	Местный бюджет
	43,5
	15,0
	1,5
	7,0
	10,0
	10,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.7.
	Проведение международного полумарафона «Биробиджан-Валдгейм» имени  В.И. Пеллера
	всего
	1349,1
	390,0
	106,9
	120,0
	366,1
	366,1

	
	
	Местный бюджет
	264,6
	80,0
	32,4
	120,0
	16,1
	16,1

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	1084,5
	310,0
	74,5
	0,0
	350,0
	350,0

	1.8.
	Проведение ремонтно -строительных работ в спортивном комплексе администрации Биробиджанского муниципального района
	всего
	50,0
	20,0
	30,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	50,0
	20,0
	30,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.9.
	Проведение работ по монтажу пожарной сигнализации и соблюдению требований пожарной безопасности в здании спортивного зала
	всего
	175,0
	0,0
	0,0
	175,0
	0,0
	0,0

	
	
	Местный бюджет
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	175,0
	0,0
	0,0
	175,0
	0,0
	0,0

	1.10.
	Содержание спортивного зала администрации Биробиджанского муниципального района
	всего
	3140,1
	500,0
	690,0
	688,7
	630,7
	630,7

	
	
	Местный бюджет
	2918,7
	500,0
	615,0
	613,7
	595,0
	595,0

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	221,4
	-
	75,0
	75,0
	35,7
	35,7

	1.11.
	Налоги
	всего
	61,8
	61,8
	-
	-
	-
	-

	
	
	Местный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	Внебюджетные источники
	61,8
	61,8
	-
	-
	-
	-»


2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы администрации муниципального района                                  С.В. Солтус
Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.10.2018 № 791




г. Биробиджан

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 09.08.2012  № 716 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

2.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района, начальника управления сельского хозяйства Рекрута Р.Ф.

3.
Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Первый заместитель главы администрации муниципального района

      С.В. Солтус
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района

от 03.10.2018 № 791

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения и принимаемые решения при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, связанные с вынужденным уничтожением и повреждением древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. В качестве получателей муниципальной услуги выступают граждане, индивидуальные предприниматели и юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, имеющие правоустанавливающие документы на земельный участок на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - заявители).

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением сельского хозяйства (далее - управление) администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - администрация) по адресу: 679016, Еврейская автономная область,

  г. Биробиджан, ул. Пушкина, д. 5 «б».

Служебное помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, расположено на первом этаже здания администрации. Номер кабинета 101.

График работы управления: 

понедельник - пятница - с 08:00 до 17:00;

перерыв - с 12:00 до 13:00;

выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется с понедельника по пятницу с 08:00 до 12:00.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется с понедельника по пятницу с 08:00 до 12:00.

1.3.2. Справочные телефоны управления администрации: 

8(42622) 2-10-12 (кабинет № 101);

- специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 8(42622) 2-03-64 (кабинет № 101).

1.3.3. Адрес официального сайта администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.br.eao.ru.

Адрес электронной почты управления администрации: incocbirron_apk@mail.ru.

Адрес портала в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) - www.pgu.eao.ru: 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе ее оказания: 

- информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о перечне документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, размещается на информационном стенде в помещении кабинета № 101 администрации, на официальном сайте администрации муниципального района и на портале государственных и муниципальных услуг Еврейской автономной области с размещенной информацией о сведениях, необходимых для получения муниципальной услуги;

Размещаемая информация содержит:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями;

- блок-схему (Приложение №1), последовательности действий предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги по личному обращению заявителя в управление администрации или с использованием средств телефонной связи;

- образцы заявлений.

1.3.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку информации о порядке предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронном виде. 

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителю.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи прямого и оперативного ответа на поставленные вопросы.

При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать свои фамилию, имя, отчество, название управления. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор. В конце консультирования специалист   должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.6. Требования при приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

При приеме документов и регистрации заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги должен:

- проверить правильность оформления заявления, комплектность представляемых заявителем документов, необходимых для выдачи разрешения получения муниципальной услуги.

- направить заявителя в отдел организационно - контрольной работы и информационных технологий администрации, для регистрации заявления; 

- по требованию заявителя оказать необходимые консультативные услуги по разъяснению порядка приема и выдачи документов администрацией.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет управление администрации. В предоставлении муниципальной услуги участвует отдел организационно - контрольной работы и информационных технологий администрации.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения (Приложение №8);

- уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации 12.12.1993 («Российская газета» от 25.12.1993 № 237);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, («Российская газета» 30.10.2001 № 211-212);

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 31.12.2001 № 195-ФЗ («Российская газета», 31.12.2001 № 256);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 

№ 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004 № 290);

- Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ («Российская газета» от 08 .12. 2006);

- Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» («Российская газета» от 12.01.2002 № 6);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.05.2007   № 273 «Об исчислении размера вреда, причиненного лесам вследствие нарушения лесного законодательства» (Собрание законодательства Российской Федерации от 14.05.2007 № 20 ст. 2437);

- закон Еврейской автономной области от 17.11.2014 № 607-ОЗ

 «Об отдельных вопросах осуществления местного самоуправления в Еврейской автономной области» («Биробиджанская звезда», 21.11.2014 № 83);

- закон Еврейской автономной области от 26.01.2017 № 75-ОЗ «О порядке осуществления органами местного самоуправления муниципального земельного контроля на территории Еврейской автономной области» («Биробиджанская звезда», 15.02.2017 № 6);

- постановление правительства Еврейской автономной области от 12.02.2008 № 33-пп «Об утверждении размеров затрат, связанных с выращиванием деревьев, кустарников и лиан, не отнесенных к лесным насаждениям, а также с уходом за ними до возраста уничтоженных или поврежденных» («Биробиджанер Штерн» от 21.02.2008 № 14);

- Устав муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области» от 21.07.1999 № 31 («Биробиджанер Штерн» от 30.07.1999 № 56);

- постановление администрации муниципального района от 09.08.2012 № 716 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» («Межмуниципальный информационный бюллетень Биробиджанского муниципального района» от 13.08.2012 № 130);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в управление администрации лично, на бумажном носителе заявление (Приложение № 2) с приложением следующих документов:

для граждан:

- копии документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копии документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае, если от имени заявителя выступает его полномочный представитель;

- типовое согласие на обработку персональных данных иных субъектов персональных данных в администрации (Приложение № 3)

- копий правоустанавливающих документов на земельный участок (при условии, что участок официально предоставлен данному лицу);

- в случае строительства, ремонта, реконструкции - копии проектной документации;

- в случае, предусматривающем взыскание с заявителя компенсационной стоимости - плана-схемы участка (Приложение 4 настоящего Регламента) с указанием номеров сносимых зеленых насаждений, деревьев и кустарников (составляется заявителем в свободной форме);

 - обзорная схема расположения земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;

для юридических лиц:

- копии документов, о государственной регистрации, в качестве юридического лица;

- копии документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя заявителя;

- типовое согласие на обработку персональных данных иных субъектов персональных данных в администрации (Приложение № 3);

- копий правоустанавливающих документов на земельный участок (при условии, что участок официально предоставлен данному лицу);

- в случае строительства, ремонта, реконструкции объектов - копии проектной документации;

- в случае, предусматривающем взыскание с заявителя компенсационной стоимости - плана-схемы участка (Приложение № 4) с указанием номеров сносимых зеленых насаждений, деревьев и кустарников (составляется заявителем в свободной форме);

- обзорной схемы расположения земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений (в случае, если участок официально не выделен заявителю).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуется предоставление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя документы и информацию или осуществления действий:

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые   являются   необходимыми   и   обязательными   для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Собрания депутатов Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области;

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены законодательством.

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях: 

- непредставления или предоставления заявителем неполного пакета документов для получения муниципальной услуги;

- несоответствия представленных заявителем документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

- отсутствие возможности для предоставления права на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на основании земельного, лесного, природоохранного и градостроительного законодательства Российской Федерации;

- отсутствия у заявителя правоустанавливающих документов на земельный участок, в границах которого планируется провести вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;

- невыполнения в срок и (или) в полном объеме мероприятий, предусмотренных ранее предоставленной муниципальной услугой;

- в случае если в течение 10 рабочих дней со дня расчета размера компенсационной стоимости заявителем не произведена соответствующая оплата.

2.10.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения и нормы, предусмотренные законодательством или настоящим административным регламентом.

2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13. Плата за услуги организации, участвующей в исполнении муниципальной услуги

Плата за услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не взимается.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя специалистом отдела организационно - контрольной работы и информационных технологий администрации составляет 15 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая иным органом или организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей (представителей заявителей), размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.16.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещены на первом этаже административного здания. Вход в здание оборудован информационной вывеской с указанием наименования учреждения. Административное здание расположено в непосредственной близости от остановок общественного транспорта, на территории имеется автостоянка для легкового автотранспорта.

2.16.2. Здание, в котором расположено управление оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещения, в том числе для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, при этом обеспечивается соблюдение требований, предусмотренных статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:

- наличие условий для беспрепятственного доступа к зданию, в котором расположено управление;

- предоставление возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположено управление, входа и выхода из него;

- предоставление возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположено управление, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при предоставлении муниципальной услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению управления и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- предоставление допуска в помещение управления собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию помещения управления наравне с другими лицами.

2.16.3. Места ожидания приема при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и получении результатов предоставления данной муниципальной услуги размещаются в здании, в котором расположено управление, и обеспечены:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления заявления;

- образцами заявлений.

2.16.4. На информационных стендах управления размещается следующая информация:

- информация о графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты управления;

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- образцы заполнения заявлений.

2.16.5. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями и бумагой формата A4 для составления письменных обращений, в помещении гражданин должен иметь доступ к основным нормативным правовым актам, регулирующим исполнение государственной услуги

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- степень открытости информации о муниципальной услуге;

- создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- размещение в сети Интернет, средствах массовой информации, на информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах отдела по управлению муниципальным имуществом, специалистах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя.

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой;

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

- минимизация количества взаимодействий заявителя с должностными лицами отдела по управлению муниципальным имуществом при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц отдела по управлению муниципальным имуществом, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для заявителей обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения с запросом на портал, а также осуществления мониторинга хода предоставления услуги с использованием данной информационной системы.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием средств портала, осуществляется с соблюдением следующих требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- запись на прием в администрацию (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- прием и регистрация администрацией (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) заявление и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на портале и официальном сайте администрации муниципального района.

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги отображаются в личном кабинете заявителя на портале.

3.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и необходимых документов в отделе организационно-контрольной работы и информационных технологий администрации;

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- обследование земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности;

- расчёт ущерба за вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности при условии взимания компенсационной стоимости;

- оформление и выдача заявителю разрешения (уведомления об отказе о выдаче разрешения) на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов в отделе организационно-контрольной работы и информационных технологий администрации, необходимых для предоставления услуги

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления (далее - административная процедура) является представление заявителем заявления (далее - заявление) в отдел организационно - контрольной работы и информационных технологий администрации лично.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за регистрацию входящих документов.

Заявление регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, в установленном порядке в день его поступления в отдел организационно - контрольной работы и информационных технологий администрации.

Зарегистрированное заявление передается специалистом, ответственным за регистрацию входящих документов, главе администрации, который путем наложения письменной резолюции на заявлении, поручает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить ответ заявителю.

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, передает заявление с резолюцией главы администрации на рассмотрение начальнику управления администрации, который поручает подготовить ответ специалисту управления администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок поступления заявления в управление                                администрации на рассмотрение - 2 рабочих дня со дня регистрации заявления.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление его на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.2. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления с резолюцией главы администрации на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист управления администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Критерием принятия решений при рассмотрении заявления является наличие приложенных, необходимых документов для предоставления муниципальной услуги заявителем.

Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, рассматривает пакет документов для предоставления муниципальной услуги и соответствия документов требованиям законодательства, в том числе проводит проверку: 

- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;

- наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, предусмотренных правилами настоящего административного регламента. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.

Результатом административной процедуры является рассмотрение документов и принятие решения для обследования земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента.

3.3 Основанием для обследования земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение, и повреждение древесно-кустарниковой растительности, является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги при необходимости, в целях обследования и получения сведений, для предоставления муниципальной услуги, осуществляется взаимодействие с:

- Управлением природных ресурсов правительства Еврейской автономной области;

- Управлением лесами правительства Еврейской автономной области;

- Управлением по охране и использованию объектов животного мира правительства Еврейской автономной области;

- со структурными подразделениями администрации. 

Специалист управления администрации проводит предварительный осмотр земельного участка и определяет необходимость и целесообразность вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на земельном участке, указанном заявителем, при обязательном наличии межевых знаков, определяющих его границы на местности в натуре. Обследование деревьев и кустарников проводится в вегетационный период растений (май - октябрь), за исключением случаев:

- ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций;

- наличия аварийных деревьев, представляющих угрозу жизни и здоровью граждан;

- очистки полосы отвода региональных и муниципальных автомобильных дорог;

- при очистке (освобождении) сельскохозяйственных угодий от нежелательной древесно - кустарниковой растительности;

- при очистке (освобождении) каналов мелиоративных систем от древесно-кустарниковой растительности;

- при негативном воздействии древесно-кустарниковой растительности на техническое состояние зданий, сооружений.

По результатам обследования составляется акт натурного обследования земельного участка, на котором предполагается вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности (далее - акт) (Приложение №5). В случаях, предусматривающих взыскание с заявителя компенсационной стоимости, за вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности составляется ведомость пересчета древесно-кустарниковой растительности, подлежащей вынужденному уничтожению (далее - ведомость пересчета)  (Приложение №6).

Акт и ведомость пересчета подписываются лицами, участвовавшими в обследовании и заявителем. При привлечении, в случае необходимости, к обследованию испрашиваемых к вырубке деревьев и кустарников представителей природоохранных организаций, структурных подразделений администрации, акт подписывается всеми участниками, участвовавшими в обследовании.

Расчет суммы компенсационной стоимости (Приложение 7 настоящего Регламента) за вынужденное уничтожение и повреждение деревьев, кустарников и растений, выполняется на основании ведомости пересчета, и на основании размеров затрат, связанных с выращиванием деревьев, кустарников и лиан до возраста уничтоженных или поврежденных деревьев, кустарников, лиан, за каждое уничтоженное или поврежденное дерево, кустарник, лиану, установленных для территории Еврейской автономной области.

Вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений производится на основании разрешения, которое выдается после оплаты компенсационной стоимости древесно-кустарниковой растительности и растений, не отнесенных к лесным насаждениям. К Разрешению прилагаются: ведомость пересчета древесно-кустарниковой растительности и растений и сумма компенсационной стоимости за вынужденное уничтожение древесно-кустарниковой растительности и растений, не отнесенных к лесным насаждениям. Разрешение выдается, сроком на один год.

Акт и ведомость пересчета подписываются лицами, участвовавшими в обследовании, и заявителем. При привлечении в случае необходимости к обследованию испрашиваемых к вырубке деревьев и кустарников представителей природоохранных организаций и структурных подразделений администрации, акт подписывается всеми участниками, участвовавшими в обследовании. 

Результатом административной процедуры на основании осмотра земельного участка управлением, является принятие решения в предоставлении муниципальной услуги или в ее отказе.

Срок подготовки необходимых документов для выдачи разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения (Приложение №8) составляет 30 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления в администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

3.4. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю разрешения (отказ о выдаче разрешения) на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, является регистрация в журнале исходящей документации управления для передачи заявителю одного из следующих документов:

- при принятии выдачи заявителю разрешения;

- при принятии решения об уведомлении отказа в выдаче разрешения.

Критерии принятия решения не предусмотрены.

Заявителю, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги в управление администрации, выдача документов осуществляется специалистом управления администрации, при этом специалист не позднее следующего дня после оформления указанных документов информирует заявителя о необходимости их получения.

Процедура заканчивается выдачей заявителю одного из следующих документов:

- при принятии положительного решения: разрешение выдается, сроком на один год;

- при принятии отрицательного решения: уведомления об отказе в выдаче разрешения с мотивированным обоснованием причин отказа.

Фактом, подтверждающим получение результата предоставления муниципальной услуги, является наличие подписи заявителя в журнале исходящей документации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

После завершения работ, выполнение которых предусмотрено разрешением, или по окончании срока, предусмотренного разрешением на выполнение работ, должностным лицом управления, составляется акт проверки земельного участка, по факту вырубленной древесно-кустарниковой растительности и растений (Приложение № 9).

4.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом управления администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием им решений осуществляется начальником управления администрации (далее - текущий контроль).

В ходе текущего контроля проверяются:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений начальник управления администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы управления администрации.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в управление на решения, действия (бездействие) должностного лица управления администрации во время предоставления муниципальной услуги либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер управление администрации сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Управление администрации может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Регламентом.

4.3. Ответственность должностных лиц управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- соблюдение сроков и порядка выдачи разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;

- правильность принятия решений при предоставлении муниципальной услуги;

- правильность и своевременность оформления результатов предоставления муниципальной услуги.

Начальник управления администрации несет ответственность за соблюдение специалистом управления администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, сроков и последовательности исполнения административных процедур, выделяемых в рамках административного регламента, а также за правильность принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица управления администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение нормативных правовых актов и совершение противоправных действий при предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц управления администрации за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, при проведении текущего контроля и плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица управления администрации.

Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц управления администрации в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

Должностные лица управления администрации обязаны:

- принять и в установленные законодательством сроки рассмотреть жалобы заявителей на действия (бездействие) специалистов управления администрации, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;

- предоставлять дополнительные документы и материалы при обращении заявителя с просьбой об их истребовании;

- предоставить заявителю возможность ознакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы иных, лиц.

5
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) управления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) управления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действия (бездействие) управления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, указанного в части 1 статьи 15 от 27.07.2010          

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами;

- отказ управлением администрации и (или) его должностными лицами в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба рассматривается главой администрации, либо управлением администрации на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать:

- наименование управления администрации, специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления администрации, специалиста управления администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) управления администрации, специалиста управления администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрация в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления, или преступления глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8.  Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Обжалование решения по жалобе, принятого главой администрации, осуществляется в соответствии с законодательством.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется:

- по личному обращению заявителя в администрацию;

- по письменным обращениям заявителя в администрацию посредством почтовой и электронной связи;

- с использованием средств телефонной связи. 

Кроме того, заявитель может получить указанную информацию при обращении в управление администрации.
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