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	МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

20 июля 2015 г. № 134


Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

02.07.2015 № 241




       с. Валдгейм

О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

В соответствии с Федеральным законом от 02.07.2013 № 185-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законадательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу законадательных актов (отдельных положений законадательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об образовании в российской Федерации» и Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законами Еврейской автономной области от 29.10.2014 № 596-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий выборного должностного лица местного самоуправления муниципального образования Еврейской автономной области», и Уставом муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Собрание депутатов сельского поселения

РЕШИЛО:

1. Внести в Устав муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, принятый решением Собрания депутатов Валдгеймского сельского поселения от 18.08.2005 № 14 (с изменениями и дополнениями в редакции решений Собрания депутатов Валдгеймского сельского поселения от 20.04.2006 № 45, от 19.04.2007 № 126, от 11.02.2008 № 184, от 18.09.2008 № 244, 03.03.2009 № 47, 21.05.2009 № 70, 05.02.2010 № 115, 25.03.2010 №123, от 04.10.2010 № 156, от 01.12.2011 №24, от 02.02.2012 № 39, от 15.03.2012 № 45, от 17.05.2012 № 56, от 25.12.2012 № 100, от 27.02.2013 № 109, от 24.10.2013 № 136, от 05.06.2014 № 177, от 29.01.2015 № 215) следующие изменения и дополнения.

1.1. В статье 15 пункта 6 слово «многомандатным» заменить словом «одномандатным»:

1.2. Статью 18 изложить в следующей редакции:

«Статья 18. Собрание депутатов сельского поселения»

1. Собрание депутатов состоит из 10 депутатов, избираемых на муниципальных выборах на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права при тайном голосовании сроком на 5 лет по одномандатным избирательным округам.

2. Собрание депутатов является правомочным, если в его состав избрано не менее двух третей депутатов от установленной численности депутатов. 

3. Для подготовки первого заседания Собрания депутатов образуется организационный комитет. Организационный комитет созывает первое заседание вновь избранного Собрания депутатов в срок, не превышающий 30 дней со дня избрания Собрания депутатов в правомочном составе.

4. Заседание Собрания депутатов проводится не реже одного раза в 2 месяца. Заседание Собрания депутатов не может считаться правомочным если на нем присутствуют менее 50 процентов от числа избранных депутатов.

5. На первом заседании вновь избранного Собрания депутатов тайным голосованием из состава депутатов избираются глава сельского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания депутатов и заместитель председателя Собрания депутатов.

6. Собрание депутатов может обладать правами юридического лица.

1.3. В статье 19 подпункт 41 пункта 2  признать утратившим силу.

1.4. В статье 19 пункта 3 подпункты 33 и 34 изложить в следующей редакции:

«33) установление порядка заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения за счет межбюджетных трансфертов на основании части 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;»

«34) организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, членов выборных органов и депутатов Собрания депутатов сельского поселения, организация подготовки кадров для  муниципальной службы в порядке предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе. ».

- дополнить подпунктом 35 следующего содержания:

«35) иные полномочия по установлению правил, обязательных для исполнения на территории сельского поселения, в соответствии с федеральными законами и законами области.».

1.5. 1. В статье 23.1 п.2.4 подпункт 2 изложить в следующей редакции:

«2) возможность повышения квалификации, профессиональная переподготовка.»

- дополнить подпунктом 5 следующего содержания:

«5) иные гарантии, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством области.»

-  подпункт 2 пункта 2.7 изложить в следующей редакции:

«2) освобождение от замещаемой должности в связи с истечением срока полномочий;»;

- дополнить подпунктом 4 следующего содержания:

«4) досрочное прекращение полномочий в связи с преобразованием муниципального образования области, а также в случае упразнения муниципального образования области.».

1.6. В статье 27 пункта 1 подпункта 24 дополнить словами:

«, организация подготовки кадров для  муниципальной службы в порядке предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.». 

 1.7. В статье 28 подпункт 11 пункта 1 признать утратившим силу:

2. Направить настоящее решение с изменениями в Устав муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области для государственной регистрации в установленном порядке.

3. Опубликовать зарегистрированное решение с изменениями в Устав муниципального образования «Валдгеймское  сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области в «Межмуниципальном информационном бюллетене» Биробиджанского муниципального района». 

Глава сельского поселения                                                                                                        А.И.Климанский

Муниципальное образование «Найфельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.07.2015  №  64




   с. Найфельд

Об утверждении  состава жилищной комиссии муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области и Положения о ней

 На основании Жилищного кодекса Российской Федерации,  Устава муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области администрация сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о жилищной комиссии муниципального образования «Найфельдское сельское поселение».

2. Утвердить прилагаемый Состав жилищной комиссии муниципального образования «Найфельдское сельское поселение».

3. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения:

- от 12.07.2011 № 21 «Об утверждении  состава жилищной комиссии муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области и Положения о ней»;

- от 26.06.2014   №  30 «О внесении изменений в состав жилищной комиссии муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»;

- 20.05.2015 № 46 «О внесении изменений в Состав жилищной комиссии муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, утверждённый постановлением администрации сельского поселения от 12.07.2011 № 21 «Об утверждении состава жилищной комиссии муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области и Положения о ней» (в редакции от 26.06.2014 № 30).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации сельского поселения О.Н. Глебову.

5. Опубликовать настоящее постановление в «Межмуниципальном информационном бюллетене» Биробиджанского муниципального района.

6. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации сельского поселения 


Н.А. Язвенко

УТВЕРЖДЁН:

постановлением администрации

сельского поселения

от 10.07.2015  № 64

Положение

о жилищной комиссии муниципального образования

«Найфельдское сельское поселение

1. Настоящее Положение разработано в соответствии  с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации.

2. Настоящее Положение определяет порядок, создание и работу жилищной комиссии муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» (далее «Комиссия»).

3. Персональный состав Комиссии утверждается постановлением  администрации Найфельдского сельского поселения. Изменения и дополнения в состав комиссии вносятся по предложению Председателя комиссии и утверждаются постановлением  администрации Найфельдского сельского поселения.

4. Комиссия осуществляет следующие функции:

4.1. Рассматривает вопросы предоставления жилых помещений по договорам социального найма.

4.2. Рассматривает вопросы по внеочередному предоставлению жилых помещений по договорам социального найма отдельным категориям граждан.

4.3. Вносит предложения главе  сельского поселения о присвоении  жилому помещению статуса  специализированного жилого помещения.

4.4. Рассматривает конфликтные ситуации, возникшие при отказе гражданам в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма либо при снятии граждан с указанного учета.

4.5.  Разрабатывает и вносит предложения по принятию решений главой  сельского поселения  и иным жилищным вопросам.

5. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц.

6. Председатель комиссии организует и направляет всю  работу Комиссии. Он имеет право по своему усмотрению  или требованию членов Комиссии  привлекать  к работе Комиссии специалистов для решения вопросов, отнесенных к их компетенции.

7. Секретарь Комиссии обязан:

7.1. Вести протокол заседания, в котором указывается:

- дата заседания и номер протокола;

- присутствующие члены Комиссии и приглашенные;

- вопросы, рассматриваемые на данном заседании;

- принимаемые решения по каждому вопросу.

7.2.Оформлять решения принятые на заседании Комиссии в течении 3-х дней и готовить предложения главе администрации сельского поселения, по данным решениям в течение 10 дней со дня заседания Комиссии.

7.3. Извещать членов комиссии и всех приглашенных о предстоящих заседаниях, и представлять всем членам Комиссии за два дня до начала заседания повестку дня.

7.4. Знакомить членов Комиссии с поступившими документами.

7.5. Вести прием документов от граждан  для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

7.6. Оформлять выписки из решений Комиссии для граждан, по делам которых  вынесено  решение, доводить их до граждан.

7.7. Выполнять другие обязанности, связанные  с оформлением  и предоставлением заинтересованным лицам документов, связанных с работой  Комиссии.

7.8. Осуществлять перерегистрацию граждан, состоящих на учете по улучшению  жилищных условий.

7.9. В случае несогласия кого-либо из членов Комиссии  с принятым решением, секретарь  Комиссии в протоколе заседания  отражает обоснованное особое мнение члена Комиссии, проголосовавшего против.

8. По каждому рассматриваемому вопросу Комиссия выносит решение.

9. Решения принимаются комиссией  простым большинством, путем голосования.

10. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствовало не менее 2/3 от состава Комиссии.

11. Все решения принимаемые  Комиссией, оформляются протоколом, подписываются  председателем Комиссии, секретарем и всеми членами Комиссии.

12. В целях реализации задач, возложенных на Комиссию настоящим Положением, Комиссия имеет право:

- проверять наличие документов, представляемых гражданами для решения вопроса;

- дополнительно исследовать обстоятельства, препятствующие решению вопроса путем опроса заявителя, истребования необходимых документов. 

13. При осуществлении своих функций Комиссия взаимодействует с органами исполнительной власти района, структурными подразделениями администрации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район», иными организациями.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

сельского поселения

от  10.07.2015  № 64

Состав

жилищной комиссии муниципального образования

«Найфельдское сельское поселение»

 Глебова О.Н. – заместитель главы администрации сельского поселения, председатель  комиссии;

Черновская А.А. – главный специалист эксперт - юрист администрации сельского поселения, секретарь комиссии. 

Члены комиссии:

Кокина А.А. – начальник по бюджетному учету и отчетности – главный бухгалтер администрации сельского поселения;

Сывульская И.Ю. – старший специалист 1 разряда – землеустроитель администрации сельского поселения;

Огнева    Т.С.  – исполнительный директор ООО «Найфельд ЖКХ» (по согласованию).
Муниципальное образование "Найфельдское сельское поселение"

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.07.2015 № 66




  с. Найфельд

О проведении экспертизы  муниципальных правовых актов, принимаемых  главой, администрацией Найфельдского сельского поселения  и их проектов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции

В соответствии с Федеральными законами от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», Уставом муниципального образования «Найфельдское сельское поселение»  администрация Найфельдского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые Правила проведения экспертизы муниципальных правовых актов, принимаемых главой, администрацией Найфельдского сельского и их проектов в целях выявления в них положений, способствующих  созданию условий для проявления коррупции.

2. Определить главного специалиста эксперта - юриста администрации Найфельдского сельского поселения Черновскую А.А. уполномоченным лицом на проведение экспертизы  муниципальных  правовых актов, принимаемых главой,  администрацией Найфельдского сельского поселения и их проектов в целях выявления в них положений, способствующих  созданию условий для проявления коррупции.

3. Признать утратившим силу постановления администрации сельского поселения:

- от 23.11.2009 № 34 «О проведении экспертизы муниципальных правовых актов, принимаемых главой, администрацией Найфельдского сельского поселения и Собранием депутатов Найфельдского сельского поселения, и их проектов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции»;

- от 26.07.2013 № 41-1 «О внесении изменений
 в постановление администрации муниципального образования «Найфельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 23.11.2009 № 34 «О проведении экспертизы муниципальных правовых актов, принимаемых главой, администрацией Найфельдского сельского поселения и Собранием депутатов Найфельдского сельского поселения, и их проектов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции». 

4. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

5. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

6. Настоящее постановление вступает в силу после  дня его официального опубликования.

Глава администрации сельского поселения                                                  Н.А. Язвенко

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

сельского поселения

от 10.07.2015  № 66

ПРАВИЛА

проведения экспертизы муниципальных правовых актов, принимаемых главой, администрацией Найфельдского сельского поселения  и их проектов в целях выявления в них положений, способствующих  созданию условий для проявления коррупции

1. Экспертиза муниципальных правовых актов, принимаемых  главой, администрацией Найфельдского сельского поселения и их проектов в целях выявления в них положений,   способствующих созданию условий  для проявления коррупции (далее – экспертиза на коррупциогенность), постановлений и распоряжений администрации сельского поселения и их проектов (далее – муниципальные правовые акты)

2. Обязательной экспертизе на коррупциогенность  подлежат проекты муниципальных правовых актов, затрагивающие права и свободы граждан, регулирующие вопросы бюджетных и налоговых отношений, управления муниципальной собственностью.

3. В случае необходимости к участию в проведении экспертизы на  коррупциогенность могут привлекаться лица, имеющие специальные познания в определенной области (эксперты).

Расходы на проведение экспертизы на коррупциогенность муниципальных правовых актов предусматриваются в бюджете сельского поселения.

4. Экспертиза на коррупциогенность проводится уполномоченным лицом при проведении правовой экспертизы муниципальных правовых актов.

5. Результаты экспертизы на коррупциогенность оформляются в течение трех рабочих дней после проведения экспертизы уполномоченным  лицом  и отражаются в заключении по форме согласно приложению  к настоящим Правилам. Заключение подписывается уполномоченным лицом.

6. Положения муниципального правового акта, способствующие созданию условий для проявления коррупции, выявленные уполномоченным лицом при проведении экспертизы на коррупциогенность, устраняются его разработчиком в течение 5 дней с момента получения заключения на стадии доработки муниципального правового акта главы, администрации сельского поселения, разработавшими (принявшими) муниципальный правовой акт (далее – разработчик).

В случае внесения изменений и дополнений в муниципальный правовой акт после проведения экспертизы на коррупциогенность такие изменения и дополнения согласовываются разработчиком с уполномоченным лицом, проводившим экспертизу на коррупциогенность по данному муниципальному правовому акту.

8. К муниципальному правовому акту, вносимому разработчиком на рассмотрение, прилагается заключение, составленное по итогам проведенной экспертизы на коррупциогенность.

В случае несогласия разработчика с результатами экспертизы на коррупциогенность муниципального правового акта, проведенной уполномоченным лицом, свидетельствующими о наличии в нем положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции, разработчик  вносит указанный муниципальный правовой акт на рассмотрение с приложением согласованного с главой администрации сельского поселения заключения, составленного по итогам проведенной экспертизы на   коррупциогенность, и пояснительной записки с обоснованием своего несогласия.

9. Хранение заключений, составленных по итогам проведения экспертизы на коррупциогенность и прилагаемых к муниципальному правовому акту, осуществляется в установленном порядке.

Приложение к Правилам проведения

  экспертизы муниципальных правовых актов, 

принимаемых главой  администрацией

Найфельдского сельского поселения 

 и их проектов в целях выявления в них положений, 

  способствующих созданию условий для проявления коррупции 
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АДМИНИСТРАЦИЯ НАЙФЕЛЬДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ул. Центральная, д. 2, с. Найфельд, ЕАО, 679519, тел.: 74-2-97

от _____________                                                                                                            № ____

________________________________

(наименование органа местного 

самоуправления)

Заключение, составленное по итогам проведения экспертизы на коррупциогенность

В соответствии с законом ЕАО от 25.02.2009 № 526 – ОP  «О профилактике коррупции в Еврейской автономной области» уполномоченным лицом проведена экспертиза на коррупциогенность 

_____________________________________________________________________________

(вид и наименование муниципального правового акта или проекта муниципального правого акта)

и установлено следующее:

	№
	Наименование коррупциогенного фактора
	Положения  муниципального правового акта (проекта муниципального правового акта), способствующие созданию условий для проявления коррупции, с указанием структурных единиц*

	1.
	
	

	2.
	
	


Коррупциогенных  факторов в представленном муниципальном правовом акте (проекте муниципального правового акта) не выявлено.**

* Таблица  не заполняется, если в муниципальном правовом акте (проекте муниципального правового акта) не выявлены коррупциогенные факторы.

** Данная строка предусматривается в заключении, если в муниципальном правовом акте (проекте муниципального правового акта) не выявлены коррупциогенные факторы.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам публичных слушаний в муниципальном образовании 
«Дубовское сельское поселение»

15 июля 2015 года в селах Дубовое, Казанка в соответствии с решением Собрания депутатов от 25.06.2015 № 111   «О проведении публичных слушаний по проекту  решения Собрания депутатов «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Дубовское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»  прошли публичные слушания.

В ходе проведения публичных слушаний с учетом поступивших предложений и изменений одобрены и  приняты единогласно следующие изменения в Устав муниципального образования «Дубовское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области:

1.1. Пункт 7 статьи 3 изложить в следующей редакции:

«7) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий поселения;».  

1.2. Пункт 3 статьи 19 дополнить подпунктом 36 с последующим изменением нумерации:

«36) организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, членов выборных органов и депутатов Собрания депутатов сельского поселения, организация подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе;».

1.3. Абзац 3 подпункта 2.7. пункта 2 статьи 23.1  изложить в следующей редакции:

«3) возможность повышения квалификации, профессиональная переподготовка;».

1.4.  В статье 27:

1.4.1. Подпункт 11 пункта 1 изложить в следующей редакции:

«11) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий поселения;».

1.4.2. Подпункт 24 пункта 1 дополнить словами «, организация подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе;».

1.5. Пункт 3  статьи 30.2 дополнить подпунктом 11 с последующим изменением нумерации:

«11) организует профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование председателя контрольно-ревизионной комиссии, членов контрольно-ревизионной комиссии, организация подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе;».  

Председатель рабочей комиссии по проведению публичных слушаний                                 Е.П. Карабаева

Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.07.2015 № 47




            с.Валдгейм 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление  в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление  в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» в администрации Валдгеймского сельского поселения, руководствуясь Семейным Кодексом Российской Федерации, Федеральными законами: от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;  Устава Валдгеймского сельского поселения, Администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешений на вступление  в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» согласно приложению.

2. Постановление администрации Валдгеймского сельского поселения от 01.12.2014 № 128 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Снижение брачного возраста» считать утратившим силу.

3. Главному специалисту по предоставлению муниципальных услуг (Т.П.Гончаренко) обеспечить соблюдение настоящего Административного регламента.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации (О.В.Жабину).

5. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и на сайте сельского поселения.

6. Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования.

Глава администрации сельского поселения                                                                               А.И.Климанский

Приложение к постановлению администрации

Валдгеймского сельского поселения от

«17» июля 2015 год  № 47

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление  в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

 I.  Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по «Выдаче  разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Валдгеймского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги по «Выдаче разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – муниципальная услуга) и проживающих на территории Валдгеймского сельского поселения.

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Администрацией Валдгеймского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче  разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающих на территории Валдгеймского сельского поселения.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются лица, достигшие возраста шестнадцати лет, желающие вступить в брак до достижения брачного возраста  и проживающие на территории Валдгеймского сельского поселения (далее – Заявитель).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

 «Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - Администрацией Валдгеймского сельского поселения (далее - Администрация) и осуществляется через уполномоченного специалиста Администрации Валдгеймского сельского поселения (далее – уполномоченный специалист).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Выдача заявителю разрешения на вступление в брак.

2.3.2.  Отказ заявителю в выдаче разрешения на вступление в брак. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи обращения заявителем.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;              

- Уставом Валдгеймского сельского поселения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения разрешения на вступление в брак заявителями предоставляются в Администрацию следующие документы:

а) заявление о выдаче разрешения на вступление в брак, согласно форме  (Приложение № 1);

б) заявление законных представителей  (родителей, опекунов, приемных родителей) несовершеннолетнего гражданина, не достигшего брачного возраста,  о согласии на регистрацию брака (Приложение № 2);

в) оригиналы и копии паспортов, удостоверяющих личность заявителя и лица, желающего вступить с ним в брак;

г) копии и оригиналы паспортов, удостоверяющих личность законных представителей (родителей, опекунов, приемных родителей) несовершеннолетнего гражданина, не достигшего брачного возраста;

д) копии и оригиналы документов, подтверждающих родство (свидетельство о рождении, распорядительный акт об установлении попечительства либо о создании приемной семьи) законных представителей с несовершеннолетним гражданином, не достигшим брачного возраста;

е) документы, подтверждающие наличие уважительной причины для выдачи разрешения на вступление в брак;

ж) справка с места жительства о составе семьи несовершеннолетнего гражданина, не достигшего брачного возраста;

з) оригиналы и копии свидетельства о рождении ребёнка – если имеется ребёнок.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае несоответствия предоставленных заявителем документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента, либо представления их в неполном объеме уполномоченный специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо) вправе отказать заявителю в приеме документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Заявитель не имеет постоянной регистрации на территории Валдгеймского сельского поселения.

2.8.2. Заявитель не является гражданином Российской Федерации.

2.8.3. У заявителя отсутствует уважительная причина для выдачи разрешения на вступление в брак.

2.8.4. Заявитель не достиг возраста 16 лет.

2.8.5. Отсутствие в предоставленных заявителем документах необходимых сведений и (или) наличие в них неустранимых противоречий.

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении  муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.Сроки регистрации и ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.10.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.11.1. Рабочее место должностного лица оборудуется компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары.

Кабинет должностного лица,    оборудуется   информационной    табличкой   (вывеской)   с   указанием должности, фамилии, имени и отчества  должностного  лица.

2.11.2. Помещение для ожидания приема заявителями должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для возможности оформления заявления для предоставления муниципальной услуги.

В помещении для ожидания приема, в доступном для заявителей месте оборудуется информационный стенд, на котором размещаются:

а) блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

б) почтовый адрес, адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, адрес электронной почты Администрации Валдгеймского сельского поселения;

в) перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

г) образец заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

д) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

е) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги;

ж) настоящий Административный регламент.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется по месту нахождения Администрации.

Сведения о местонахождении Администрации, номера контактных телефонов, адрес электронной почты, график работы прилагаются (приложение  № 3) и размещаются:

- на официальном сайте администрации Валдгеймского сельского поселения;            

- на  информационном стенде в здании Администрации Валдгеймского сельского поселения.

2.12.2. Информация о порядке предоставления  муниципальной  услуги является открытой и общедоступной.

2.12.3. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично.

Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации,  размещения на официальном сайте Валдгеймского сельского поселения, использования информационного стенда, оборудованного в доступном для получения информации помещении  Администрации Валдгеймского сельского поселения.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Администрацию Валдгеймского сельского поселения осуществляется путем почтовых отправлений либо с использованием электронной почты, а также посредством размещения обращений в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.12.4. Письменное обращение о предоставлении информации по предоставлению муниципальной услуги, рассматривается с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.

В случае если представление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, заявитель в течение трех рабочих дней со дня регистрации обращения уведомляется об отсрочке ответа с указанием её причин и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 30 дней со дня обращения заинтересованного лица.

Ответ на обращение при отсутствии в нём указания на способ получения заявителем ответа:

а) направляется  заявителю почтовым отправлением, если обращение поступило на почтовый адрес Администрации Валдгеймского сельского поселения;

б) направляется по электронной почте, если обращение поступило на электронную почту Администрации Валдгеймского сельского поселения и не содержит почтового адреса.

Ответ на обращение не дается в случае, если:

а) содержание обращения не позволяет установить запрашиваемую информацию;

б) в обращении не указан адрес (почтовый, электронный), на который необходимо отправить запрашиваемую информацию либо телефонный номер, по которому можно связаться с заявителем;

в) запрашиваемая информация не относится к деятельности Администрации;

г) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

д) запрашиваемая информация ранее представлялась заявителю.

2.12.5. Индивидуальное устное информирование (консультирование) осуществляется при обращении заявителей к должностному лицу, непосредственно предоставляющему муниципальную услугу  в определенные  для приема граждан часы, либо  посредством использования телефонной связи.

Время ожидания для получения от должностного лица консультации о процедурах предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Консультации предоставляются по вопросам:

а) форм предоставления информации;

б) содержания предоставления информации;

в) перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

г) времени приема и выдачи документов;

д) сроков предоставления информации;

е) досудебного порядка обжалования действий (бездействий)  должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.12.6. При ответах на телефонные звонки  должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин: фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

2.12.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре.

2.12.8. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- своевременность, доступность и полнота предоставления Муниципальной услуги;

- результативность предоставления Муниципальной услуги;

- соблюдение сроков при предоставлении Муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц  в ходе предоставлении Муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.   Предоставление   муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием документов от заявителей;

б)  рассмотрение принятых документов и оформление разрешения на вступление  в  брак лицам,  достигшим возраста шестнадцати  лет,  либо оформление отказа в  выдаче разрешения на вступление в брак;  

г) выдача заявителю разрешения на вступление в брак (отказа в выдаче разрешения).

Последовательность  выполнения действий по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» отражена в блок – схеме (приложение № 4).

3.2. Прием документов от заявителей.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное (письменное) обращение заявителей с предоставлением документов, указанных в п. 2.6. настоящего  Административного регламента.

3.2.2. Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации Валдгеймского сельского поселения. Документы подаются заявителем лично с предъявлением документа, удостоверяющего его личность.

В ходе приема документов уполномоченный специалист производит проверку представленных документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, сличает  копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления о выдаче разрешения на вступление в брак.

3.2.3. Принятые заявления о выдаче разрешения на вступление в брак регистрируются в Журнале регистрации заявлений уполномоченным специалистом. На заявлении в правом нижнем углу проставляется регистрационный номер и дата.

3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя не должен превышать 20 минут.

3.3. Рассмотрение принятых документов и оформление разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (отказа в  выдаче разрешения на вступление в брак).

3.3.1. Рассмотрение принятых от заявителя документов, необходимых для выдачи разрешения на вступление в брак, осуществляется уполномоченным специалистом в срок не более 10 дней со дня подачи документов заявителем.

3.3.2. По результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов и при отсутствии оснований  для отказа в  выдаче разрешения на вступление в брак уполномоченный специалист в срок не более 20 дней оформляет разрешение на вступление в брак.

Разрешение на вступление в брак оформляется муниципальным правовым актом Администрации в форме постановления и имеет однократное значение.

Оформление разрешения на вступление в брак включает в себя:

а) подготовку уполномоченным специалистом проекта постановления Администрации о разрешении на вступление в брак – 1 день;

б) рассмотрение и согласование проекта постановления Администрации  о разрешении на вступление в брак:

-  заместителем главы администрации – не более 3 дней.

в) рассмотрение и подписание Главой администрации Валдгеймского поселения постановления Администрации о разрешении на вступление в брак – не более 4 дней;

г) регистрация постановления Администрации о разрешении на вступление в брак – не более 3 дней.

3.3.3. Если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  либо основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, уполномоченный специалист после регистрации заявления о выдаче разрешения на вступление в брак принимает решение о наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак заявителю.

Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак оформляется на бланке Администрации Валдгеймского сельского поселения в форме письма и подписывается Главой администрации Валдгеймского сельского поселения или заместителем Главы Администрации Валдгеймского сельского поселения.

Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак должен быть мотивированным, с указанием перечня оснований для отказа и может быть обжалован заявителем в суде. 

3.4. Выдача заявителю разрешения на вступление в брак (отказа в выдаче разрешения).

3.4.1.  Разрешение на вступление  в брак (отказ в выдаче разрешения) выдается заявителю лично при предъявлении им документа, удостоверяющего его личность, по истечению срока, указанного в  2.4 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Выдача разрешения на вступление  в брак  (отказа в выдаче разрешения) фиксируется в Журнале регистрации заявлений.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента.

4.1.1.  Контроль за исполнением настоящего Административного регламента

осуществляет заместитель Главы Администрации Валдгеймского сельского поселения.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностным лицом осуществляется руководителем аппарата администрации.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения  уполномоченным специалистом положений настоящего Административного регламента.

4.1.4. Уполномоченный специалист несет персональную ответственность за  полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований  к документам,  соблюдение сроков и порядка приема заявлений,  подготовки  запрашиваемой информации,  а также  правильность  выполнения  процедур.

Персональная ответственность уполномоченного специалиста по предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом

5.1.     Досудебное (внесудебное) обжалование

5.1.1. Заявители, чьи права и (или) интересы были нарушены в результате действий (бездействия) либо  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  муниципальной услуги, имеют право обратиться в Администрацию Валдгеймского сельского поселения с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.1.2. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа, который направляет письменное обращение и должность соответствующего лица, либо свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, жалобы, ставит личную подпись и дату.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

1) в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

         2) обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     3)  в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения и угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.1.3. Жалоба на действия (бездействие) должностного лица направляется заместителю Главы Администрации по адресу: 679511, Еврейская автономная область, Биробиджанский район, с. Валдгейм,                          ул. Центральная, д. 41.

Если факты, изложенные в жалобе, признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Судебное  обжалование

Решения и действия (бездействие)  Администрации Валдгеймского сельского поселения, должностных лиц Администрации Валдгеймского сельского поселения, нарушающие права заявителей на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

на вступление в брак лицам, достигшим

возраста шестнадцати лет»

Главе администрации Валдгеймского

сельского поселения

А.И. Климанскому

от ______________________________

(Ф.И.О. полностью)

_______________________________

(адрес  регистрации)

_______________________________

(контактный телефон)

Я,______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.  полностью)

прошу выдать мне разрешение на вступление в брак до достижения брачного возраста в связи __________
____________________________________________________________________________________________
(указать причину)

_________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________.

Заявления законных представителей (родителей, опекунов, приемных родителей)  прилагаются на _ листах.

____________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
   __________________

    (подпись заявителя)                                                                                                      дата _______________

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

на вступление в брак лицам, достигшим

возраста шестнадцати лет»

Главе администрации Валдгеймского

сельского поселения

А.И. Климанскому

от  ______________________________

(Ф.И.О. полностью)

_______________________________

(адрес  регистрации)

_______________________________

(контактный телефон

Я, _________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.  полностью)

ознакомлен (а)  с обращением __________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.  заявителя полностью)

____________________________________________________________________________________________

и не возражаю против получения________________________________________________________________ 

                                                                                         ( Ф.И.О. заявителя)  

разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста.

__________________

(подпись)                                                                                                                          дата _______________

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

на вступление в брак лицам, достигшим

возраста шестнадцати лет»

Сведения о месте нахождения

Администрации Валдгеймского сельского поселения

Почтовый адрес: 679511, Еврейская автономная область, Биробиджанский район, с. Валдгейм, ул. Центральная, д. 41

График работы:

- Понедельник - пятница с 8-00 до 12-00 часов и с 13-00 до 16-00 часов;

- Суббота, воскресенье - выходной.

Телефон для справок – 8(42622) 71-1-10.

Адрес электронной почты администрации Валдгеймского сельского поселения – valdgejm@mail.kht.ru, valdsp@mail.ru

Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

на вступление в брак лицам, достигшим

возраста шестнадцати лет»

Блок-схема

Административной процедуры предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.07.2015 № 825




   г. Биробиджан

Об утверждении Положения о сводном перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

В целях дальнейшего совершенствования системы муниципального управления, повышения эффективности проведения административной реформы в администрации Биробиджанского муниципального района, в соответствии с Уставом муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» Еврейской автономной области, администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о сводном перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

2. Определить уполномоченным органом по ведению сводного перечня муниципальных услуг (функций) отдел муниципальной службы администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

3. Руководителям структурных подразделений администрации муниципального района в срок до 01 октября 2015 года представить в отдел муниципальной службы администрации муниципального района (Дядик Н.А.) предложения в сводный перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) структурным подразделением администрации муниципального района, а также муниципальными учреждениями, согласованный с отделом юридического и правового обеспечения администрации муниципального района и заместителем администрации муниципального района курирующим структурное подразделение.

4. Отделу муниципальной службы администрации муниципального района (Дядик Н.А.) в срок до 01 ноября 2015 года сформировать сводный перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

5. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района от 12.09.2011 № 788 «Об утверждении положения о сводном перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) муниципальными органами Биробиджанского муниципального района, а также подведомственными им муниципальными учреждениями».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района        Ильяшенко В.В.

7. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

8. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального района



      Е.П. Кочмар

ПОЛОЖЕНИЕ

о сводном перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района,

а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

1. Настоящее Положение о сводном перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области  (далее - Положение), определяет механизм формирования и ведения сводного перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области  (далее - сводный перечень).

2. В сводный перечень включаются муниципальные услуги (функции), предоставляемые (исполняемые) администрацией Биробиджанского муниципального района, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области в пределах полномочий, установленных законодательством (далее - муниципальная услуга (функция). 

Сводный перечень размещается на официальном сайте Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее – муниципальный район) (www.br.eao.ru).

3. Формирование и ведение сводного перечня осуществляет отдел муниципальной службы администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - уполномоченный отдел) по форме согласно приложению № к настоящему Положению.

Каждая запись сводного перечня содержит следующие обязательные поля:

- поле «Порядковый номер записи». 

Цифры указывают на порядковый номер муниципальной услуги (функции). Муниципальной услуге (функции), включаемой в сводный перечень, присваивается индивидуальный номер. 

В случае исключения муниципальной услуги (функции) из сводного перечня номер, под которым она была зарегистрирована, не может быть присвоен другой муниципальной услуге (функции);

- поле «Структурное подразделение администрации муниципального района, муниципальное учреждение, предоставляющие (исполняющие) муниципальную услугу (функцию)» содержит наименование структурного подразделения, муниципального учреждения, уполномоченного предоставлять (исполнять) муниципальную услугу (функцию);

- поле «Нормативный правовой акт (дата, номер и наименование акта, номер и содержание статьи), в соответствии с которым реализуется муниципальная услуга (функция)» содержит сведения о нормативном правовом акте, устанавливающем полномочие отдела администрации муниципального района, муниципального учреждения по предоставлению (исполнению) муниципальной услуги (функции);

- поле «Наименование муниципальной услуги (функции)» должно содержать формулировку из текста нормативного правового акта, устанавливающего полномочие администрации, муниципального учреждения по предоставлению (исполнению) муниципальной услуги (функции). Если в тексте нормативного правового акта, устанавливающего полномочие администрации по предоставлению (исполнению) муниципальной услуги (функции), отсутствует прямое указание на наименование включаемой муниципальной услуги (функции), то приводится наименование муниципальной услуги (функции), утвержденное на заседании комиссии по проведению административной реформы (далее - комиссия);

- поле «Тип муниципальной услуги (функции)» должно содержать следующие типы муниципальных функций:

политическая функция;

правоприменительная функция;

исполнительно-распорядительная функция;

контрольно-надзорная функция;

функция по управлению муниципальным имуществом муниципального района;

муниципальная услуга;

- поле «Исполнитель муниципальной услуги (функции)» содержит информацию о том, кем непосредственно реализуется муниципальная услуга (функция) - отделом администрации муниципального района, муниципальным учреждением Биробиджанского муниципального района;

- поле «Административный регламент предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)» содержит указание на срок разработки административного регламента предоставления (исполнения) соответствующей муниципальной услуги (функции) и этап разработки, на котором находится данный административный регламент на момент заполнения поля, или указание на то, что разработка административного регламента предоставления (исполнения) соответствующей муниципальной услуги (функции) не требуется.

4. Ведение сводного перечня включает следующие процедуры:

- включение муниципальной услуги (функции) в сводный перечень;

- внесение изменений и дополнений в сводный перечень;

- исключение муниципальной услуги (функции) из сводного перечня.

5. Для включения в сводный перечень новых муниципальных услуг (функций) (внесения в сводный перечень изменений и дополнений, исключения муниципальных услуг (функций) из сводного перечня) структурные подразделения администрации муниципального района направляют в уполномоченный отдел предложения по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению:

- в целях приведения перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) соответствующим структурным подразделением администрации муниципального района, в соответствие с нормативными правовыми актами Российской Федерации или Еврейской автономной области в течение двух месяцев со дня вступления в силу указанных нормативных правовых актов;

- при возникновении необходимости внесения изменений в наименование или тип муниципальной услуги (функции), наименование исполнителя, перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (функции).

6. Отдел юридического и правового обеспечения администрации муниципального района в течение 15 рабочих дней, со дня поступления предложений от структурного подразделения администрации муниципального района, готовит заключение об одобрении или отклонении данных предложений и направляет его в соответствующее структурное подразделение. 

Указанное заключение после его направления в соответствующее структурное подразделение администрации муниципального района вместе с поступившими предложениями вносится руководителем структурного подразделения уполномоченному отделу для рассмотрения на комиссии по проведению административной реформы в администрации муниципального района (далее – комиссия), которая принимает одно из следующих решений:

- включить муниципальные услуги (функции) в сводный перечень (внести в сводный перечень изменения и дополнения, исключить муниципальные услуги (функции) из сводного перечня);

- не включать муниципальные услуги (функции) в сводный перечень (не вносить в сводный перечень изменения и дополнения, не исключать муниципальные услуги (функции) из сводного перечня);

- направить поступившие предложения соответствующему структурному подразделению администрации муниципального района на доработку с целью их последующего внесения на повторное рассмотрение комиссией.

В случае принятия комиссией решения о включении муниципальных услуг (функций) в сводный перечень (внесении в сводный перечень изменений и дополнений, исключении муниципальных услуг (функций) из сводного перечня, уполномоченный отдел вносит в сводный перечень соответствующие изменения.

Приложение № 1

к Положению о сводном перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

СВОДНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной
	Поряд-

ковый номер записи 
	Структурное подразделение администрации муниципального района, муниципальное учреждение, предоставляю-

щие (исполняющие) муниципальную  услугу (функцию)
	Нормативный  правовой акт (дата, номер и наименование акта, номер и содержание статьи),

в соответствии с которым реализуется муниципальная услуга (функция)
	Наимено-

вание муници-

пальной услуги (функции)
	Тип муниципаль-

ной услуги (функции)
	Исполнитель муниципаль-

ной услуги (функции)
	Административный регламент предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)

	
	
	
	
	
	
	Срок разработки 
	Этап разработки 
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	7 
	8 

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к Положению о сводном перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского муниципального района, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области     

ПРЕДЛОЖЕНИЯ

о включении в сводный перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Биробиджанского

муниципального района Еврейской автономной области, а также муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
_____________________________________________________________________


(наименование уполномоченного отдела)
	№ 

п/п 
	Полномочие муниципального образования 


	Наименование  

муниципальной

услуги (функции)
	Кем реализуется муниципальная услуга 

(функция)

(администрацией 

муниципального района, 

муниципальными  учреждениями)
	Тип муниципальной услуги (функции)

	
	Номер статьи,

реквизиты и 

наименование 

нормативного 

правового  

акта 
	Содержание полномочия    

муниципального образования

 в соответствии с законодательством 
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	3 
	4 
	5 
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Муниципальное образование «Биробиджанский муниципальный район»

Еврейской  автономной  области

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.07.2015 № 827




   г. Биробиджан

Об утверждении Порядка формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

В соответствии с пунктом 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением правительства Российской Федерации от 26.02.2014 № 151 «О формировании и ведении базовых (отраслевых) перечней государственных и муниципальных услуг и работ, формировании, ведении и утверждении ведомственных перечней государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых федеральными государственными учреждениями, и об общих требованиях к формированию, ведению и утверждению ведомственных перечней государственных (муниципальных) услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями)», в целях реализации п.2 Положения, утвержденного постановлением администрации муниципального района от 19.08.2014 № 909 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания в отношении муниципальных бюджетных и казенных учреждений Биробиджанского муниципального района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания», во исполнение поручения вице-губернатора Еврейской автономной области Г.А. Антонова от 25.05.2015 № 03-08/2352, администрация муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

2. Структурным подразделениям администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, являющимся главными распорядителями бюджетных средств и в ведении которых находятся учреждения культуры и учреждения образования (Тесля Т.В.,                   Кудинова Т.В.):

2.1. В срок до 27 июля 2015 определить ответственных должностных лиц из числа сотрудник отдела, уполномоченных на:

а) формирование и ведение ведомственных перечней в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) размещение ведомственных перечней на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

2.2. В срок до 01 сентября 2015 года представить в отдел муниципальной службы администрации муниципального района (Дядик Н.А.) утвержденные постановлением администрации муниципального района ведомственные перечни муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями, согласованные с финансовым отделом администрации муниципального района.

3. Установить, что положения настоящего постановления применяются при формировании муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ на 2016 год (на 2016 и плановый период 2017 и 2018 годов) и последующие плановые периоды.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по социальным вопросам Цупикову Л.П.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава муниципального района



        Е.П. Кочмар

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района

от 15.07.2015 № 827

ПОРЯДОК

формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

1. Настоящий Порядок определяет механизм формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ в целях составления муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, (далее - ведомственный перечень муниципальных услуг и работ).

2. Ведомственный перечень муниципальных услуг и работ формируется и утверждается постановлением администрации муниципального района, в отношении муниципальных учреждений функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация  муниципального района, после согласования с финансовым отделом администрации муниципального района.

3. В ведомственный перечень муниципальных услуг и работ включается в отношении каждой муниципальной услуги или работы следующая информация:

а) наименование муниципальной услуги или работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальная услуга или работа;

б) наименование органа, осуществляющего полномочия учредителя;

в) код органа, осуществляющего полномочия учредителя в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом Министерством финансов Российской Федерации (далее - реестр участников бюджетного процесса);

г) наименование муниципального учреждения и его код в соответствии с реестром участников бюджетного процесса;

д) содержание муниципальной услуги или работы;

е) условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы;

ж) вид деятельности муниципального учреждения;

з) категории потребителей муниципальной услуги или работы;

и) наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем государственной услуги (выполняемой работы), и единицы их измерения;

к) указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы;

л) реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких нормативных правовых актов.

4. Информация, сформированная по каждой муниципальной услуге или работе в соответствии с пунктом 3 настоящего Порядка, образует реестровую запись.

Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер.

5. Порядок формирования информации и документов для включения в реестровую запись и структура уникального номера реестровой записи должны соответствовать правилам, установленным Министерством финансов Российской Федерации.

6. Реестровые записи подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного в установленном порядке действовать от имени органа, осуществляющего полномочия учредителя.

7. Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг формируются и ведутся структурными подразделениями, являющиеся главными распорядителями бюджетных средств и в ведении которых находятся учреждения культуры и образования, в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, также размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

ОБЪЯВЛЕНИЕ

Уважаемые арендаторы земельных участков!

Администрация Биробиджанского муниципального района напоминает Вам о необходимости обязательного своевременно внесения арендной платы за арендуемые Вами земельные участки и земли с/х назначения. Арендную плату необходимо уплатить до 25 сентября 2015 года по следующим реквизитам:

УФК по Еврейской автономной области (Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области)

ИНН 7906505420     

КПП 790601001

ОГРН 1157907000305

Код по ОКПО 49093616

Код по ОКТМО 99605445101

Код по БК 60611105013100000120 (доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки)

Лицевой счет 04783500570

Расчетный счет 40101810700000011023
Действующее законодательство предусматривает начисление пени за несвоевременное внесение арендной платы, кроме того, несвоевременное внесение арендной платы за землю является основанием для расторжения договора аренды земельного участка. 

Убедительная просьба, к лицам оплатившим арендную плату, квитанции об оплате арендной платы предоставить в отдел земельных отношений администрации Биробиджанского муниципального района (можно через администрации сельских поселений).
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Выдача разрешения на вступление в брак





Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак





Подготовка уполномоченным специалистом  ответа заявителю








Рассмотрение обращения





Регистрация обращения





Отказ в приеме документов





Подготовка ответа заявителю (почтой, электронной почтой) о порядке предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение перечня представленных документов уполномоченным специалистом Администрации








Рассмотрение обращения





Регистрация обращения





По электронной почте, по почте





Лично в Администрацию Валдгеймского сельского поселения





Обращение несовершеннолетнего гражданина








